Tutoriel Moodle [Enseignants]

O

Février 2017
Plateforme Moodle de
I’ensemble Sainte Croix — Saint Euverte
Guide de I’enseignant

Sommaire
Fichel: Présentation de Moodle........ e s 5
1. QU'ESt-CE QUE MOOMIE P ...ttt e e e e e e ae e e e nareeas 5
2. QUETAIrE aVEC MOOMIE ? ...ttt sttt s b e st st st 5
3. Quelles activités pédagogiques avec MoodIE ? .......oociiiiiiiiiiie et 6
Fiche2: Connexion ala plate-forme ...ccciiiiiiieiciinciincrnnireirrerire e rsssesssnssssnsssssssssssssansans 8
Lo ACCES IMBCE cuetieiiie ettt ettt ettt ettt e st e e st e e st e e s bt e e s bt e e bbeesabeesasbeesabeeebbeesabeesneeesareenn 8
2. Organisation de 13 plate-fOrME .....uuii i e e 9
Fiche 3: Interface et NAVIZation ... s s e 11
B I o =Y<L - ool U111 SRS 11
2. Letableau de BOrd.. ..o s s 12
N - e [o Tol QY= o A Tor | OSSP P SO POPPO PSP 15
Fiched4: L'eSPAC 08 COUNS.....iirmmriieeeenncerrnmnssrrrrssssasnnssssssrmmnssssrsssssssnnnsssssssmnssssssssssssnnnssssssnnnns 16
1. QuU'est-Ce QU UN €SPACE 0B COUIS P..iiiuiiiiiiriirieeeieeestieesteeesteeesteeesteeesateeesaeesnseesseeessseesseeesnses 16
2. Les étapes clés de |a création d’UNn COUrS 2 .....ciiiiiiiii it ste e e s rvee e saee e 16
FICHE 51  CrEer UN COUNS ..uuuuuiiiiieiieeiiisese st ssessasa s e s e s s saasasas s s s e s s e s aasa s s s s s aa s s naa s s s s s s s nnnnnnn 17
O o T [0 o 1= 0 T =Y T = 1T SRR 17
2. FOIMAE AU COUTS .ottt ettt st sttt r e s b e s se e saee e e e e neesbeesanesane e 19
Fiche 6: L'interface d’un esSpace de COUrS....cciiiiiiiiiiiiiii s ssssssasssssssssssssssssnasenes 20
1. ACCES FrAPIOE QUX COUNS .uviiitiieittieeteeesteesteeeseteesteeessseessteeasesesssesenssessnteeeseeesnsesasesesssessnseeesnses 21
P 1 [ Tol G \\F- 1V 7= [ o 10 PRSPPSOt 21
3. Bloc « AdMINiSTration dU COUMS  ...couiiiiriiiiiiiieiee sttt 22
T B =Y o] [o Yot o1 Te Yo Yo T=] £SO P R PTUPP 22
5.  Le mode édition et |a gestion des blOCS ........cocieriiiiiciecer e 23

Morgane GAZALS — Communication Numérique



Pas
= Tutoriel Moodle [Enseignants]
E Février 2017
Fiche7: Ajouter du texte dans UNe SECHION .. .cvue i e s e e e s asesnnsanns 28
O o T [0 1= d LT =Y T = U RSP 28
N U] 1 ¢ S o T - [0 0 [ o OSSPSR 30
Fiche8: Déposer un fichier dans VOIIe COUrS.......ccviiiriiimriiimiiiireesiincsrescesnsssssssssnsssssssssssessses 31
O o T [0 1= LT =Y T o U SRR 31
B AU 4 ¢ o - [ =T 0 = TSP PPPRN 32
Fiche9: Intégrer des liens dans VOIre COUNS ....ucviiiiiiiiiniiiineciireciieneceenssesnsissssisssssssssessssssssnesses 34
O 1 T [ ST =T =T T ) PRSP 34
N U] 1 ¢ S o T - [0 0 [ o OSSPSR 35
3. Intégrer une vidéo a partir d’UN [IEN .....oceiei i 36
Fiche 10: Ajouter un dossier contenant plusieurs fichiers..........eoiieeiiecciececccccreeceree 41
O 1 T [ ST =T =T - T ) SRS 41
N VU 1 ¢ Y oY [ 1= USRS 43
Fiche 11: INSErer Un SONUAEE .....ccuuiiireiirriiirisiressierssiirmseiiisestessesssssessnssssssssssssssssssssssssssssssansssen 44
O o T [0 0 1= T =Y T = 1T TP 44
B AU 4 N o - [ =T 0 = TP PPPROt 47
Fiche 12: INSErer un Wiki......c.cciieiiiiimmneciiiiiscinirinsccesisssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsnes 48
O 1 T [ ST =T =T - T ) SRS 48
B AU 4 N o - [ =T 0 = TP PPPRR 50
3. Evaluer les partiCipants @U WiKi.......ccueeeiciiiiiiiiiie et e e s e s e sare e s ssaeaaeeeas 50
Fiche 13 : INSErer Un gloSSaire ... .o iieeiiieiciiccincciacssanssssssss s s ennssennessnssssnnsssassssnssssssssssnnsnnes 53
O - - T 0 [ I =T =T =T ) USSR S 53
R VU 1 ¢ Y o Y [ 0 [ o USRS 55
3. EValuer 1es PartiCiPants .....ceiiiciiie it ee et e et e e e e et e e et b e e e e araeeeaarraeeean 56
Fiche 14 :  INtEZrer Un fOrUm ... et rree e cren s sea s s ss s s ss s s s s s s s snn s snasssnnsssnssssnnsannn 58
O - T 0 [ ST =T =T =T ) S 58
N VU 1 ¢ Y oY [ 0 [ o OSSP 61
T V7 [TV o [ o [ 4 [ol o =Yg £ USSP 61
Fiche 15: INt@grer Un Chat.... et ree s s en s sns s ssnssssnsssssssssssnssssnnssnnnnnen 64
1. Parametres SENEIAUX ..ueiiiecuieeeiiiieeeeiiteeeeeitteeeestteeeesbreeeesbeeeessasteeeeasteeseasseeesessseeesssseeesennsens 64
R VU 1 ¢ Y o= Y [ 1= o SRS 66

Morgane GAZALS — Communication Numérique



Pas
= Tutoriel Moodle [Enseignants]
E Février 2017
T T S =T 1T I =T N 67
O o T [0 1= d LT =Y T = U RSP 67
N U] 1 ¢ S o T - [0 0 [ o OSSPSR 70
3. Créer dES QUESTIONS ..ouuiieiiieeiieectee ettt ettt et e st e et e e ste e s te e e sbee e ssbeeeaaeesateesabeeessseesaseesnsseesbeeenns 71
B N (o Y01 =T o [T o IO LTy o o [PPSR 73
5. Les différents types de QUESTION ...ccc.uiii ittt e e s e s s naree e 75
6. EVAlUEr 185 PArtiCiPants ...c.ceeiieeiiiiiiiiiectee ettt sttt e s e s e s be e ste e s aeeesaaeenes 78
Fiche 17 1 INSErer UN deVOir...... .o s s s s s s s s s 79
1. Parametres SENEIAUX ..cccueieiieirieeeieeeriee sttt esttee sttt estteesteessbeeessbeessseessateesseeesaseesnseesnssessnseeensses 79
B AU 4 N o - [ =T 0 = TP PPPROt 82
3. Corriger les PDF directement depuis MOOIE .......cccuiiiiiiiieiiiiiiies e 83
L o [ g [T o T T A o1 o - [ ) USSR 86
Fiche 18 : Créer une base de données ... s 90
O - 1 T 1= ST =T =T - T ) SRS 90
B AU 4 ¢ o - [ =T 0 = TP PPt 92
3. Créer UN fOrMUIAITE oottt sttt e s e et e e s abe e sbe e e sabeesbeessabeesabeeenns 93
FIChe 19 :  Créer UNE |B00N. ..t iireiiiirciireceerecennseessnsenssissssessrssssssssssnssssnssssnssssnssssnssssasssssnesssns 95
O 1 T [ ST =T =T - T ) SRS 95
B AU 4 ¢ o - [ =T 0 = TP PPPRRt 99
3. Ajouter des é1Ements A VOIIre [ECON ....ccicuiiii it e e s serae e 99
B 1P o Yo Y T QU o - [ oo 11 PR 102
Fiche 20 : Inscription et gestion des UtiliSateurs ......cccvieciiiieiiicc s rse e e s s e s rane e 104
1. ULIlISAtEUIS INSCIIELS ..eeutiiieeteetee ettt ettt st st et e e b e s ae e st e eaeeeneean 104
2. INSCrire des ULIHISAtRUIS .....eiviiiiiieeee et e 105
Fiche 21: Gérer les groupes et groupemeNnts......c.ccceuiieiiiiriiiieeccirccrreeecennesassasasssssssssssnssennssens 113
O T o U] o1 PN 113
2. LES BrOUPEMENES .. 122
3. Paramétrer les activités et |es travauX de SroUPES ....cueevvereieeeeieecieeerteeecrreesreesee e sveeesaee s 124
4, Restreindre I'accés a une section, une activité OU UNE reSSOUICE ........c.eevvvvvveveveeereeeeeeeeeeeeenns 125
Fiche 22: Gérer le carnet de notes des étudiants ........ccoureeeeeeiiiiiiiciinecccc e 127
O I o= g < o [ g To | LTS P R PUPRTOUSRRRINt 127
2. Ajouter des Notes dans 1€ CArNEL......uii i e e 132
3. Calculer la moyenne de deuX EIEMENTS ........cccieeeceieciiecee e rre e nae e s 135
O o { o To] g (=T GV o I o (=LY PP PPPPPPPPPPPPPPRE 136

Morgane GAZALS — Communication Numérique



£
\&

; Tutoriel Moodle [Enseignants]
E Février 2017
Fiche 23 : Parametres aVanCEs........cueeeuueieiiiiiineeuniissssrrssssss s s s s ss s s s e s s ssaassssas s se s e e sansnns 137
1. Restreindre I'accés a une section, une ressource ou une activité ........cccccevvvvruvererernnenennnnnnnn. 137
2. Le sUiVi d’aChBVEMENT ...cc.eiiiiiie ettt s e e 139
Fiche 24 : Sauvegarder VOIIrE COUNS ...uiiuiirrrnisesriresrsssssssrsssessssssrssssssssssssnsssssssssssssssssssnssnsansssen 143
Fiche 25: Réinitialiser ou SUPPrimer VOIre COUrS ... s e ree e s snn e esn s sansnans 148
1. REINITIANSEI 18 COUIS ..ottt b e s s es 148
2. SUPPIIMET VOLIE COUIS....uiiiiiiiiiiiiiiititeeee ettt e e e s et e e e e e s e s e e e e e e s s sasnsreeeeeeesesasnnraneeeeas 156
Fiche 26 : TUutOriels VIdE0 ... s s s s s 157
T 4T Ay B €1 o = 11 =N 158

Morgane GAZALS — Communication Numérique n



f o~
o _ _
Tutoriel Moodle [Enseignants]
: E Février 2017

Fiche 1 : Présentation de Moodle

1. Qu’est- ce que Moodle ?

Moodle est un portail d’acces et d’accompagnement aux apprentissages en ligne. Il s’agit d’'une
plateforme pédagogique permettant de créer et gérer des espaces de cours au sein desquels les
enseignants peuvent diffuser des documents a leurs étudiants.

Nous appellerons « étudiants » I'ensemble des « éléves » qu’ils soient éléves de maternelle ou du
primaire, collégiens, lycéens, étudiants ou stagiaires de la formation continue.

Moodle peut étre un support de I'enseignement présentiel mais aussi un outil de I'enseignement a
distance. Il est adapté aux travaux de groupes.

Il s’agit d’un environnement dynamique favorisant les échanges et interactions entre les enseignants
et étudiants.

2. Que faire avec Moodle ?

La plateforme Moodle de I'ensemble scolaire Sainte Croix — Saint Euverte est principalement utilisée
comme accompagnement de I'enseignement présentiel. Les espaces de cours permettront :

=  Aux enseignants :

= De déposer des cours et ressources multimédias accessibles a tout moment par les
étudiants (PDF, lien vers des sites internet, vidéos, sons, images, ...),

= De créer des parcours pédagogiques individualisés afin suivre les activités des
apprenants et leur évolution,

= De proposer des outils collaboratifs, des activités de groupe,

= De communiquer et échanger avec leurs étudiants et leurs collégues,

= De construire des activités d’évaluation.

=  Aux étudiants :
= De consulter a tout moment et a distance les cours et ressources en ligne,
= De réaliser un parcours pédagogique a leur rythme, de s’autoévaluer et de revoir
certains concepts si nécessaire,
= De dialoguer avec leurs homologues et enseignants en direct ou en différé,
= De réaliser des travaux collaboratifs et/ou de rendre des devoirs en ligne,
= De d’approfondir leurs connaissances grace a des ressources complémentaires.
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3. Quelles activités pédagogiques avec Moodle ?

Activités pédagogiques

Ressources

Questionner les éléves

Fournir une consigne

Apporter une aide, une information complémentaire
Sous forme de texte et/ou d’'images

Directement sur la page du cours

Les étiquettes doivent étre courtes !

Etiquettes

Apporter une aide, une information complémentaire
Résumer un cours

Sous forme de textes, d’'images, de sons, de vidéos, ...
Directement sur la page du cours

Pour les documents longs

Pages

Transmettre un vers un site internet

URL

Fournir a vos éléves des fichiers (word, pdf, mp3, ...)

Fichiers

Donner accés a vos éléves au contenu d’un dossier (séries
de fichiers a lire, écouter ou visionner,...)

Dossier contenant plusieurs fichiers

Activités pédagogiques Activités
Ecriture collaborative Wik
(construction d’un exposé commun)
Glossaire, dictionnaire, encyclopédie collaborative Glossaire
Echanges écrits entre éleves, en différé
L’enseignant peut noter et annoter les contributions de

Forum

chacun
Tout est enregistré
Dialogue écrit en direct
Utile pour confronter les idées, échanger sur un theme, Chat
travailler en groupe
Tout est enregistré et I'enseignant peut intervenir
Exercices interactifs formatifs ou sommatifs
L’enseignant peut programmer Moodle pour qu’il calcule Test

automatiquement le score des éléves

Espace de rédaction individuelle notée et annotée par
I’'enseignant

Devoir - Texte en ligne

Espace de dépot individuel de fichiers
Possibilité pour I'enseignant d’envoyer une correction
individuelle

Devoir - Dépots de fichier

Travail collaboratif

Les éleves rédigent des fiches permettant une mise en
commun des travaux de chacun.

L’enseignant peut laisser des commentaires.

Bases de données
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voulez utiliser

Ajouter une
ressource
Déposer un fichier
(un document de
votre ordinateur)

faire (pédagogle

Facilité d’emploi
Faisable facilement par
vous-méme ?

Un outil pour fournir
des informations a
vos éleves ?

/

permettant d’évaluer
les apprentissages de
vos éléves ?

- /

Un outil pour la
communication et
I'interaction entre
participants (vous et
vos éléves) ?

- J

N /

Un outil permettant
de collaborer et de
créer ensemble des
contenus ?

- /

G’ansfert \ /évaluation \ (Communication \ /Co-créaﬁon de \ élxonomie de Bloom\
Ce que vous voulez d’information Un outil vous et interaction contenus Quel niveau ?

e Se rappeler
* Comprendre
e Appliquer

® Analyser

« Evaluer

o Créer

- J

Facile, comme une
piéce jointe de
courriel. Mais votre
document a-t-il du
sens tout seul ?

Oui. Seuls les
enseignants peuvent
déposer des fichiers.
Outil a sens unique :
communications.

Peut-étre. A utiliser
pour donner une
tache. Récupérer les
fichiers sur un forum
ou avec un devoir.

Non. C’est un outil
de distribution.
Aucune possibilité
d’interaction ou
d’information.

Peut-étre. A utiliser
pour donner une

tache. Récupérer les
fichiers sur un
forum.

S

) d’informaﬁon

Aucun, Ce n’est pas

une activité
d’apprentissage,
mais un transfert

Ajouter une
ressource

Lien vers une page
web

Facile. Trouver I"'URL
ou adresse web, qui
commence par http,
la copier et la coller.

Moyen facile pour
guider les éléves
vers I'information.
Peut renvoyer vers
des articles.

Pas directement.
Exemple : un lien
vers les blogs ou
e-portfolios externes
des éleves.

Peut-étre. Liens vers
des outils externes,
comme Google Cal,
groupes, blogs ou
wikis.

Peut-étre. Liens vers
des outils collabora-
tifs externes, tels
que Google Docs,
wikis ou blogs.

6/6

Possible d'atteindre
tous les niveaux,
suivant le site ou
méne le lien.

Forum des
nouvelles

Pour transmettre les
annonces du cours

Facile. C’est un
forum standard, déja
disponible dans
votre cours.

Oui. Inclure les
modifications du
cours, liens actuels,
encouragements,
etc,

Non. Le forum des
nouvelles est limité.
Les éleves ne
peuvent pas lancer
de discussion.

Vous pouvez lancer
des discussions. Les
éleves répondent.
Excellent pour régler
le rythme du cours.

Limité car les éléves
ne peuvent pas
lancer de discussion.
Conseil : utiliser un
autre forum.

S

2/6

Pas strictement une
activité d’apprentis-
sage.

Forum de
discussion

Pour de nombreux
types d’activités*

Facile. Les réglages
initiaux du forum
sont adéquats. Un
nom et une descrip-
tion suffisent.

Partager des liens ou
fichiers. Beaucoup
de messages ?
Risque de perte
d’information.

Le forum est polyva-
lent et permet p. ex.
la conception d’acti-
vités d’évaluation
formative.

Oui. Les éléves
communiquent avec
vous et leurs pairs,
par classe ou en
groupes.

Oui. Les éleves
peuvent collaborer
et explorer des
thématiques, écrire
ensemble.

5/6

Comprendre,
appliquer, analyser,
évaluer, créer

Wiki
Pour de nombreux
types d’activités

Délicat. Choisir les
réglages individuels
et de groupe. Pas
toujours intuitif.

Oui. Autorise les

modifications de

I'enseignant seul

ou de chacun des
participants.

Le wiki est polyva-

lent et permet p. ex.
la conception d'éva-
luations formatives.

Pas adapté pour des
discussions. Adapté
pour brainstorming,
planification, colla-
boration, etc.

Oui. Les éleves colla-
borent et explorent
des thémes, les
discutent et écrivent
ensemble.

5/6

Comprendre,
appliguer, analyser,
évaluer, créer

Glossaire

Pour des activités de
collection de
ressources ou pour
présenter des infos

Les réglages initiaux
sont adéquats.
Configurer de sorte
que le nom de
l'auteur soit affic

Pour définir des
termes ou présenter
des infos. Mieux
encore, laisser les
éléves le faire.

Le glossaire est
polyvalent et permet
I'évaluation. Conce-
voir une activité
adéquate.

Pas adapté pour des
discussions. Les
éléves peuvent lire
des articles, les com-
menter ou évaluer.

Seul l'auteur original
peut modifier un
article. La classe
peut collecter des
ressources, etc.

5/6

Comprendre,
appliguer, analyser,
évaluer, créer

Test

Pour évaluer, de
fagon formative ou
sommative

Délicat et prend du
temps. Configurer le
test d’abord, puis les
questions. Utiliser
les catégories.

Pour évaluer, et non
pour distribuer des
infos. Conseil : a
utiliser pour auto-
évaluation.

Le test peut étre
limité dans le temps
et sécurisé.
Nombreux types de
questions variés.

Non. Utiliser plutot
des forums.

Non. Utiliser plut6t
des forums ou des
wikis.

J\ créativité.
A\

6/6

Permet de tester les
six niveaux, en
faisant preuve de

Lecon

Pour présenter des
infos ou tester des
connaissances

Assez délicat a créer.
Analyse et planifi-
cation préalables
nécessaires. En vaut
la peine.

Excellent pour
présenter des infos
sous |la forme d’un
parcours guidé.

Oui, permet I'évalua-
tion. A utiliser sous
forme de parcours,
scénario, étude de
cas, jeu de role.

Non. Il s’agit d’'une
activité individuelle
et non d’une activité
de groupe.

Non. Il sagit d’une
activité individuelle
et non d’une activité
de groupe.

6/6

Permet de tester les
SiX niveaux, en
faisant preuve de
créativité,

Devoir

Pour collecter,
évaluer et fournir un
feedback sur les
devoirs

Facile. Choisir I'un
des 4 types. Des
devoirs en ligne &
hors ligne sont
possibles.

Non. Le devoir nest
pas un canal de
distribution.

Oui. Fixer la date de
remise et la note
maximale. Collecter
les devoirs et les
évaluer.

Non. N'offre qu’une
interaction trés
limitée entre éleve
et enseignant.

Non. N'offre pour
I'instant pas les
devoirs de groupe.
Utiliser plutét un
forum ou un wiki .

S

6/6

Indirectement.

Dépend de la

conception de la

tache donnée.
A\

Base de données
Permettre de
collecter, partager et
rechercher des réali-
sations effectuées

Délicat a mettre en
place. Sachez ou
vous allez avant de
commencer.
Entrainez-vous !

Peut étre utilisé pour
pour présenter de
I'info. Mieux utilisé
siles éléves y
contribuent.

La base de données
est polyvalente et
permet |'évaluation.
Concevoir une
activité adéquate.

Pas adapté pour des
discussions. Les

éléves peuvent lire
des fiches, les com-
menter ou évaluer.

Les éléves peuvent
partager infos et
fichiers sous forme
structurée, gérer des
collections, etc.

5/6

Comprendre,
appliquer, analyser,
évaluer, créer

Peut fonctionner

avec un peu d’astuce

Pas adapté pour
cette tache

Comment utiliser ce guide

*MNouvel utilisateur de Moodle ? Utilisez ce
guide pour choisir I'outil adéquat.

*B/ous avez déja choisi votre outil ? Consultez la
ligne correspondante pour découvrir ses
avantages et inconvénients.

*B/ous connaissez vos objectifs ? Choisissez une
colonne et découvrez I'outil le plus approprié

hebdomadaire, etc.

*Soyez créatif avec les forums

Ne les utilisez pas que pour des discussions de
fond. D'autres activités sont possibles : débats,
discussions en équipes, rapports hebdomadai-
res, découvertes de projets, jeux de piste sur le
web, jeux de réles, commentaire de ressources
et analyses, fiches d'évaluation, soutien pour le
cours, « Nouvelle Star » (et ses notes), magazine

Veur un café !

/Besoin de plus d’aide avec Moodle ?
*Xommunauté Moodle sur www.moodle.org
“}vidéos «Moodle en 2 min» de @JulienMorice
RUtiliser Moodle http://tinyurl.com/276s2te
*Re classeur virtuel http://tinyurl.com/2wgc44z
“Rrutoriels de Guy Labasse www.lyceedautet.fr
*RAllez rendre visite a votre équipe e-learning ou
votre équipe pédagogico-technique. Payez-

Joyce Seitzinger (@catspyjamasnz)
www.cats-pyjamas.net /www.eit.ac.nz

fri@n

et adap

< Nirnl,

Martignoni

Centre fri-tic, Fribourg, Suisse, www.fri-tic.ch
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Fiche 2: Connexion a la plate-forme

1. Acces direct

Pour accéder a la plateforme Moodle de I'ensemble scolaire Sainte Croix — Saint Euverte, vous pouvez
vous connecter directement a I'adresse suivante :

http://www.ent-scse.fr/moodle

Cliquez sur « Connexion » ou sur votre profil, saisissez les identifiants et mots de passe qui vous ont
été communiqués puis cliquez sur « Se connecter ».

= Connexion

SCSE - Cours a distance ™ Frangais (fr) » Tous les cours ~ Ressources

e
{_  SAINTE CROIX
DE SAINT EUVERTE

Bienvenue sur la plateforme pédagogique de I'ensemble scolaire Sainte Croix - Saint Euverte

Pour accéder aux contenus, connectez-vous :

(

Enseignants
& Visiteurs

Administration

.

Ressources et outils

Retrouvez a tout moment, le tutoriel des enseignants et le guide des étudiants ainsi qu'un certain nombre d'outils dans 'onglNges:

Cliquez sur « Connexion » ou
choisissez votre profil

Lors de votre premiére inscription un nouveau mot de passe vous sera demandé.
Si vous ne connaissez pas votre identifiant, que vous avez modifié et/ou oublié votre mot de passe ou

si vous rencontrez des difficultés pour vous connecter, merci de prendre contact avec votre référent
pédagogique.
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http://www.ent-scse.fr/moodle

’ . |
o _ _
Tutoriel Moodle [Enseignants]
: E Février 2017

2. Organisation de la plate-forme
Sur la plateforme, les cours sont organisés par unité pédagogique et par type d’enseignement.

Il est important de comprendre que Moodle gére les utilisateurs selon des « réles ». Ces derniers
permettent de définir les droits d’accés et de modification au sein des cours, des catégories et plus
largement au sein de la plateforme.

Voici les différents réles sur une plateforme Moodle :
Les administrateurs

Ils controlent les acces a la plateforme pour I'ensemble des usagers, gérent la création d’espace et les
ouvertures de cours.

Les gestionnaires de cours

Le gestionnaire de cours est le « créateur de cours » au sens de Moodle. Il dispose des droits de
I’enseignant.

Il détermine les paramétres et réglages du cours. Il gére, supervise et maintient les cours. Il peut
également supprimer ou modérer des cours.

Les enseignants

Les enseignants ont le contréle d’un ou plusieurs cours spécifiques. Ils peuvent accéder au « mode
édition », ce qui leur permet d’ajouter des ressources et activités au cours, de modifier la mise en page.
Il accede a I'ensemble des blocs d’administration du cours, ce qui lui permet :
= d’inscrire des étudiants, des enseignants, des enseignants non éditeur, ... de leur attribuer et
modifier des rodles,
= de désinscrire manuellement des personnes du cours

Les enseignants non éditeur

Aussi appelés tuteurs, les enseignants non éditeur, sont des enseignants ayant des droits limités.

Ils ne disposent pas de droits d’écriture mais peuvent participer au forum. Ils ne peuvent donc pas
ajouter de ressources et d’activités.

Dans le bloc d’administration, ils n’ont acces qu’a la notation, a la consultation des rapports d’activités.
lls peuvent par ailleurs voir et évaluer les activités des étudiants (tests, devoirs, forum,...).
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Les étudiants

Les étudiants peuvent s’inscrire en ligne aux cours (a condition que le paramétre d’auto-inscription du
cours soit activé). lls ont acces aux ressources et activités des cours auxquels ils sont inscrits. Le bloc
d’administration ne leur permet d’accéder qu’a leurs propres notes.

Les invités ou anonymes

Les invités ou anonymes sont des personnes ne possédant pas d’identifiant pour accéder a la plate-
forme. lIs ne peuvent que consulter les cours qui leur sont accessibles (les enseignants pouvant bloquer
I’acces aux visiteurs anonymes) et n’ont pas I'autorisation de participer aux activités.

Il est important de comprendre qu’un utilisateur peut avoir plusieurs roles différents selon I'espace
de la plate-forme ou il se trouve.

Nous avons pris la décision de permettre aux enseignants de créer des cours dans I'ensemble des
catégories de la plateforme. lls auront ainsi le role de gestionnaire de cours dans I'espace catégorie et
le rOle d’enseignant au sein de leur cours.

A noter : Tous cours qui ne seraient pas positionnés dans les bonnes catégories sont susceptibles d’étre
supprimeés.

/Attention 1 VouUs ne pouvez créer au sein de votre catégorie qu’un seul cours par an et par filiere, sauf\
cas particuliers®. Les sections au sein de votre cours vous permettront de découper votre programme
annuel en chapitres ou themes.

Exemple : vous étes professeur de lettres au LEGT et vous enseignez cette matiére au premiére L
uniquement. Dans ce cas, vous ne pourrez créer un cours que pour les premiéres L dans la catégorie
LEGT > Lettres > Premiere.

*Cas particulier : les enseignants dans plusieurs filieres
Exemple : Vous avez des premieres L et des premiéres ES. Les programmes étant différents, vous

\pourrez créer un cours pour les premiéres L et un autre pour les premiéres ES. /
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Fiche 3: Interface et navigation

1. La page d’accueil

Vous retrouverez sur la page d’accueil les catégories, c’est-a-dire les unités pédagogiques ainsi que
des informations sur les ressources mis a votre disposition (tutoriels, outils, charte informatique, ...).

SCSE - Cours a distance ™ Francais (fr) » = Mes cours » Tous les cours Ressources

Ressources et outils

Retrouvez a tout moment, le tutoriel des enseignants et le guide des étudiants ainsi qu'un certain nombre d'outils dans 'onglet "Ressources".

(MW 4 )
N .
Administration Ecoles Collége
1+
g @ =
—
LEGT Lycée Pro Péle Sup’

@

\ Formation continue MND - CDF Interventions externes /

Rechercher des cours:
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2. Le tableau de bord
Le tableau de bord est votre page d’accueil personnalisée. Elle vous permet d’accéder a vos cours et

vos activités.

Acces a I’'ensemble
des cours de la
plate-forme
7’
Mode édition

Menu

Langues

\ N . 1
Accés a la page d’accueil !
1

AY 1
1

1

1

1

1

1

1

]

(——_——————‘
L SAINTE CROIX 1

1 OE  SAINT EUVERTE
. i . ™ Frangais (f) b 1 = Mes cours »JI Tous les cours Ressources
Fil d’Ariane pour S
vous repérer sur ==~
p tenu é2 cours ﬁi NAVIGATION \
la plate-forme - -
= VUE D'ENSEMBLE DES COURS @
B Tableau de bord
Création d'un cours sur Moodle ) ’ \
v Navigation
, N 8 BTS CRSA / FED - Maths ‘
Vue d’ensemble Terminale L - Frangais
des cours ’ FICHIERS PERSONNELS 1] ‘
= 3emepnz
BTS CRSA / FED - Mathématiques Gére Iss fchisrs pessomnsls.
\ / £ CALENDRIER m
- March 2017 ) > Autre blocs
Beo oMz oMe J N S B
1 2 3 4 3
L T 8 El 10 1 1
; ; oo

a. Le bloc « Navigation »

Ce bloc vous permet de naviguer rapidement sur la plate-forme.

ity NAVIGATION

# Accueil

B Tableau de bord
I Pages du site
5 Mes cours

I Cours Moodle

W test fos
I BTE CRSA / FED - Maths
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b. Le « Mode édition »

Ce mode vous permet de personnaliser votre tableau de bord. Vous pourrez ainsi ajouter, supprimer
ou déplacer les blocs.

c. Le bloc « Administration »

Ce bloc n"apparait que lorsque le mode édition est activé. Il vous permet de paramétrer votre espace
de cours ou vos activités selon le contexte et vos droits.

£ ADMINISTRATION m

d. Le bloc « Vue d’ensemble des cours »

La vue d’ensemble des cours récapitule I'ensemble des cours que vous avez créé ou auxquels vous
étes inscrits.

Conteny é= cours

= VUE D'ENSEMBLE DES COURS =

Nombre 6z couss 3 afficher

Toujours tout afficher B

* Création d'un cours sur Moodle
* Terminale L - Francais

“ BTS CRSA / FED - Mathématiques
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e. Lesautres blocs

Ces blocs vous permettent de gérer vos événements, vos fichiers personnels, ....

[J FICHIERS PERSONNELS [

= Jemepnz

f. Lemenu

Un menu apparait lorsque vous cliquez sur votre nom ou votre avatar.
Vous accéderez a :

= votre profil

= des acces rapide vers le tableau de bord, le calendrier, les notes, ...
= vos parametres de préférence,

= |e lien de déconnexion.
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g. Leslangues

Cet outil vous permet de changer la langue de l'interface. Pour cela, cliquez sur la langue actuelle et
choisissez dans le menu déroulant la langue que vous souhaitez.

W Frangais (fr)

*B English (en)

"B Frangais (fr)

3. Le dock vertical

Le dock vertical vous permet de déplacer vos blocs dans une barre de menu verticale a gauche de
votre écran.

Pour placer vos blocs dans le dock, cliquez sur I'icone [%] en haut a droite du bloc.

Lorsque vous survolez le dock, le contenu de celui-ci apparait.

Pour retirer les éléments du dock, cliquez sur I'icone T du bloc concerné ou sur cette méme

icone en bas du dock.

7=
& saINTECROX [ )
ODE  SAINT EUVERTE

SCSE - Cours a distance M Frangais (f) 2= Mes cours ¥ Tous les cours =

Accosil @ Tableay de bord

Calendrier

Contens 8 conrs : s NAVIGATION
o # Accvail

= VUE D'ENSEMBLE DES COURS
B Tableau de bord

Création d'un cours sur Moodle

i BTS CRSA / FED - Maths
Terminale L - Francais
[ FICHIERS PERSONNELS @

BTS CRSA / FED - Mathématiques

0017 Ensemble scolzire Szinte Croix - Saint Euverte

L i v e i et gy o Gt 1 Bt
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Fiche4: L’espace de cours

1. Qu’est-ce qu’un espace de cours ?
= Un espace accessible a distance,
= Accessible uniguement aux personnes autorisées,
= Cet espace contient différents éléments (ressources et activités) gérés et paramétrés par

le ou les enseignants de ce cours,
= Seuls les étudiants inscrits au cours sur Moodle peuvent en voir le contenu.

2. Les étapes clés de la création d’un cours ?

1. Ouvrir un cours
=  Choisir la catégorie ou créer votre espace de cours dans I'onglet « Tous les cours »
=  Cliquer sur « Ajouter un cours »
= Sivous n'avez pas les droits, prenez contact avec votre référent pédagogique

2. Préparer votre espace cours

= Choisir le format de votre cours
= Définir les parametres du cours

3. Editer votre contenu

= Ajouter vos ressources et activités
= Gérer les blocs

4. Inscrire des utilisateurs

= Choisir la méthode d’inscription des utilisateurs
= Ajouter des enseignants a votre cours

5. Vérifier les acces

= Créer des groupes
= Restreindre les acces

6. Faire vivre votre cours
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Créer un cours

Février 2017

Pour créer un cours, il vous faut étre enseignant et avoir le droit de créer un cours.
Le cas échéant, vous pourrez en faire la demande auprés de votre référent pédagogique.

1. Parametres généraux

Sur la page d’accueil ou dans I'onglet « Tous les cours », choisissez la catégorie ou créer votre espace
de cours. Si vous possédez les droits pour créer un cours dans celle-ci vous devriez voir apparaitre le
bouton « Ajouter un cours », comme ci-dessous :

Catégories de cours:

LEGT / Lettres / Premiére

La page suivante s’affiche :

Ajouter un cours

~ Généraux

Nom complet du cours*

Nom abrégé du cours*

Catégorie de cours

Visible

Date de début du cours

Date de fin du cours

N° d'identification du cours

@ & e e e

Rechercher des cours:

Ajouter un cours

Ecoles
t
Afficher =

27 v || Janugdry i 2017 * B

27 v Janu_r}’ T 2018 - E + Activer

Choisissez la catégorie ou
placer votre cours

Vous pouvez choisir de cacher
votre cours le temps de mettre
en forme votre contenu
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Vous devrez alors indiquer le nom du cours, ainsi que le nom abrégé en respectant la régle de
nommage suivante :

Si votre cours s’adresse a une classe :
Nom de la classe — Intitulé du cours
Exemples :
295 — Mathématiques
TC1 - Prospection

Si votre cours s’adresse a plusieurs classes, le nom du cours se composera :
Nom des classes séparé par un « / » - Intitulé du cours
Exemples :
TMI / TFCA — Mathématiques
T°ES / T°L — Lettres

Pour ce qui est du nom abrégé, nous vous conseillons de conserver le nom des classes et de réduire
I'intitulé de votre cours.
Exemples :

2°5 — Maths

TC1 - Prospe.

TMI / TFCA — Maths.

TES / TL—Fgs

Vous devrez également sélectionner/vérifier la catégorie ou vous souhaitez voir apparaitre votre
cours.
Attention : Il faut absolument le dernier niveau de catégories pour créer un cours.

A noter : Si vous modifiez celle-ci une fois le cours ouvert a vos étudiants, ces derniers risquent d’avoir
des difficultés pour retrouver votre cours au sein des catégories.
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2. Format du cours
~ Format de cours
Format (%) Thématique T — Choisissez le format de

votre cours

MNombre de sections 4 -
Indiquez le nombre de sections que vous

Sections cachées (%) | Sections cachées affichées sous forme condensée » souhaitez dans votre cours.
Vous pourrez ajouter ou supprimer des

. ) N sections directement dans votre cours.
Mise en page du cours (%) Afficher toutes les sections sur une méme page -

Indiquez I'affichage
souhaité pour les sections

Vous devez définir le format de votre cours :

= Thématique (par défaut) : organisé en plusieurs themes ou sections que vous pourrez
organiser par thémes, chapitres, ...),

= Hebdomadaire : organisé par semaine, le nombre de section devient le nombre de semaines
avec des dates en en-téte et une mise en valeur automatique de la semaine en cours,

= Informel : il s’agit tout simplement d’un forum,

=  Activité unique : comme son nom l'indique, il s’agit d’'une seule activité.

Privilégiez les formats thématiques ou hebdomadaires car ces derniers permettent la modification des
parameétres contrairement a une activité unique ou un cours informel. Vous pourrez également
indiquer le nombre de sections (chapitre, théme, ...) créées par défaut dans le cadre d’un cours
thématique.

Nous vous conseillons d’afficher une section par page et de rendre invisible les sections cachées.

Attention : Si vous choisissez de mettre en place des groupes au niveau du cours, ces derniers
apparaitront par défaut pour toutes les activités du cours. Créez plutot vos groupes au niveau des
activités (indépendantes les unes des autres).

Cliquez sur « enregistrer et afficher » pour voir votre page de cours.

» Fichiers et dépots

» Suivi d'achévement
Enregistrez les parameétres
» Groupes de votre cours pour en
valider la création
» Renommer les réles @

» Tags

Enregistrer et revenir

Enregistrer et afficher | Annuler
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Fiche 6: L’interface d’un espace de cours

L’espace de cours sur la plate-forme Moodle SCSE se divise en différentes zones :

= Une zone principale
=  Une colonne de blocs

-
X SAINTE CROIX .
OFE  SAINT EUVERTE

SCSE - Cours a distance ™ Francais (fr) » & Mes cours Tous les cours & Ce cours »

Accueil € Mes cours @ Cours Moodle

Création d'un cours sur Moodle % NAVIGATION
& Accueil

I Tableau de bord
W Pages du site

Lﬂ_:! Annonces B Mes cours
W affichage cours
S Cours Moodle
. W Participants
Section 1 ® Badges
< Com
. & Not!
Section 2 W Généralites
M test fcs
Section 3
E ADMINISTRATION
X W Administration du cours
Section 4

La zone principale contient une zone d’informations générales et des sections (thémes ou semaines
suivant les parameétres du cours). Les sections vous permettront de découper votre programme
annuel en chapitres ou thémes.

Vous pourrez ajuster le nombre de sections et personnaliser leur nom (nom du théme, du chapitre,
dates,...). Chaque section peut contenir des ressources et des activités.

La colonne de blocs (a droite de votre écran et en bas de I'affichage sur tablette et smartphone)
contient deux types de blocs :

= Les blocs obligatoires : les blocs « Navigation » et « Administration ».

= Les blocs non obligatoires appelés aussi blocs fonctionnels.
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1. Acces rapide aux cours

Vous pourrez rapidement accéder a vos cours depuis le menu « Mes Cours » et le « Tableau de bord ».

B Mes cours » Tous les cours

# Tableau de bord

= Création d'un cours sur Moodle

7= Terminale L - Testons le frangais

Drr nina Arica an maln ranida n'hacitar nac 3 roncnlfar

Vous retrouverez vos messages, le calendrier, la
liste des cours que vous avez créés, ceux
auxquels vous étes inscrits...

Menu « Mes cours » : liste
directe des cours auxquels
vous étes inscrits

2. Bloc « Navigation »

Le bloc « navigation » permet de visualiser votre tableau de bord et la liste de vos cours et les sections
de ces derniers.

sts NAVIGATION

# Accuei
I Tableau de bord
I Pages du site
& Mes cours
B8 Cours Moodle
& test fos
B Participants
4 Badges
& Compétences
B Notes
BB Généralités
I Autobiographie : Efude d'osuvre
® Jean de la Fontaine et les fables
m Section 3
m Section 4
m Section 5
m Section 6
I8 Section 7
B Section 8
B8 BTS CRSA / FED - Maths
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3. Bloc « Administration du cours »

Le bloc « Administration du cours » va vous permettre de gérer |'accés des utilisateurs, paramétrer
votre carnet de notes si vous le souhaitez et désinscrire des étudiants.

ﬂ'g ADMINISTRATION

& sdministration du cours

OF Parameétres

& Activer le mode édition Gestion des utilisateurs et

B Utilisateurs | <4— méthodes d’inscription
L o | B g

T Filtres

B Rapports

©f Configuration du carnet de notes

Lo

g

25

-]
T L

Sauvegarde

bor

Restauration

& Importation Remise a zéro du cours, désinscription des étudiants, retrait

C Réinitialiser 4// des messages des forums et des dates de travaux des

@ Banque de questions

4. Les blocs optionnels

Ces blocs vous fournissent des informations sur la vie du cours et son contenu (liste des inscrits au
cours, calendrier, éveénement a venir, ...).

Vous pourrez choisir les blocs non obligatoires parmi un certain nombre de blocs disponibles. Vous
aurez par la suite la possibilité de les positionner et les paramétrer selon vos besoins.

Les cours peuvent ne contenir aucun bloc non obligatoire.

[ FICHIERS o
PERSONNELS

Geérer les fichiers personnels. ..

Morgane GAZALS — Communication Numérique



) Tutoriel Moodle [Enseignants]
;)E Février 2017

5. Le mode édition et la gestion des blocs

Pour voir les outils de gestion de votre cours, il vous faut « activer le mode édition ». Ce bouton vous
permet d’activer toutes les icones pour ajouter, modifier ou supprimer les éléments dans vos sections.

SAINT EUVERTE

§ SAINTE CROIX
E

SCSE - Cours a distance ™ Frangais (fr) » = Mes cours » Tous les cours & Ce cours » Z ®© =

Accueil € Mes cours @ Cours Moodle

cours sur Moodle &% NAVIGATION
# Accueil

I Tableau de bord
B Pages du site

& Mes cours
W affichage cours
ES Cours Moodle

s Participants

Création d'

a. Gérer une section

mSection 1E& Modifier=
4

=+ Ajouter une activité ou une ressnurc;{I

Insérer une activité fforum, devoirs, ...)
ou une ressource (URL, dossier, Modifier la séction,
fichier,...) mettre en valeur, cacher,

Déplacer la section

supprimer une section et
ce qu’elle contient

A noter : lorsqu’une section est cachée, le texte change de couleur comme ci-dessous.

1 Section 8 (¢ Modifier

+Ajouter une activité ou une ressource
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Vous pourrez également ajouter ou supprimer rapidement une section grace aux deux icones situées
en bas de toutes vos sections :

+,-{.'C-.'_1f‘,?." une gcivile ou une ressource

b. Gérer un bloc

=& AJOUTER UN BLOC o
'ﬂ'ﬁ ADMINISTRATION <

/+ &~

Outil pour déplacer le bloc

Ajouter... r

Liste des blocs non obligatoires
disponibles

Outils pour configurer, cacher
ou supprimer le bloc

c. Gérer une ressource ou une activité

m ? Qui était Jean de la :-::untaine m

Déplacer la ressource Renommer Outils pour modifier, R .
L ) ’ Sélection de la gestion des
ou l'activité paramétrer, cacher, dupliquer,
. groupes (aucun groupe,
supprimer

groupes séparés ou visibles)

A noter : Moodle crée des liens dans votre espace de cours sur les mots identiques au nom d’une
ressource (fichier, dossier, lien, image, ...).
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d. Autresicones que vous pourriez rencontrer en mode édition
[ Déplacer I'élément
ﬂ. Modifier / Paramétrer
w
L'ceil ouvert indique que I'élément est visible par tous.
e 2 'E: En cliquant dessus, I’élément devient invisible et I'ceil est barré.
Suppression permanente
_} Déplacer a droite
Dupliquer
E'ﬂ Vous pouvez dupliquer une activité déja paramétrée, de cette fagon, vous

n’aurez qu’a la modifier.

Renommer

: Ajouter un utilisateur

l Aucun groupe

Groupe séparé

jl Groupe visible
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Une fois créé, votre cours apparait de la maniére suivante :

Nom de votre cours

Titre du cours

/ Les généralités
W= Annonces
Section 1

Section 2
les différentes sections de votre cours

Section 3

Section 4

Moodle crée automatiquement une partie « généralités » qui vous permet d’introduire auprées de vos
éleves votre cours. Celle-ci contient a sa création une ressource « Annonces » permettant d’ajouter
des breves.

Les « généralités » sont modifiables au méme titre qu’une section. Vous pourrez ainsi supprimer les
annonces, ajouter des ressources ou activités.... Toutefois, contrairement a une section, les généralités
ne peuvent pas étre supprimées. Vous devrez donc toujours introduire votre cours.
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e. Renommer une section

= Activez le « mode édition ».

Morgane »

= (Cliquez sur le bouton « modifier la section ».

{ Section1 (&

1 Section2 &

= Décochez le nom par défaut et inscrivez le nom que vous souhaitez.

Février 2017

Modifier~

Modifier la section

© Marquer la section
@ Cacher la section

¥ Supprimer la section

Vous pourrez également ajouter un résumé de votre section qui s’affichera au début de celle-ci.

Réesume de Section 1

- Général

Nom de section Nem modifié

Il:l Utiliser le nom de section par défaut [Section 1] I

Résumé o— | 1=
® mv (B 1|[=E[E]l @

¢ ||

= Cliquez sur « Enregistrer »

Enregistrer Annuler
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Fiche 7: Ajouter du texte dans une section

Pour cela, vous devez utiliser la ressource appelée « Etiquettes ».
Elles vous permettront d’insérer du texte directement dans la section.

1. Parametres généraux

= Cliguez sur « Ajouter une activité ou une ressource ».

I Section 1 (£ Modifier~

| + Ajouter une activité ou une ressource |

= Choisissez la ressource « Etiquettes » et cliquez sur ajouter.

Ajouter une activité ou une ressource [ X |
\HE Glossaire -
= Le module étiguette permet d'insérer du texte
ﬁﬁ Lecon o
ou des contenus multimédias dans la page du
) 'EE Outil externe cours, entre les liens vers d'autres ressources
ou activités. Les étiquettes sont rés
E Paquetage SCORM polyvalentes et permettent d'améliorer
ap considérablement I'aspect d'un cours
f Sondage P '
lersquelles sont utilisées de facon adéquarte.
J m Test
Les étiquettes peuvent étre utilisées pour :
R o
+ couper de longues listes d'acrivités avec
un sous-titre ou une image
RESSOURCES + afficher un fichier son ou une vidéo
o = _ directement dans la page du cours
- |l Dossier ) .
* ajouter une courte description dans une
o . section de cours
b4 Etiquette
@Plus d'aide
Fichier
Livre
= Page
E Paquetage IM5
Content
O ma) URL v
Ajouter Annuler
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= Rédigez votre texte et enregistrez votre étiquette.

P ae e

~ Général

Contenu de |'étiquette — 11— .
a & Wv (B | [ || P 2| W B M®

» Réglages courants
» Restreindre I'accés
» Tags

» Compétences

Enregistrer et revenir au cours

Pour rédiger des textes longs (document word, plusieurs pages au format A4, ...), privilégiez plutot la
ressource « Page ». Vous gagnerez ainsi de la place dans votre section.

ol IR

Pour des contenus de grande ampleur, il est
RESSOURCES recemmandé d'utiliser plutdt un livre qu'une

, . page.
/ Wl Dossier

Une page peut &tre utilisée pour :

O &/ Eiquene
* présenter les conditions et objectifs d'un
| Fichier cours ou d'un module de formation
* intégrer plusieurs vidéos ou sons avec
=] - 2
' L‘ Livre des textes explicatifs
® = page ©Flus d'aide
~ % Pagquetage IMS
Content
C @] uR

-
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2. Autres parametres
Les parameétres ci-dessous sont valables pour I'ensemble des activités et ressources de la plate-
forme.
a. Restreindre I'accés a votre cours :
Vous pourrez ainsi réguler I'accés a l'activité, pour cela consulter la Fiche 23 : Parametres avancés >
Restreindre I'acces a une section, une ressource ou une activité, page 139.
b. Suivre 'achévement

Pour achever les ressources Etiquette et Page, un étudiant devra avoir affiché et consulté celle-ci.

Si vous avez activé le suivi d’achevement dans votre cours, vous pourrez configurer votre activité de
facon a suivre la progression de vos étudiants dans le cours. Pour cela, consultez la Fiche 23 :
Paramétres avancés > Suivi d’achévement, page 141.
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Fiche 8: Déposer un fichier dans votre cours

1. Parametres généraux

=  Pour cela, vous devez activer le « mode édition ».

Morgane »

= Glissez — déposez vos contenus directement depuis votre ordinateur vers la section de cours.

SCSE - Cours a distance ™ Francais (fr) » = Mes cours » Tous les cours & Ce coury

Organiser = El Quvrir = Partager ave

o Openoft
0 Favoris R
B Bureau 1,05 Ko

& Téléchargements A YLC mec

1

Autobiographie : Etude d'oeuv

Essai de Michel de Montaigne

. . - Raccoun
! Presentation de Michel de Mont,| - . ﬂ 1,04 Ko
= Bibliothéques
Iy . @ Documents ) . Maths -
I m Biographie (& [ Images DZ Dossier ¢
- - Musi )
! Présentation de I'oeuvre & uaus ) Mool
B videos 1 l oodle_
Dossier ¢
I ﬁ Extrait des Essais Livre Il, Chap 30 &
18 Ordinateur . image_tu
! Etude de texte &os@ E .
" o
1 Ajouter & ce glossaire les mots que vous aur €l Réseau L Eéféfe”‘
Veillez a indiquer entre parenthése la sourgg w 8;;;;”5
I Asf vocabulaire associé (& Sans-titr
______________________________________________________ —e=s== Irmage Pl
13,4 Ko

. sitograpl

w Docume
114 Ko

sitographie_montaigne.docx Til

Document Microsoft Word Auter

= Renommez votre fichier en cliquant sur I'icone dédiée puis sur « Entrée ».

I ,"‘" sitographie montaignf # Madifier -
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Vous pourrez également donnez des indications sur vos fichiers : leur type, leur poids, les dates de
dépdt et modification.

Quelques fables de Jean de la Fontaine

B Fables de la Fontaine au format audio (& Modifier =

I h 13FablesLaFontaine (&'

En face du fichier, cliquez sur « modifier » puis sélectionnez I'onglet « Apparence ».

~ Apparence
Affichage () Automatique E|
Cochez le ou les parametres souhaités : Afficher la aille () [
- Afficher la taille Afficherle type (@ [
- Afficher le type Afficher la date de dépotide  []
- Afficher la date de dépot / de modification. m"“"ﬁﬂ““"g
Largeur de la fenétre (en pixels)* 620
Hauteur de la fenétre (en pixels)* 450

Afficher la description de la ressource
Types de fichiers a filtrer* Aucun E|

Afficher moms..J

Quelques fables de Jean de la Fontaine

I ._, Fables de 1a Fontaine au format audio (& Modifier »

I 'h 13Fab'_sz'_aFc:1:ai:15IZI'_:s};ch;uum?EFD:;;c;;lezsjm 17, '_:::?I Modifier =

2. Autres parametres

Les parametres ci-dessous sont valables pour I'ensemble des activités et ressources de la plate-
forme.

a. Restreindre |'accés a votre cours :

Vous pourrez ainsi réguler I'accées a I'activité, pour cela consulter la Fiche 23 : Parametres avancés >
Restreindre I'acces a une section, une ressource ou une activité, page 139.
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b. Suivre 'achévement

Pour achever la ressource Fichier, un étudiant devra avoir affiché et consulté celle-ci.

Si vous avez activé le suivi d’achévement dans votre cours, vous pourrez configurer votre activité de
facon a suivre la progression de vos étudiants dans le cours. Pour cela, consultez la Fiche 23 :
Parameétres avancés > Suivi d’achévement, page 141.

A noter : Vous pourrez également déposer un grand nombre de fichiers simultanément en une seule
fois en créant des archives ZIP.

= Une fois que vous aurez créé votre fichier zippé sur votre ordinateur, activez le mode édition
sur Moodle.

=  Glissez — déposez votre fichier.

= Vous devez alors choisir parmi 3 options :

= Décompresser le fichier et créer un dossier. Les fichiers seront automatiquement affichés dans
un dossier et visibles par vos étudiants.

= Créer une ressource fichier : vos étudiants devront télécharger le fichier zippé pour en voir le

contenu
=  Ajouter un module SCORM : ne concerne que les modules SCORM (contenus e-learning).

Pour dé-zipper le dossier, vous devrez disposer d’un logiciel adapté, si ce n’est pas le cas, consultez la
page « Ressources » de notre plate-forme et téléchargez 7zip, un logiciel libre et léger.
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Intégrer des liens dans votre cours

Pour mettre des liens web a disposition de vos étudiants, vous devez créer une ressource URL dans

votre section.

1. Parametres généraux

= Activez le « mode édition ».

&

Morgane »

=  Cligquez sur « Ajouter une activité ou une ressource ».

1 Section 1 (&

= Sélectionnez la ressource « URL » et cliquez sur « Ajouter ».

o:w Sondage
&) J Test
(] % Wiki
RESSOURCES
Q Fi Dossier
o @; Etiquette

" Fichier
o H Livre
o IB Page

ﬁ Paquetage IM5
Content

“"BZ URL

-

collée. L'enseignant peut aussi utiliser le
sélecteur de fichiers et choisir un lien d'un
dépdt comme Flickr, YouTube ou Wikipedia

(suivant les dépdts activés dans le site).

De nombreuses possibilités d'affichage sont
offertes, par exemple l'intégration dans une
page ou l'ouverture dans une nouvelle
fenétre. Des options avancées permettent si
nécessaire de passer a I'URL des informations

telles que le nom du participant, par exemple.

@F|us d'aide
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=  Complétez les champs ci-dessous et cliquez sur « Enregistrer ».

ForuvuL s

~ Généraux

Collez votre lien web
Nom*

URL externe* %

Description o— l 1— . . -
B||4av |[B|T||E|E|| LR | B MO

Entrez le nom de votre lien

Afficher la description sur la page
de cours Apparence > affichage

@ Sélectionnez « dans une fenétre surgissante »
Pour les formats vidéos, choisissez « Intégrer », si

~ Apparence o , o
/ I'affichage n’est pas propre sélectionnez « dans une
Affichage @ | Automatique i fenétre surgissante »

Largeur de la fenétre (en pixels) 620
Hauteur de la fenétre (en pixels) 450

Afficher la descriptiondela ¥
ressource

Enregistrer et revenir au cours

Enregistrer et afficher Annuler

2. Autres parametres

Les parametres ci-dessous sont valables pour I'ensemble des activités et ressources de la plate-
forme.

a. Restreindre |'accés a votre cours :

Vous pourrez ainsi réguler 'acces a I'activité, pour cela consulter la Fiche 23 : Parameétres avancés >
Restreindre I'acces a une section, une ressource ou une activité, page 139.
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b. Suivre 'achévement
Pour achever la ressource URL, un étudiant devra avoir affiché et consulté celle-ci.

Si vous avez activé le suivi d’achevement dans votre cours, vous pourrez configurer votre activité de
facon a suivre la progression de vos étudiants dans le cours. Pour cela, consultez la Fiche 23 :
Parametres avancés > Suivi d’achevement, page 141.

3. Intégrer une vidéo a partir d’un lien

Pour intégrer une vidéo a partir d’un lien directement dans votre cours, accédez a votre cours et
activez le mode édition.

Cliquez sur « ajouter une activité » puis ajoutez une « Etiquette ».

RESSOURCES directement dans la page du cours
* jouter une courte description dans une

Dossier section de cours

QU E

Etiquette ©Plus
Fichier

Livre

Page

Paguetage IMS
Content

URL

B B [ W T

-
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Selon les sites hébergeant les vidéos suivez les instructions suivantes :

a. Vidéo Youtube

Sur le site de youtube, sous la vidéo, cliquez sur le lien « Partager ».

= Youbim™ moodle Q

Présentation de Moodle

105 30 277 vues

Ro— & B

Puis sélectionnez I'onglet « Intégrer » et copier le lien affiché.

= YoufM™ moodle Q
]
™ ¥ ' A
¥z S = ;
s _ﬂ :

> >l o) 001/246

Présentation de Moodle

Frangois Lizotte

i 30 277 vues
o douters b Partager  wes Plus i P
Partager E-ma
 <iframe width="560" height="315" src="htps/w d/¥ILc8codHx0" frameb 0" i 1

PLUS

Mise en ligne le 6 avr. 2011
ise de Moodle ion par iAlja

PLUS

Reportez-vous ensuite aux instructions ci-dessous pour coller ce lien dans votre étiquette sur
Moodle.
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b. Vidéo Dailymotion

Sur le site de Dailymotion, sous la vidéo, cliquez sur le lien « Exporter cette vidéo ».

= dailymotion Vidéo, chain

Moodle en 2 minutes

Playlist créée par julien Morice | 24 vidéos | voir la description

&
a\oodle en 2

~ . Minutes !

Episode 1 :

5 5 E t tte vidé
Introdution & Moodle xporter cette video

Moodle en 2 minutes : Premier ép... Ajoutera’y E

v Export ==Mosaique ==Liste

Copiez le code d’intégration qui s’affiche.

Exporter cette vidéo

Permalien

http://dai.ly/x6gexu # Mini URL

Copier le code d'intégration

Démarrer automatiquement

Débute & 00:00

Taille du lecteur Moyen (480x270) ¥

Apercu
| ——— ]

Reportez-vous ensuite aux instructions ci-dessous pour coller ce lien dans votre étiquette sur
Moodle.
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c. Vidéo Viméo

Sur le site de Viméo, sous la vidéo, cliquez sur le lien « Partager ».

- :

u[m

What is Mood Ie’? Il.inéos;uc:::t: de la recherche pour «
ie HowToMoodle Mo Iy a2ans  plus ©
food) | +suwve
- What is Moodle?
Copiez le code d’intégration qui s’affiche.
+{ Partager cette vidéo
Lien Réseaux sociaux

hitps://vimeo.com/user1500034 n E ﬂ '(;;

Envoyer e-mail

|ntégra‘ti0n + Afficher les options

Reportez-vous ensuite aux instructions ci-dessous pour coller ce lien dans votre étiquette sur
Moodle.
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d. Collerle lien de la vidéo a intégrer sur Moodle

Cliquez sur l'icéne « Afficher plus de boutons », puis sur le bouton « HTML ». Collez alors votre code
d’intégration dans la fenétre puis compléter le reste des parameétres selon vos choix.

~ Général

Contenu de |'étiquette D

Enfin cliquez sur enregistrer et afficher.
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Fiche 10: Ajouter un dossier contenant plusieurs
fichiers

1. Parametres généraux

= Activez le « mode édition ».

® &

= (Cligquez sur « Ajouter une activité ou une ressource ».

1 Section 1 (& Modifier=

I + Ajouter une activité ou une ressource I

= Sélectionnez la ressource « Dossier » et cliquez sur « Ajouter ».

(5] f Test * rassembler plusieurs fichiers sur un
_ méme sujet
8] w Wiki + fournir sur la page de cours un espace de
dépdt de fichiers commun & plusieurs

RESSOURCES enseignants, en cachant le dossier de
sorte que seuls les enseignants puissent
® 'E-zl' Diossier & voir
o @J Et’que:ce ©Plus d'aide
I,
d Fichier
o h Livre
o fl\ Page
Q -ﬁl Paquetage IM5
Content

T,

O @l URL -
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= Compléter les champs suivants et enregistrez.
t2Ajout Dossier a Nom modifie o
» Tout déplier
~ Généraux
Nom*
Description | &g | [mv [B[ 7 |[=]2][e 2] (220
Entrez le nom du dossier
g
Afficher la description sur la page
de cours
®
~Contenu
Fichiers Taille maximale des nouveaux fichiers : 2Ma
Ol BEE
» Bl Fichiers

~

Wous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter.

Afficher le contenu du dossier (7) Sur une page séparée v

Afficher dépliés les sous-dossiers Glissez — déposez vos fichiers

6]

Afficher le bouton de
téléchargement de dossier
® Choisissez :
= d’afficher le contenu du dossier dans une page séparée
= d’afficher dépliés les sous-dossiers
= d’afficher le bouton de téléchargement de dossier

Enregistrer et revenir au cours

Enregistrer et afficher Annuler
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2. Autres parametres
Les parameétres ci-dessous sont valables pour I'ensemble des activités et ressources de la plate-
forme.
a. Restreindre I'accés a votre cours :
Vous pourrez ainsi réguler I'accés a l'activité, pour cela consulter la Fiche 23 : Parametres avancés >
Restreindre I'acces a une section, une ressource ou une activité, page 139.
b. Suivre 'achévement

Pour achever la ressource Dossier, un étudiant devra avoir affiché et consulté le contenu de celui-ci.
Si vous avez activé le suivi d’achevement dans votre cours, vous pourrez configurer votre activité de

facon a suivre la progression de vos étudiants dans le cours. Pour cela, consultez la Fiche 23 :
Paramétres avancés > Suivi d’achévement, page 141.
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Fiche 11: Insérer un sondage

1. Parametres généraux

= Activez le « mode édition ».

@ ®™

=  Cligquez sur « Ajouter une activité ou une ressource ».

I Section 1 (¢ Modifier -

| + Ajouter une activité ou une ressource |

= Sélectionnez I'activité « Sondage » et cliquez sur « Ajouter ».

AjoUter une activité ou une ressource [x]
-
G Sélectionnez une activité ou une ressource
@ & T pour afficher l'aide & son sujet. Double-cliquez
sur le nom d'une activicé ou d'une ressource
© == Basede données pour I'ajouter rapidement.
o @ aa

@ E“h Consultation

o B .
Q &l Devoir

B o r——

=] E Forum

© |saf Glossaire
@ Eﬂ Lecon
=] uﬁ Qutil externe
© Paquetage SCORM
Io F? Sondage I
@ V‘ Test
@ W Wiki

RESSOURCES

o
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=  Complétez les champs suivants et enregistrez.

~ Géneéraux

Nom du sondage*

Description . o= | 1= 5 -
P Bllav B 1| == 2| E B ®

Entrez le nom du sondage
(cela peut — étre votre question)

Vous pouvez ajouter une description

4—// a votre sondage et la faire apparaitre
sur votre page de cours
Afficher la description sur la page [ | pag

de cours

@
Mode d'affichage des options Afficher horizontalement v \

Vos choix s’afficheront :
L horizontalement : les uns a coté des autres
ou
= verticalement : les uns en dessous des autres

- Options

Permettre la modification du choix Non ¥ \
< Vous pourrez paramétrer les réponses

Permettre le choix de plusieurs Non v <
réponses

Limiter le nombre de réponses Non ¥

permises
®
Option 1% (7) )
Les options correspondent aux
Limite1 |0 différents choix de réponse que
vous souhaitez proposer a vos
Option2 (%) éleves.
Limite2 0
Option3 (%)
Limite 3 0
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~ Disponibilité
Permettre les réponses dés le
Permettre les réponses jusqu'au
Afficher la prévisualisation (2)
~ Résultats
Publication des résultats
Confidentialité des résultats

Afficher la colonne des « sans
réponse »

Inclure les réponses des
utilisateurs inactifs/désactivés

~Réglages courants
Visible
Numéro d'identification (%)
Mode de groupe (%)

Groupement (%)

» Restreindre l'accés
> Tags

» Compétences

Vous pouvez restreindre

activité a une classe ou un groupe d’éleves

Morgane GAZALS — Communication Numérique
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Vous pouvez choisir les dates de publication de
votre sondage dans I'onglet « disponibilité »

27 ¥ January v|| 2017 v | 08 v | 50 ¥ B Activer
27 ¥ January Y| 2017 v | 08 ¥ | 50 ¥ B[] Activer
Ne pas puhlier les résultats pour les étudiants v

Publier les résultats anonymement, sans afficher le nom des eNdiants ¥

Non ¥

Non ¥ Vous pourrez choisir le mode de publication et
de confidentialité des résultats

Afficher ¥

Vous pouvez « afficher » ou « cacher »
I'activité de sondage a vos éléves.

Aucun groupe v

o O Vous pourrez choisir d’activer ou non
les travaux de groupe :
=  Aucun groupe
= Groupes séparés : chaque
groupe ne peut voir que son
propre groupe
= Groupes visibles : chaque
groupe travaille uniqguement

Ajouter une restriction de groupe/groupement

dans son propre groupe,
mais peut consulter les
travaux des autres groupes

Enregistrer et revenir au cours

Enregistrer et afficher Annuler
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2. Autres parametres

Les parametres ci-dessous sont valables pour I'ensemble des activités et ressources de la plate-
forme.

a. Restreindre I’accés a votre cours :

Vous pourrez ainsi réguler 'acces a I'activité, pour cela consulter la Fiche 23 : Parametres avancés >
Restreindre I'acces a une section, une ressource ou une activité, page 139.

b. Suivre 'achévement

Pour achever I'activité Sondage, un étudiant devra :
- Avoir affiché et consulté le glossaire,
- Avoir répondu au sondage.

Si vous avez activé le suivi d’achevement dans votre cours, vous pourrez configurer votre activité de
fagcon a suivre la progression de vos étudiants dans le cours. Pour cela, consultez la Fiche 23 :
Paramétres avancés > Suivi d’achévement, page 141.

Une fois vos parametres enregistrés, la page ci-dessous s’affichera :

Nom et description du sondage

Sondage

Voir les 0 réponses
Etes - vous satisfait de Moodle ?
Trés satisfait
Plutdt satisfait
Putdt insatisfait
Trés insatisfait

Options de réponses

Consulter les réponses

Enregistrer mon choix

Revenir a Section 1=

Vous pourrez vous-méme participer au sondage.
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Fiche 12 : Insérer un wiki

1. Parametres généraux

Le wiki est un outil qui permet de créer rapidement des documents collaboratifs, en groupe.

La communauté modifie et améliore ses propres documents.

Il est également possible de mettre en place un « wiki individuel » pour chaque étudiant, lui permettant
de travailler avec son enseignant ou avec d’autres étudiants.

= Activez le « mode édition ».

F 4

=  Cliguez sur « Ajouter une activité ou une ressource ».

I Section 1 (& Modifier=

I + Ajouter une activité ou une ressource I

= Choisissez I'activité « Wiki » et cliquez sur « Ajouter ».

)

Ajouter une activité ou une ressource
ACTIVITES
Sélectionnez une activité ou une ressource

© g Aclier pour afficher 'aide & son sujet. Double dliquez

) sur le nom d'une activité ou d'une ressource
J Base de données

.
0@ cna
- Eﬁh Consultation

) ¢=] Devoir

pour |'sjouter rapidement.

“] ii Feedback
© B roum

) |Aai Glossaire
O 2 Legon

@Eg Outil externe

O [ Paquetage scorm

P
? Sondage

Test
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Configurez les parameétres suivants et enregistrez.
~ Généraux

Nom du wiki*

Description

Tutoriel Moodle [Enseignants]
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Insérez le nom du wiki

Afficher la description sur la page [
de cours

@

Mode wiki | (7)

wiki collaboratif ¥ /

Nom de la premiére page* (7)

~ Format
Format par défaut (?)  HTML ~
Imposer le format (2) [
~Réglages courants \
Visible Afficher ¥

Numéro d'identification ()
Mode de groupe (%)

Aucun groupe ¥

Groupement (7) | Aucun ¥

Ajouter une restriction de groupe/groupement

» Restreindre 'acces
> Tags

» Compétences

Enregistrer et revenir au cours

Enregistrer et afficher

Annuler
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Wiki collaboratif : chacun des étudiants peut modifier le wiki
Wiki individuel : chaque étudiant a son propre wiki qu’il est
le seul a pouvoir modifier

'\

Insérez le nom que vous souhaitez donner a la
premiére page du wiki de vos éléeves

Vous pouvez « afficher » ou « cacher »
I’activité de sondage a vos éléves.

Vous pourrez choisir d’activer ou non

les travaux de groupe :
» Aucun groupe
=  Groupes séparés : chaque
groupe ne peut voir que son
propre groupe

= Groupes visibles : chaque
groupe travaille uniquement
dans son propre groupe,
mais peut consulter
travaux des autres groupes

les
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2. Autres parametres

Les parameétres ci-dessous sont valables pour I'ensemble des activités et ressources de la plate-
forme.

a. Restreindre I'accés a votre cours :

Vous pourrez ainsi réguler I'accés a l'activité, pour cela consulter la Fiche 23 : Parametres avancés >
Restreindre I'acceés a une section, une ressource ou une activité, page 139.

b. Suivre 'achévement
Pour achever I'activité Wiki, un étudiant devra avoir affiché et consulté le wiki.

Si vous avez activé le suivi d’achevement dans votre cours, vous pourrez configurer votre activité de
facon a suivre la progression de vos étudiants dans le cours. Pour cela, consultez la Fiche 23 :
Paramétres avancés > Suivi d’achévement, page 141.

3. Evaluer les participants au wiki

Vous pourrez consulter les différentes versions d’un wiki, ses contributeurs et les dates de
modification de celui-ci dans I'onglet « Historique ».

Rédaction de vos exposés

Afin d'organiser au mieux vos traven, vous travaillerez & la conception d'un wiki.

Exposé : les Fables de la Fontaine o

Créé e Tuscday 24 January 2017, 10:20 par Test Enseignans

Version Utilisateur Modifié

1 10221 24 Jamuary 2017

Vous pourrez ainsi comparer les versions.

Il n’existe pas d’évaluation automatique dans les wikis. Vous avez toutefois la possibilité d’ajouter
manuellement un élément d’évaluation dans I'onglet Notes.

&3 NAVIGATION

= Dans le bloc « Navigation », cliquez sur « le nom de
votre cours » puis Notes.

I Autobiographie -

8 Jean de la Fontaine et les fables
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= |a page suivante apparait :

Rapport de I'évaluateur H

Le tableau ci-dessous reprend les notes de

Tous les participants 42/42 chaque participant pour chacune des activités

Prénom

Touwt ABCDEFGHIJTKLMNOPQRSTUVWXYZ
Nom :
Tout ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Terminale L - Francais ]

Nom* Prénom Adresse de courriel &l [Suppression en cours] test ... $(& | & TP (remise du devoir)® (& | i) Qu'avez vous retenu 75 (& | | [Suppressiol

-a

iii
&

i
&
ol
H

Moyenne globale 6.00 i

= Cliquez sur « Réglages » > « configuration du carnet de notes » puis « Ajouter un élément
d’évaluation ».

Configuration du carnet de notes

= |
I Configuration du carnet dz notas Réglages des notes du cours Préférences: Rapport de I'évaluateur

Nom Coefficients Note maximale Actions

m Terminale L - Francais - Modifier =
% o [Bupprassion en cours] tast n°l 43,478 100,00 Wodifisr =
% @l TP] (remise du devoir) 43 478 100,00 Modifiar *
% W Quavez vous retenn 7 4,348 10,00 Modifier =
% W Suppression en cowrs] Gliszer dépocer ? 4,348 10,00 Medifier~
% W Ler différents tests 4348 18,00 Madifter=
Z Total du cours 230,00 Modifier -

Enregistrer

Ajouter une catégorie
Ajouter un &lément §évaluation
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= Complétez les champs suivants et « enregistrez » vos parameétres.

Indiquez le nom de I’élément
Le nom doit vous permettre d’identifier

+Elément d'évaluation . o
rapidement le wiki dans le carnet de notes.

Nom élément | Wiki - Exposé
Info dément* (7)
Numéro d'identification* (2
Type de note  (2) Valeur E|
Bareme (2) Ne pas utiliser de baréme
Note maximale () | 20
Note minimale () | 0.00
Note pour passer* (20 | 0,00
Type d'affichage des notes* () Défaut (Brut) E|
Décimales* (3 | Défaut (2) E|

Caché (O [0

Caché jusqu’au= 23 March 2017 11 50 B M Activer

Verrouille )

Verrouiller aprés + 23 March 2017 11 50 B M Activer

Pondération ajustée (T) O

Pondération (Z) 0,0
Afficher moins

Enregistrer Annuler

Vous pourrez alors saisir manuellement les notes des participants dans I'onglet « Carnet de notes ».
Reportez — vous a la Fiche 22 : Gérer le carnet de notes des étudiants, page 129.
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Fiche 13 : Insérer un glossaire

1. Parametres généraux

= Activez le « mode édition ».

E4

= Cliquez sur « Ajouter une activité ou une ressource ».

1 Section 1 (& Modifier

I =+ Ajouter une activité ou une ressource I

= Choisissez I'activité « Glossaire » et cliquez sur « Ajouter ».

Ajouter une activité ou une ressource [ x|
-, = .
U =3 Base de donnees “ -
Le module d'activité glossaire permet aux
(9] P - 2 :
- @ Chat participants de créer et de gérer une liste
= . de définitions, comme un dictionnaire, ou
= Consultation
de collecter et organiser des ressources ou
e Q Devair des informations.
o t-l Feedback L'enseignant peut permettre de joindre
. des fichiers aux articles de glossaire. Les
o % Forum 3 :
images jointes sont affichées dans l'article.
I (O] , Glossaire I Les artcles peuvent étre recherchés ou
. consultés alphabétiquement ou par
Qo Eﬁ Lecon )
catégorie, date ou auteur. Les articles
(@) Eﬁ Bt EaEE peuvent &tre approuvés par défaut ou
nécessiter une approbation manuelle par
= =
o Paguetage SCORM . : &
.1 9 £ I'enseignant avant d'étre consultables par
(@] ? Sondage les autres participants
& Si le filtre de liens automatiques des
o Test
glossaires est activé, les articles des
(9] ki - N =
o % Wiki glossaires seront automatiquement liés
lorsque les expressions définies
RESSOURCES apparaissent dans le cours.
(9] i -
N lﬁ Dossier L'enseignant peut autoriser les
= = commentaires sur les articles. Ceux-ci
o) Etiquette
- . P . -
neuvent éealement étre fvalués nar les
Ajouter Annuler
4
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= Configurez les paramétres suivants et enregistrez.

~ Geéneraux
Nom*

Description

Insérez le nom de votre glossaire

Afficher la description sur la page
de cours

6]

Type de glossaire (7)

- Articles

Approuvé automatiquement ()

Toujours autoriser la modification
6]

Autoriser les doublons (%)
Autoriser les commentaires (7)

Activer les liens automatiques (7)

v Apparence
Format d'affichage ()

Format d'affichage pour
I'approbation

®

Articles affichés sur une page
Afficher les liens de I'alphabet (%)
Afficher le lien « Tout » (7)
Afficher le lien « Spécial » (%)

Autoriser I'affichage pour
impression

®

B 4> B| 71| |E=E|iE||LP|R| WO

Vous ne pourrez avoir qu’un seul glossaire
&—— principal par cours, aussi vous est-il conseillé
de choisir des glossaires secondaires.

Glossaire secondaire ¥

Les articles requierent une approbation avant de

Py — o , , .
Oui pouvoir étre consultés par I'ensemble des étudiants.

Non ¥

Non ¥
Vous pourrez modifier ces parametres selon vos besoins.
Non ¥ —  N’hésitez pas a consulter les informations supplémentaires
cachées derriere les points d’interrogation.

Simple, style dictionnaire ¥

Par défaut identique au format d'affichage v

10

oui v Définissez le format d’affichage des articles du
glossaire lors de I'approbation de ces derniers.

oui v

Oui ¥

Qui v
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~Réglages courants
Visible Afficher v \
Numéro d'identification (%) Vous poluvez « afflchfzr » O’u ‘« cacher »
I"activité de sondage a vos éleves.
Mode de groupe (%) Aucun groupe v
\ Vous pourrez choisir d’activer ou non
Groupement ()  Aucun ¥ les travaux de groupe :
" Aucun groupe
Ajouter une restriction de groupe/groupement L] Groupes séparés : chaque
groupe ne peut voir que son
» Restreindre I'accés propre groupe
= Groupes visibles : chaque
groupe travaille uniquement
> Tags
dans son propre groupe,
mais peut consulter les
» Compétences travaux des autres groupes
Vous pouvez restreindre l'accés a cette Enregistrer et revenir au cours

activité a une classe ou un groupe d’éleves

Enregistrer et afficher Annuler

Les différents formats d’affichage d’un glossaire :

= Simple, style dictionnaire : articles séparés, auteur non cité, annexes sous forme de liens.

= Continu sans auteur : articles les uns sous les autres

= Complet avec auteur : affichage type forum avec les informations sur I'auteur. Affichage des
annexes sous forme de liens.

= Complet sans auteur : affichage type forum sans les informations sur I'auteur. Affichage des
annexes sous forme de liens.

= Encyclopédie : identique au format complet avec auteur mais les images s'affichent
directement dans I'article.

= Liste d’articles : liste des concepts sous forme de liens.

= FAQ : affichage type « Foire aux questions ». Les mots questions et réponses s’affichent
automatiquement.

2. Autres parametres

Les parameétres ci-dessous sont valables pour I'ensemble des activités et ressources de la plate-
forme.

a. Restreindre |'accés a votre cours :

Vous pourrez ainsi réguler 'acces a I'activité, pour cela consulter la Fiche 23 : Parameétres avancés >
Restreindre I'acces a une section, une ressource ou une activité, page 139.
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b. Suivre 'achévement

Pour achever I'activité Glossaire, un étudiant devra :
- Avoir affiché ou consulté le glossaire,
- Avoir obtenu une note,
- Avoir atteint le seuil d’articles créés.

Si vous avez activé le suivi d’achevement dans votre cours, vous pourrez configurer votre activité de

facon a suivre la progression de vos étudiants dans le cours. Pour cela, consultez la Fiche 23 :
Parametres avancés > Suivi d’achevement, page 141.

Une fois vos parametres enregistrés, vous accédez a la page ci-dessous :

Nom et description de votre glossaire

Glossaire

Février 2017

2 Version pour impressio
) ) ) ) ) . & Version pour impression
Précisez ici ce que devra contenir votre glossaire et les consignes pour vos éléves.
Rechercher dans les définitions aussi Consultez les articles via I'outil de
recherche ou par ordre
Ajouter un nouvel article S
Consultez le glossaire a l'aide de cet index
Spécial \A|B|C|DIE|FIG|HII|JIK|JLIM|IN|O|P|[Q|R|S|TIU|V|IW]|X]|Y]Z]| Tout

Aucun article trouvé dans cette section 1\
Articles déposés par vos
étudiants
Revenir & Section 1%

En tant qu’enseignant, vous pourrez également ajouter des articles.

3. Evaluer les participants

Dans les parametres de I'activité, onglet « Evaluation » vous pourrez programmer I'évaluation des
articles I'activité dans la section « Type de combinaison » :

= Pas d'évaluation (par défaut) : I'activité ne sera pas évaluée

= Moyenne des évaluations : moyenne de toutes les notes obtenues par I'étudiant
dans ce glossaire

= Nombre d'évaluations : le nombre des éléments évalués est la note finale. Ce total
ne peut pas dépasser la note maximale fixée pour I'activité.
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[in(‘}

* Evaluation maximale : il s’agit d’utiliser la meilleure note obtenue comme note finale

» Evaluation minimale : il s’agit d’utiliser la note la plus basse obtenue comme note
finale

= Somme des évaluations : Toutes les évaluations d'un utilisateur sont additionnées.
Veuillez noter que le total ne peut pas dépasser la note maximale pour l'activité.

Vous choisirez également votre bareme. L’évaluation des articles se basera sur le baréme. Vous
retrouverez la note finale dans le carnet de note (cf. Fiche 22 : Gérer le carnet de notes des étudiants
page 129).

Vous pourrez également restreindre I’évaluation, c’est-a-dire, définir la période durant laquelle se
déroulera I'évaluation.

Vous pourrez également définir les réles pouvant évaluer les travaux.
Une fois sur le glossaire, dans le bloc « Administration » > « Administration du glossaire » > cliquez

sur « Permissions »

Une page s’affiche, entrez « évaluer» dans le champ « filtre » en haut a gauche.

Vocabulaire associé

Permissions dans Glossaire: Vocabulaire associé

Dérogation de role avancee

Chaoisir. . E‘

Filtre| &valyer

Capacité Risques Riles avec permission Interdit
Activite: Glossaire
Evaluer les articles Enseignant non éd.itsu.rDEnsedgnmt Gestionnaire

maod glossaryirats

Cliquez sur l'icbne dans la colonne « Réle avec permission ». Vous pourrez ajouter le réle
étudiant ou supprimer des roles en cliquant sur I'icone
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Fiche 14 : Intégrer un forum

1. Parametres généraux

= Activez le « mode édition ».

Morgane »

= ®@ ®&

= Cliguez sur « Ajouter une activité ou une ressource ».

I Section 1 (£ Modifier

I =+ Ajouter une activité ou une ressource I

= Choisissez |'activité « Forum » et cliquez sur « Ajouter ».

Ajouter une activité ou une ressource (%]
- -
SETHMES Le medule d'activité forum permet aux
(@] & Atelier participants de tenir des discussions
asynchrones, c'est-a-dire ne nécessitant
=

0

Base de données pas leur participation au méme moment.

svmllreoron

Chat Divers types de forums peuvent étre

. choisis, comme un forum standard, ol
Censultation

chacun peut lancer de nouvelles

Devoir discussions & n'importe quel moment, cu
e T un forum ol chague participant doit lancer
i exactement une discussion, ou encore un
Forum I forum de questions et réponses ol ils
o doivent écrire un message avant de voir
N Glossaire ceux des autres participants. L'enseignant
(9] Lecon peut autoriser que des fichiers soit joints

aux messages des farums.
QOutil externe

Les images jointes sont affichées dans le

o =

| R ST message. Les participants peuvent

Q ? Sondage s'abonner & un forum afin de recevoir les
messages des forums par courriel.

i Test L'enseignant peut rendre 'abonnement

Q % Wiki facultatif, obligatoire ou I'empécher
complétement. Au besoin, les participants

RESSOURCES - peuvent étre empéchés de poster plus =
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= Configurez les parametres suivants et enregistrez.

Entrez le nom de votre forum
~ Geneéraux

Nom du forum*

Description - g

Kl
|
}

Alficher la description sur la page
de cours

™

Typede forum| (31 Forun Sandad 00w Wlilsation aénérake ;4

Vous pourrez choisir parmi 5 types de forum :
= Une discussion simple ->
o 1seul sujet
o  pasde groupe

= Chaque personne commence une seule discussion a laquelle chacun peut répondre

= Forum questions / réponses -> les étudiants doivent poster un message pour
pouvoir consulter et répondre a tous les messages et questions

=  Forum standard affiché comme un blog ->
o unforum ouvert,
o  chacun peut créer de nouvelles discussions a tout instant,
o lessujets de discussion affichés sur une page sous forme de lien
o Unlien « Discuter sur le sujet » pour y répondre
=  Forum standard pour une utilisation générale ->
o  Forum ouvert,
o  Chacun peut entamer de nouvelles discussions a tout moment
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Nomhbre maximal d'annexes (%)

Afficher le nombre de mots (2) Non ¥

v Inscription et suivi des messages
Abonnement facultatif

Mode d'abonnement @

Suivi des messages (2) Facultatit

~ Réglages courants
Visible
Numéro d'identification (%)

Mode de groupe (2) Aucun groupe

Si vous le souhaitez, vous pouvez limiter
le nombre d’annexes contenus dans les
messages

v

Afficher *
\ Vous pouvez « afficher » ou « cacher »

I"activité de forum a vos éléves.

v
\ Vous pourrez choisir d’activer ou non

Groupement (3  Aucun ¥ les travaux de groupe :
» Aucun groupe
Ajouter une restriction de groupe/groupement = Groupes séparés chaque

» Restreindre I'accés
r Tags

» Compétences

Vous pouvez restreindre |'accés a cette
activité a une classe ou un groupe d’éleves

Enregistrer et afficher

Morgane GAZALS — Communication Numérique

groupe ne peut voir que son
propre groupe

= Groupes Vvisibles chaque
groupe travaille uniquement
dans son propre groupe, mais
peut consulter les travaux des
autres groupes

Enregistrer et revenir au cours

Annuler
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2. Autres parametres :

Les parameétres ci-dessous sont valables pour I'ensemble des activités et ressources de la plate-
forme.

a. Restreindre I'accés a votre cours :

Vous pourrez ainsi réguler I'accés a l'activité, pour cela consulter la Fiche 23 : Parametres avancés >
Restreindre I'acces a une section, une ressource ou une activité, page 139.

b. Suivre 'achévement

Pour achever I'activité Forum, un étudiant devra :
- Avoir affiché ou consulté le forum,
- Avoir obtenu une note,
- Avoir envoyé le seuil de messages ou de réponses.

Si vous avez activé le suivi d’achevement dans votre cours, vous pourrez configurer votre activité de
facon a suivre la progression de vos étudiants dans le cours. Pour cela, consultez la Fiche 23 :
Paramétres avancés > Suivi d’achévement, page 141.

3. Evaluer les participants

Dans les paramétres de I’activité > onglet « Evaluation » vous pourrez programmer I'évaluation des
articles I’activité dans la section « Type de combinaison » :

= Pas d'évaluation (par défaut) : I'activité ne sera pas évaluée

= Moyenne des évaluations : moyenne de toutes les notes obtenues par I'étudiant
dans ce glossaire

= Nombre d'évaluations : le nombre des éléments évalués est la note finale. Ce total
ne peut pas dépasser la note maximale fixée pour I'activité.

» Evaluation maximale : il s’agit d’utiliser la meilleure note obtenue comme note finale

» Evaluation minimale : il s’agit d’utiliser la note la plus basse obtenue comme note
finale

=  Somme des évaluations : Toutes les évaluations d'un utilisateur sont additionnées.
Veuillez noter que le total ne peut pas dépasser la note maximale pour I'activité.

Vous choisirez également votre bareme. L’évaluation des articles se basera sur le baréme. Vous
retrouverez la note finale dans le carnet de note (cf. Fiche 22 : Gérer le carnet de notes de vos

étudiants, page 129).

Vous pourrez également restreindre I’évaluation, c’est-a-dire, définir la période durant laquelle se
déroulera I'évaluation.
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Vous pourrez également définir les roles pouvant évaluer les travaux.
Une fois sur le glossaire, dans le bloc « Administration » > « Administration du forum » > cliquez sur
« Permissions »

Une page s’affiche, entrez « évaluer» dans le champ « filtre » en haut a gauche.

Forum : La morale des fables

Permissions dans Forum: Forum : La morale des
fables

Dérogation de rdle avancée

Choisir... E|

Capacité Risques Riles avec permission Interdit

Activité: Forum
Evaluer les messages Enseignant non £diteur seignant Gestionnaire

mod/forum:rate

Retour a2 Forum: Forum : La morale des fables

Cliquez sur l'icbne “+ dans la colonne « Réle avec permission ». Vous pourrez ajouter le role
étudiant ou supprimer des réles en cliquant sur l'icbne % .

Une fois vos parameétres enregistrés, la page du forum s’affiche. Vous verrez sur cette page, I'ensemble
des interventions de vos éléves. Vous pourrez également participer au forum en « Ajoutant une
discussion ».

Nom du forum et description

Forum Contribuez aux échanges avec vos étudiants Revenir & Section 142
Votre sujet, vos consignes ... /
Interventions des éléves

(Il 'y a pas encore de discussion dans ce forum) / Vous pourrez choisir le mode d’affichage
Revenir a Section 14
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Dans l'activité « Forum », vous pourrez poster des messages a tous les étudiants participants (tous les
groupes) ou uniquement a un groupe ciblé.

Pour cela, n‘oubliez pas de sélectionner le groupe que vous souhaitez contacter dans le menu
déroulant prévu a cet effet.

Forum : Etude d'une oeuvre

Groupes separes

Groupe A v

Ajouter une discussion

{Il "y a pas encore de discussion dans ce forum)

Revenir a Autobiographie ... %
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Fiche 15: Intégrer un chat

1. Parametres généraux

= Activez le « mode édition ».

Morgane »

= ®@ ®&

= Cliguez sur « Ajouter une activité ou une ressource ».

I Section 1 (£ Modifier

I =+ Ajouter une activité ou une ressource I

= Choisissez 'activité « Chat » et cliquez sur « Ajouter ».

Ajouter une activité ou une ressource (3

- -

ACTIVITES

Le module d'activité chat permet aux

o & Arelier participants d'aveir une discussion
==

synchrone en temps réel, en mode texte.
@ Base de données

Un chat peut étre une activité unique ou

- - PR -
I v Chat I peut éwre répété & la méme heure chaque

. jour ou chagque semaine. Les sessions de
Consultation

chat sont enregistrées et peuvent étre

ull
© @ Devoir publiées pour tous cu restreintes aux
- utilisateurs ayant les autorisations
o ‘-J Feedback
adéquates.
(-]
N % Forum Les chats sont particuliérement utiles
[~} '; Glossaire lorsque le groupe ne peut pas se
rencontrer face & face, pour :
] gﬁ Lecon
i » des rencontres virtuelles réguliéres
(@] ﬁ QOutil externe entre participants suivant un cours &
distance, leur permettant de partager
v Fj‘ Paquetage SCORM leurs expériences
- P * permettre & un partcipant
Y @ Sondage temporairement empéché de
@ @ T participer en personne de discuter
avec I'enseignant
o % Wiki s permettre & des enfants de chatter

dans un environnement controlé

comme introduction au monde des

RESSOURCES - -
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= Configurez les parametres suivants et enregistrez.

Indiquez le nom de votre chat
Nom de ce salon*

Description f—

v (BT [iE|E||F |2 M B D
Vous pouvez programmer a l'avance
) I"ouverture d’une session de chat
~ Sessions de chat
Prochaine session 30 ¥ January v 2017 v v|| 55 v B4
Répéter/publier les horaires des Ne pas publier les horaires de chat v

sessions

Enregistrer les sessions Ne pas effacer les messages ¥
précédentes

~Réglages courants

Visible Afficher v
Vous pouvez « afficher » ou « cacher »
Numéro d'identification (%)

I"activité de chat a vos éléves.

Mode de groupe (%) Aucun groupe
\ Vous pourrez choisir d’activer ou non
Groupement (3)  Aucun ¥ les travaux de groupe :

Aucun groupe

Ajouter une restriction de groupe/groupement =  Groupes séparés : chaque
groupe ne peut voir que son
» Restreindre I'accés propre groupe

= Groupes visibles : chaque
groupe travaille uniquement

»
Tags dans son propre groupe,
mais peut consulter les
» Compétences travaux des autres groupes
Vous pouvez restreindre I'accés a cette Enregistrer et revenir au cours

activité a une classe ou un groupe d’éleves

Enregistrer et afficher Annuler
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2. Autres parametres

Les parameétres ci-dessous sont valables pour I'ensemble des activités et ressources de la plate-
forme.

a. Restreindre I'accés a votre cours :
Vous pourrez ainsi réguler I'accés a l'activité, pour cela consulter la Fiche 23 : Parametres avancés >
Restreindre I'acces a une section, une ressource ou une activité, page 139.

b. Suivre 'achévement

Pour achever I'activité Chat, un étudiant devra avoir affiché et consulté le chat.

Si vous avez activé le suivi d’achevement dans votre cours, vous pourrez configurer votre activité de
fagcon a suivre la progression de vos étudiants dans le cours. Pour cela, consultez la Fiche 23 :
Paramétres avancés > Suivi d’achévement, page 141.

Une fois vos parametres enregistrés, la page suivante s’affichera :

Nom et description du chat

Salon de chat Revenir a Section 14
Consignes, remarques, theme... Participer au chat
Cliquer ici pour participer au chat /

Version plus accessible

/ Historique du chat
s précédentes

Utilisateurs en ligne

Consulter

Eleve Test-test

En attente: 46 5

Revenir a Section 14

Vous pourrez ainsi voir les utilisateurs en ligne, consulter les différentes sessions du chat, c’est-a-dire,
I’historique des conversations... Vous pourrez également participer au chat.

Morgane GAZALS — Communication Numérique ﬂ



Tutoriel Moodle [Enseignants]
) E Février 2017

Fiche 16 : Créer un test

1. Parametres généraux

= Activez le « mode édition ».

Morgane »

= ®@ ®&

= Cliguez sur « Ajouter une activité ou une ressource ».

I Section 1 (£ Modifier

I =+ Ajouter une activité ou une ressource I

= Choisissez 'activité « Test » et cliquez sur « Ajouter ».

a2l

Ajouter une activité ou une ressource
ACTIVITES Le module d'activité test permet &
@ & Arelier I'enseignant de créer des tests comportant

des questions de divers types, notamment

) = i
- &5 Basededennees des questions & chaix multiple, vrai-faux,

o & d'appariement, & réponses courtes ou
0@ oa PP P

(G] Elih Consultation

Q !k Devoir tentatives pour un test, les questions étant

calculées,

L'enseignant peut autoriser plusieurs

= mélangées ou choisies aléatoirement dans
o] ‘-l Feedback

une bangue de questions. Une limite de

Q % Farum temps peut étre fixée

(5} Glossaire Chaque tentative est évaluée
automatiquement, & I'exception des

© & Leson _ :
questions de composition, et la note est

@ Em Outil externe enregistrée dans le carnet de notes.

@ Paquetage SCORM L'enseignant peut choisir quand et si il veut
que des indices, un feedback et les

o 9P . ) .

~ a8 Sondage réponses COITectes soient proposeés aux

5 €tudiants.

@ Test

" % Les tests peuvent notamment Etre utilisés :
o Wiki

* pour des évaluations certificatives
RESSOQURCES - (examen), i
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= Configurez les parametres suivants et enregistrez.

~ Généraux
Nom*

Description =
=)

Vous pourrez donner quelques /

instructions dans la description

Afficher la description sur la page [
de cours

@

~Temps

Insérez le nom de votre test

b BE ™

Programmez I'ouverture du test.

/ Vous pourrez ainsi définir les dates

de début et de fin, le temps imparti

Ouvrirce test 51 300 7 January AT ¢ 42 F 10 T OB A T
o pour réaliser le test...
Fermerbetest 30 v januay 2T v 12 v 10 r B E actver
Temps disponlble 51 0 mrbEs T T achuer
Larsque e temps imparti echoit La terdatie £n rours psT eneopde atormatiquemett *
Delal supplémentaire pour envod jours | & Schiver

.EJ
~ Note

Catégorie de note (7)

Note pour passer (T) 0,00

imité E|

Nombre de tentatives autorisées

Méthode d'évaluation (%)

Morgane GAZALS — Communication Numérique
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- hise en page
Howvelle page (71 Chacue guesticn T

Michode de navigation® () Likre T

Artirhze mindnes.
= Compartement des questions

Melanger les éléments des gl
questions

&
Comment & campartent les Feecheck & pastsron v
queslicns

@

fAukoriser a répondre 4 nowveaw han
aux guestions aw cours d'une
temtative*

i
Chague tentative complite |a Man *
precedents

AFTiChE” Moins.

Privilégiez I'un de ces deux comportements pour vos questions :

Février 2017

Suivant la longueur de votre test,
vous pouvez choisir de créer des
pages toutes les X questions,
pour chaque question ou jamais.

Si vous choisissez une méthode
de navigation séquentielle, vos
étudiants devront parcourir le
test dans I'ordre sans pouvoir
revenir a la page précédente ou
passer a la page suivante.

= Feedback a posteriori : les étudiants répondent a I’ensemble des questions avant qu’un
feedback ou une note ne leur soit transmis.

= |nteractif avec essais multiples : le feedback est transmis aux éléves au fur et a mesure
des réponses avec la possibilité de retenter le test mais avec une note moindre.

= Restrictions supplémentaires sur les tentatives
Vous pouvez restreindre I'acces

MeEcessite une clef (3] 00T INT S Al 2 8 a votre test par un mot de passe

e
ot
Tnils

~Feedback global @

Limite de note

Feedback == . - - —

Bon travail ! N’hésitez pas a approfondir
vous poser encore quelques difficultés.

Limite de note 60%

Feedback j—

1= EIERYSY = | = e

les points qui pourraient

Le feedback global est un texte affiché a vos M Bl TP 2 PR
étudiants lorsque ces derniers achevent le —

test, il s’agit d’une annotation, d’'une

remarque sur le travail effectué. De nombreux points a approfondir. Persévérez.

Vous pouvez programmer le feedback en

amont, en indiquant des limites de notes Limitedenote

supplémentaires (sous forme de nombre ou
de pourcentage) vous permettant ainsi de Ajouter 3 champs de feedback

faire varier votre texte. Cf. Exemple ci-dessus.
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~Réglages courants
Visible Afficher v
\ Vous pouvez « afficher » ou
Numéro d'identification (3) « cacher » 'activité test a vos éléves.
Mode de groupe (2 Aucun groupe v
Vous pourrez choisir d’activer ou
Groupement (3 | Aucun ¥ non les travaux de groupe :
" Aucun groupe
Ajouter une restriction de groupe/groupement " Groupes séparés : chaque
groupe ne peut voir que
» Restreindre I'acces son propre groupe
= Groupes visibles : chaque
groupe travaille
> Tags ;
uniquement dans son
propre groupe, mais peut
» Compétences consulter les travaux des
autres groupes
Vous pouvez restreindre |'accés a cette Enregistrer et revenir au cours

Enregistrer et afficher Annuler

2. Autres parametres

Les parametres ci-dessous sont valables pour I'ensemble des activités et ressources de la plate-
forme.

a. Restreindre I'acces a votre cours :

Vous pourrez ainsi réguler I'accés a l'activité, pour cela consulter la Fiche 23 : Parametres avancés >
Restreindre I'acces a une section, une ressource ou une activité, page 139.

b. Suivre 'achévement

Pour achever I'activité Test, un étudiant devra :
- avoir affiché et consulté le test,
- avoir obtenu une note.

Si vous avez activé le suivi d’achevement dans votre cours, vous pourrez configurer votre activité de

fagon a suivre la progression de vos étudiants dans le cours. Pour cela, consultez la Fiche 23 :
Parameétres avancés > Suivi d’achévement, page 141.
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3. Créer des questions

= La page suivante apparait. Cliquez sur « Modifier le test ».

Creéation d'un cours sur Moodle

Exemple de test

Temps disponible : 30 min

Méthode d'évaluation : Note la plus haute

Aucune guestion n'a été encore ajoutée

Modifier le test

Retour au cours

Revenir a Section 14

= Ajouter un titre a votre section en cliquant sur 'outil « modifier le titre ».

Modification du test Exemple de test o

Questions: 0 | Ce test est ouvert Note maximale 10,00
Total des notes : 0,00

Esc pour annuler, Entrée pour terminer

l ‘ l Omeélanger @

Ajouter~

Revenir & Section 14

= Cliquez sur « Ajouter » puis sur « une question ».

Modification du test Exemple de test ©

Questions : 0 | Ce test est ouvert Note maximale | 10,00
Total des notes : 0,00

Premiére partie [& | I Mélanger 3

En cochant la case « Mélanger » vous /

pouvez activer le mélange des )
questions de la section. une question

4 dela bangue de questions

Revenir 4 Section 14

4+ une question aléataire
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Sélectionnez le type de question qui vous intéresse et cliquez sur « Ajouter ».

Choisir un type de gquestion a ajouter |Z|

QUESTIONS

C 1= Choix multiple

s Vrai/Faux

i1 Appariement

— Réponse courte
Numérique

iz
=
E Composition

Appariement
328 Lleatoire & répons
173 aleatoire a reponse

courte
5 Calculée

Calculée a choix

multiple
& Calculée simple

Cloze (réponses
intégrées)
Glisser-déposer sur

texte

Glisser-déposer sur

Chaisir un type de question pour voir sa

description.

Annuler

= Pour chacun des outils ci-dessous, il vous faudra renseigner :

= Les parameétres généraux :

o

O
O
O

Le nom de la question

Le texte de la question, autrement dit votre question

La note par défaut (en point)

Le feedback général est une indication, un complément d’information sur la

réponse a la question.

= Les parametres de réponses :
La ou les propositions de réponses envisagées

La note pour chaque réponse dans le cas d’une question a choix multiples
= Les parametres de tentatives multiples, si elles sont activées

O
O

= N’oubliez pas d’enregistrer vos parametres.
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Lorsque vous afficherez votre test, vous aurez accés a cette page :

Nom et description de votre test

Qu'avez vous retenu ?

Les Fables de La Fontaine (malgré des textes parfois difficiles) sont truffées de morales ou d “expressions intéressantes dont certaines sont
entrées dans le langage courant. A vous de retrouver de quelles fables elles sont extraites.

*test repris du site : http://quiz.tvSmonde.com/decouverte/les-fables-de-la-fontaine_531v
Ce test a &té fermé le Thursday 26 January 2017, 00:00
Temps disponible : 30 min
Meéthode d'évaluation : Note la plus haute

Tentatives : 1 Informations liées au test : date

de fermeture et temps du test

Résumé de vos tentatives précédentes

Tentative Etat Note /10,00 Relecture

Prévisualisation erminé

Remis Tuesday 24 January 2017, 10:18

8,00 Relecture

Vous retrouverez ici le nombre de tentatives de
réponses au test. En cliquant sur ce lien, vous
accederez a I'ensemble des détails concernant les
réponses de vos étudiants (statistiques, moyenne,....).

En tant qu’enseignant, vous avez la possibilité de tester vos tests. Cette tentative ne
sera pas comptabilisée dans les tentatives de vos éleves, vous pourrez ainsi vérifier
le fonctionnement des feedbacks et du test en régle générale avant de donner
I'acces a vos éleves.

4. Ajouter des questions

Vous avez achevé la conception de votre test et vous avez oublié une question ?
Entrez dans I'activité puis au niveau du bloc Administration > Administration du test, cliquez sur
Modifier le test.

£+, ADMINISTRATION ®
+ 0
IS Administration du test
B Paramétres
i Dérogations de groupe

areur

Q, Prévisualisatior
B Résultats
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La page suivante s’affiche :

Enregistrer les modifications

) Total des notes
Note maximale que vous )
des questions

Repaginer : choix du nombre de avez définie
question par page

Questions : 10 | Test farmé (ouverture 25 Mar 17, 01.00) Note maximale 10,00 Enregistrer
Repaginer Total des notes - 10.00
(# <«—— Aouterou modifier le titre Mélanger les questions p Méanger @
Page 1 Ajouter ~
4+ 1 3=£Question 1 : Quel est le sitcle qui a vu naitre et mourir Jean de la Fontaine ? Qe 1o0E
= Page 2 Ajouter ¥
- % 2 3=#Question 2 : Quel clébre illustratenr met en image les deux cent quarante fables réunies dans un recusil paru en 1904 7 Qe LuE
-~ Page 3 Ajouter
+ 3 §=£#Question 3 Quel dge a Jean de la Fontaine lorsqu’il publie son premier recueil de « Fables choisies » ? ae 1.000#
=) — Ajouter ~
- # 4  i=fiQuestion 4 Qu’avait fait la cigale tout I'été. au premier vers de la fable intitulée « La Cigale et la Fourmi » ? Qe Lz
B Page 5 Ajouter
+ s $=£¥Question 5 C est I'histoire d°une grenouille qui voulait devenir aussi grosse que quel autre animal 7 Qe 10E
= Page 6 Ajouter ~
" 4+ 6 3=£iQuestion 6 Dans quelle fable du livre V est tiré ce fameux dicton - « Un tien vaut mieux que deux mu 'auras » ? Qe L0E
B Page 7 Ajouter
< 7  iz#Question 7 Quel est le titre de la fable qui commence par ce vers : « L'avarice perd tout en voulant tout gagner. » 7 Qe L
i Page 8 Ajouter ~
+ 8 $=£#Question 8§ Comment s appelle 1a laititre héroine de la fable « La Laitiére ef e pot au fait » 7 (o <] 1.00#

Parametres de la question

. . Prévisualiser ou supprimer la question
Déplacer la question PP q

Ajouter une question

Ajouter ou supprimer des sauts de page

Modifier la note liée a la question

Vous pourrez accéder a cette page ultérieurement, dans le bloc Administration > Administration du
test > Modifier le test.
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Il existe différents types de question dans I'activité Test :
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Choix multiple

Sélection d’une ou plusieurs réponses dans une liste
prédéfinie. Plus d’infos

La question a choix multiple peut aussi étre affichée verticalement...
O 1. Mauvaise réponse

O 2. Autre mauvaise réponse

O 3. Bonne réponse

O 4. Réponse donnant la moitié des points

Vrai/Faux Choix multiple avec deux options seulement : Vrai et Question 1 Londres est la capitale e Ia France
. Correct
Faux. Plus d’infos Notede1osur  Stlectionnez une réponse
1,00 Vrai
® Faux ¥’
VERIFIER
Bravo. Paris est la capitale de la France.
La réponse correcte est « Faux ».
Appariement Réponse a chaque sous-question choisie parmi une liste

de possibilités prédéfinies. Plus d’infos

Cro3 73 o the tems o he gt 1o descrie e e roge

Réponse courte

Réponse courte, d'un ou quelques mots, évaluée en
comparant divers modeles de réponses, pouvant
contenir des jokers. Plus d’infos

Quolie notion correspond 4 la défintion suvante : indicateur o officach productive faisant le rapport entre s production (mesurée
on valeur ou 6n volume) et los moyens utiisés pour produire.

Réponse
Numérique Réponse numérique, le cas échéant avec des unités,
I3 P . N s Question 1 uelle est Faire d'un cercl Nt le rayon est de 7.5 cm?
évaluée en comparant divers modeles de réponses, = S
comprenant une tolérance. Plus d’infos B cuporse: 72 V'8 e amo m
ST
La réponsecomecte et 17672
Composition Réponse de plusieurs phrases ou paragraphes. Cette mnd Expes o e e o o e pplcason g 1t e cvare
question doit étre évaluée manuellement. emdo1soms  Donnezvous 3 minutes pour réponcre 4 cette question en vediant & donner un
- = R s o e s il
egatis : I clasuade les gens d'importer car Fimportation devient plus dificle et
Calculée Question numérique. Question 1
Vous pourrez également mettre en place des « jokers » : e ,
. . s 10°
nombres qui se substitueront a des valeurs dans le test. ots sur 1,00

Les jokers vous permettent de créer plusieurs versions
d’une méme question.

Plus d’infos

Veuillez choisir une réponse -
a 4,3=10%
b. 10
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Calculée a choix Questions a choix multiples, dans lesquelles les éléments
multiple de choix peuvent inclure des jokers (nombres) qui se
substitueront a des valeurs dans le test. Les jokers vous
permettent de créer plusieurs versions d’une méme
question. Plus d’infos

Prévisualisation de la question : aire d'un triangle

Calculée simple Question avec une interface simplifiée des questions
calculées. Plus d’infos

Cloze (réponses Question tres flexible. Il est nécessaire toutefois de taper R
intégrées) du texte au format particulier avec des codes s b (o bk e i s
spécifiques. b S oo
Plus d’infos
Glisser - déposer Créer des textes troués a compléter au moyen de mots
sur texte ou d'expressions sous forme d'étiquettes a glisser — La capitale du Canadaest|____Jetsametropolecst ] La
déposer. capitale du Québec estl:l
Plus d’infos Le centre de ski trés populaire en Colombie Britanique se compose de deux
. o |
Le texte de la question contient des nombres entre
double crochets (par exemple : [[1]] [[2]], ...) qui
indiquent les zones prédéfinies, les trous. [ Ottawa ][ Toronto |[ Montréal |[ Québec |[Winnipeg|
Le nombre entre crochets renvoie au nombre dans la [ JayPeak || Blackcomb || Lac Louisc Montan|
liste de réponse. Exemple : [[1]] = Réponse 1.
Glisser - déposer Glisser des images ou des mots, sous forme d’étiquettes,
sur image depuis une liste et de les déposer dans différentes zones

prédéfinies sur une image de fond.
Plus d’infos

Phalange
distale

Phalange
proximale

Phatange

Carpe Radus :
ot S médiane

Métacarpe l Ukna

Marqueur a glisser Glisser des images ou des mots sous forme d’étiquettes
- déposer depuis une liste et de les déposer sur une image de fond
ou les zones de dépdt ne sont pas apparentes. Plus
d’infos

Question 1 Placer les margueurs approximativement aux bons endroits
pas encore
répondu

Noté sur 1,00

Political Map of Europe
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Sélectionner les Sélection dans la question de la ou des réponses
correctes placées dans des menus déroulants. e
mots manquants esp e ot e o o Ko Bt e i s o
M each clause select a label from the list to identify the form of the verd.
. . Itis said | Choose [=] that the animal year onginated
Le texte de la question contient des nombres entre cnoose = | T e S e e
double crochets (par exemple . [[1]] [[2]]1 ) qUI Choose [] to assembie before nim Choose [«] The
names of the years were established according to the first twelve animals’ order of arrival
indiquent les zones prédéfinies, les trous. Gnoose =] There's no catyear | Cnoose (<] as e
Le nombre entre crochets renvoie au nombre dans la P e Lo imarmang e [onocse =
. . , Your Chinese zodiac sign is based on the year of your bifth | Choose. =]
liste des choix. Exemple : [[1]] = Réponse 1. Being born or marmied in a particular year | Choose [x] is betieved
Cnoose [=] 1o cetermine one's fortune | Choose ]so
1115 era ofmodem binh.contol techniques, Chinese parents ofien pian or ther chikrens
Les réponses qu| auront |e méme numéro de groupe sign | Choose. [=] - The year of the dragon (2000) sees the biggest jump in
, ~ L, the birth rate | Choose: [=] . closely followed by the year of the tiger (1998)
seront regroupées dans le méme menu déroulant. cnoose 5
Check
Description Il ne s'agit pas d'une véritable question. C'est plutdt une = i
fagon d'insérer des instructions, indications ou autres - — =

informations dans le test, de la méme fagon que les
étiquettes sur la page du cours. Plus d’infos

Appariement Cette question apparait comme une question . o . .
fatoire § ré d'appariement normale. En réalité, la question est Prévisualisation de la question : Appariement
aléatoire a réponse . . ) AN aléatoire a réponse courte
R construite au hasard a partir des questions a réponses
courte courtes. o Apparir les éiéments.
Plus d’infos S Qui a des moustaches bien uthes la nul. Choisi... |

Qui  de grosses joues et aime les carrousels. Chosic.. |

Qui aime ronger un 0s Choisir. L

ham

Enregistrer  Remplir les réponses corrects et terminer

Fermer la prévisualisation
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6. Evaluer les participants

Par défaut, I'activité Test est toujours notée.
Vous pouvez toutefois paramétrer les évaluations a votre guise dans I'onglet « Note » des
parametres du test.
Ainsi, si vous laissez a vos étudiants la possibilité d’effectuer plusieurs tentatives pour répondre au
test, vous pourrez choisir la méthode d’évaluation parmi les méthodes suivantes :
= Note la plus élevée — la meilleure des notes de toutes les tentatives
= Note moyenne —la moyenne arithmétique de toutes les tentatives
= Premiére note — la note obtenue a la premiére tentative (les autres tentatives sont ignorées)
= Derniére note — la note obtenue a la derniere tentative (les autres tentatives sont ignorées)

Si a l'inverse, vos étudiants ne peuvent répondre qu’une seule fois au test, la méthode d’évaluation
sera toujours la note la plus haute.
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Fiche 17 : Insérer un devoir

1. Parametres généraux

= Activez le « mode édition ».

Morgane »

= ®@ ®&

= Cliguez sur « Ajouter une activité ou une ressource ».

I Section 1 (£ Modifier

I =+ Ajouter une activité ou une ressource I

= Choisissez |'activité « Devoir » et cliquez sur « Ajouter ».

Ajouter une activité ou une ressource %]
- -
ACTIVITES Le module d'activité devoir permet a un
. : ienant .
@ & Aelier enseignant de communiguer aux

participants des tiches, de récolter des

~, =
O = :
= = Base de donnees travaux et de leur fournir feedbacks et

o] @ Char notes.

- Les étudiants peuvent remettre des
o Consultation
travaux sous forme numérique (fichiers),
l @ \J‘;j Devoir I par exemple des documents traitement de

- texte, feuilles de calcul, images, sons ou
o ‘--I Feedback

séguences vidéo. En complément ou en

o % Forum plus, le devoir peut demander aux

. . étudiants de saisir directement un texte.

o Glossaire
Un deveir peut aussi &tre utilisé pour

(-] gﬁ Lecon indiquer aux éwudiants des téches &

i effectuer dans le monde réel et ne

[ .

n Eﬁ Oueil exzerne nécessitant pas la remise de fichiers

(~] Pagquetage SCORM numeériques. Les éwudiants peuvent

S P remettre un devoir individuellement ou

R s comme membres d'un groupe.

b @ Test Lors de I'évaluation des devairs, les

© % Wiki enseignants peuvent donner aux étudiants
des feedbacks, leur envoyer des fichiers :

RESSOURCES - travaux annotés, documents avec -
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= Configurez les parametres suivants et enregistrez.

~ Généraux
Nom du devoir*

Description

] =

Vous pourrez donner quelques
instructions dans la description

/

Fichiers supplémentaires (7)

o

» &l Fichiers
Insérez vos sujets ou
documents ressources \_,

complémentaires

Insérez le nom de votre devoir

B

Taille maximale des nouveaux fichiers : 2Mo

~

Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter.

~ Disponibilité
Autoriser la remise dés le (7) 31 v | January vy v
Datederemise () 7 v February ¥ 2017 v
Date limite (%) 31 v January voo2017 v
Toujours afficher la description ¥

6}

- Types de remise

Types de remise [ |Texte en ligne ()

Nombre maximal de mots (2)

Nombre maximum de fichiers a 1 v
remettre
@
Taille maximale des fichiers remis Taille limite de dépot Site (2Mao) *

@
~ Types de feedback

Types de feedback ¥ Feedback par commentaires (%)

CIFichiers de feedback (2

Commentaire en ligne (7) Non ¥

Vous pourrez choisir le type de « retour » que vous
pourrez faire a vos étudiants
commentaires, formulaire hors ligne

fichiers,

Morgane GAZALS — Communication Numérique

00 7| 00 ¥ B @ Activer
00 v 00 ¥ B Activer
10 v 15 ¥ B () Activer

Programmez les dates de remise
voire une date limite (aucun
devoir accepté apres ce délai)

¥ Remises de fichiers (2)

AC

Définissez le type de rendu :

= Texte en ligne -> les étudiants pourront taper
leur texte directement dans le navigateur
Remise de fichiers -> les étudiants pourront

directement déposer leur fichier (autant
qu’autorisé)

D Formulaire d'évaluation hors ligne (%)
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~ Réglages de la remise des travaux

Exiger que les étudiants cliquent
sur le bouton « Envoyer le devoir »

@

Demander aux étudiants
d'accepter I'énoncé de remise pour
tous les devoirs

@

Réouverture des travaux remis (7)

Nombre maximal de tentatives (2)

Non *

Non ¥ Vous pourrez paramétrer
la remise des travaux

|amais v

limité ¥

~Réglages de remises en groupe

Les étudiants remettent leur
travail en groupe

@

Requiert un groupe pour remettre
un devoir

@

Exiger la validation du dépét par
tous les membres du groupe

@

Groupement pour les groupes
d'étudiants

@

- Notifications

Informer les évaluateurs des
travaux remis

@

Informer les évaluateurs des
travaux en retard

@

Réglages par défaut pour
« Notifier les étudiants »

Note ()

Méthode d'évaluation

Catégorie de note

Note pour passer

Evaluation  l'aveugle

Utiliser les flux d"évaluation

Utiliser 1'attribution d'évaluateurs

@ ®@ ® © @ @8

Morgane GAZALS — Communication Numérique

Non ¥
Non ¥
Vous pourrez paramétrer la
Non ¥ remise des travaux de groupe
Aucun ¥
MNon v
Non ¥ Programmer des notifications pour
suivre les rendus des étudiants
oui v

) Définissez votre seuil de note
Type Point v|

Baréme Appropriation du savoir lige ou détachée

Note maximale 100

Evaluation simple directs E|
Par défaut la méthode d’évaluation

Sans catégorie E| est simple et directe

0,00
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~ Réglages courants

Visible Afficher
Vous pouvez « afficher » ou

Numéro d'identification (%) « cacher » l'activité devoir a vos
éleves.
Mode de groupe (7) Aucun groupe v

Groupement (7)  Aucun ¥ Vous pourrez choisir d’activer ou
non les travaux de groupe :
Ajouter une restriction de groupe/groupement L] Aucun groupe

= Groupes séparés : chaque

) Restreindre I'accés groupe ne peut voir que
son propre groupe

» Tags = Groupes visibles : chaque
groupe travaille
uniquement dans son
propre groupe, mais peut
consulter les travaux des
autres groupes

» Compétences

Vous pouvez restreindre |'accés a cette
activité a une classe ou un groupe d’éleves

Enregistrer et revenir au cours

Enregistrer et afficher Annuler

2. Autres parametres

Les parametres ci-dessous sont valables pour I'ensemble des activités et ressources de la plate-
forme.

a. Restreindre I'acces a votre cours :

Vous pourrez ainsi réguler I'accés a l'activité, pour cela consulter la Fiche 23 : Parametres avancés >
Restreindre I'acces a une section, une ressource ou une activité, page 139.

b. Suivre 'achévement

Pour achever I'activité Devoir, un étudiant devra :
- avoir affiché et consulté le devoir,
- avoir remis un devaoir,
- avoir obtenu une note.

Si vous avez activé le suivi d’achevement dans votre cours, vous pourrez configurer votre activité de

facon a suivre la progression de vos étudiants dans le cours. Pour cela, consultez la Fiche 23 :
Parameétres avancés > Suivi d’achévement, page 141.
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3. Corriger les PDF directement depuis Moodle
Cliquez sur le devaoir, puis sur « Consulter tous les travaux remis ».
En face du nom de I'éléve, cliquez sur « Note ».
Derniére
modification
(travail Feedback par
Sélectionner Prénom / Nom Statut Note Modifier remis) commentaires
® & B & = = = B ® & 3
Eleve Test Remis Modifier =
pour
évaluation

La page suivante apparait :

Nom de I'éleve et date Nom du devoir Possibilité de passer a

de remise du1 devoir et parametres un autre éléve

Cours: Terminale L - Francais
- Eleve Test TP1 (remise du devoin) A | Modifier utilisateur vy >
Date de remise : 1 May 2017, 20:00 o 31 surd2 T
ACCUEI Cours LEG Lettres @ Terminale © testfcs @ Jean de la Fontaine et les fables @ TP1 (remise du devoir)
pageisurs P B 8 Wik | NOO # & L x Devoir rendu
Remis pour évaluation
C Pas évalué
Plateforme pédagogique Moodle 26 jours 8 heures restants
\,,E [Guide de I'étudiant] L'étudiant peut modifier ce travail remis
Mars 2017 -J8 Guide_Etudiants.pdf
» Commentaires (0)
Note
Note sur 20 (%)
Note actuelle dans le carnet de notes
Table des matieres Feedback par commentaires bie
= 4 =iz ]
Connexinn A la nlate-farme F v E| uv B []/&=i=2]|f &
L3 -

NDt\f‘lerIesétud\antsl Réinitialiser O |

Organisation de
la page
Cette page se divise en deux parties :
- Agauche vous retrouverez le travail rendu par votre éléve, vous pourrez annoter celui-ci
- Adroite les éléments concernant ce devoir : statut d’évaluation, récapitulatif de
commentaires indiqués sur le document, note, feedback (commentaire final) et nombre de
tentatives. Vous pourrez ajouter la note et le feedback du devoir ici.
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Pour ajouter des commentaires sur le devoir rendu par I'éléve, utilisez la barre d’outils suivante :

Outils de rédaction de commentaires :

Outil « commentaire » : Rédaction Outils de sélection et de navigation :

des commentaires

Navigation simplifiée . . = QOutil « main » : glisser
tre | d * Outil«couleur de commentaire » : = OQutil « fleche » : sélectionner  otil
entre les pages du . : i mpon
pag Choix de la couleur de fond du utit« .ta pons » et
document les choix de tampons

commentaire

(2 7o rsrs »)(F) BN ONERAND BB

Outil de recherche de commentaires
Outils de dessin :

- Outil « plume » : trait libre

- Outil « ligne » : trait droit

- Outil « rectangle » : dessiner des formes
rectangulaires ou carrées

- Outils « ovale » : dessiner des formes ovales

- Outil surlignage : surligner le document

- Outil « couleur d’annotation » : choix des
couleurs des éléments précédents

a. Créer un commentaire

Pour créer un commentaire, vous devrez choisir I’outil « Commentaire », sélectionner la « couleur de
commentaire » et dessiner la fenétre de commentaire (vous ne pourrez pas redimensionner celle-ci
une fois qu’elle sera dessinée).

Vous pourrez supprimer votre commentaire en cliquant sur le coin supérieur droit de celui-ci puis sur
« Supprimer le commentaire ».

Indiquez ER

votre Ajouter 3 la liste rapide
commentaire Supprimer le commentaire
grrgrehrehhh

hhh

Pour déplacer votre commentaire, cliquez sur I'outil « Sélectionner » puis glissez — déposez votre
commentaire.
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b. Intégrer des éléments ou des tampons

Choisissez I’élément que vous souhaiteriez intégrer parmi les éléments suivants :
- Outil plume - Outil ovale

- Outil trait - Outil surlignage
- Outil rectangle

Définissez la couleur avec I'outil « couleur d’annotation » puis tracez votre élément.

Sivous souhaitez intégrer un tampon, sélectionnez I'outil « tampon » puis choisissez le motif et cliquez
a I'endroit ol vous souhaitez le voir apparaitre dans votre document.

c. Supprimer ou déplacer des éléments
Pour supprimer ou déplacer les éléments que vous aurez ajoutés, il vous suffira de choisir I'outil

« sélectionner » et de cliquer sur les éléments en question. Vous pourrez alors glisser déposer ces
derniers pour les déplacer ou cliquer sur la poubelle qui s’affichera pour les supprimer.
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4. Evaluer les participants

Pour saisir les notes et commentaires, cliquez sur le bouton « consulter tous les travaux remis ».

Rendu des devoirs

Résumé de I'évaluation

Participants

Remis 0

Nécessitant évaluation 0

Date de remise Tuesday 7 February 2017, 00:00
Temps restant 6 jours 12 heures

I Consulter tous les travaux rem|s| m

Revenir a Section 140

Le tableau suivant présente I’'ensemble des étudiants et leurs travaux.

Derniere
modification
(travail Feedback par  Note
Sélectionner Prénom / Nom Statut Note Modifier remis) commentaires  finale
] B & B = = = = B ® &8 3 =
] Eleve Test Remis Modifier~  Friday 24 Test de -
pour March 2017, commentaires
évaluation 14:08
]| Elgve Test-Deux Pas de Modifierv - -
travail
remis
[ Elegve Test-Trois Pas de Modifier~v - -
travail
remis

En cliqguant sur le bouton Note en face de chaque étudiant vous pourrez saisir des notes et des
commentaires.
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Vous pouvez également définir une Grille d’évaluation ou un Guide d’évaluation.

Cliquez sur le devoir, dans le bloc Administration > Administration du devoir, choisissez Evaluation
avancée.

{IE ADMINISTRATION @
IS Administration du devoir
B Paramétres
i Exceptions de groupe
I Exceptions utilisateur
I Réles attribués localement
I Permissions
I Voir les permissions
I Filtres
i Historiques
B Sauvegarde
B Restauration
I. Evaluation avancée I
B Afficher le carnet de note

| TR JRAPRRIN PRl W P Sy

Sélectionnez le Guide d’évaluation ou la Grille d’évaluation.

Evaluation avancée : TP1 (remise
du devoir) (Devoirs rendus)

Changer la méthode d'évaluation courante a (2)

E Evaluation simple directe |v

Guide d'évaluation

Grile d"évaluation

Evaluation simple directe

Puis cliquez sur « Définir un formulaire d’évaluation ».
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a. Le guide d’évaluation

Insérez le nom et la description

v | B 2]
Guide d'évaluation Cliquer pour modifier le nom du critére
Description pour participants Définissez les criteres d’évaluation
Cliguer pour modifier avec :

Description pour évaluatenrs = une description pour les
Cliguer pour maodifter étudiants (conseils, ...)
i = une description pour les

er P moditer correcteurs (remarques, ...)
_ . .. .
+.-'Lj suter un critire Précisez la note maximale

Commentaires frequemment ntilisvés

+.-'Lj outer un commentaire fi réquﬁm:zrm

Options du guide d'évaluation Vous pouvez enregistrer des
Afficher 12 guids d'évaluztion zux perticipants commentaires que vous étes
Afficher zux perticipents les notes par critre susceptible de fréquemment utiliser

dans vos feedbacks.

Engepistrar 1a guida d"avaluztion at 1s rendre disponibls

Enregiztrer comma brouillon
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. )2 .
b. La grille d’évaluation Insérez le nom et la description

Description

Grille d'évaluation %

L . . Ajouter nivean
Définissez ensuite les / i

s . inrs ¥ § poinrs X inrs
critéres et les niveaux 0 points 1 points 2 poinrs

+ Ajouter critere
. /Dpﬁm de grille d'evaluation
Vous pourrez ajouter

P Ordlre da tri les pivesux : | Ascendant per nombre de points
d’autres critéres PP i = poizts ]

Calouler 13 note sur 12 basa da 12 grills d'évalustion ver wn score minimsl da 0 (B

Dzrmzt zux ptilisztznes &2 pravisuelizer |2 goills d'avaluation (sinon. 12 grillz o2 sarz visible

, ) gw'zpras I'avaluation)
Paramétrez les options de la

grille, principalement des
options d’affichage

Afficher 2 desoription da 1z grille d'evaluation dusznt Uévalustion
Afficher |z dascription de 1z 2rille & évaluation zux participents dvaluss
Afficher 2 points d2 chague nivasy durent 'avalustion

Aficher s podnts de chague nivesy sux perticipants svzluds

Permattes & 'évaluatsus & zjonter das remarques tenruelles pour chague critées

HEEEEE

[

Afichar l2s remarques sux participants avalues

Cliquez sur enregistrer et rendre préte a l'usage.
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Fiche 18 : Créer une base de données

1. Parametres généraux

= Activez le « mode édition ».

Morgane »

= ®@ ®&

= Cliguez sur « Ajouter une activité ou une ressource ».

I Section 1 (£ Modifier

I =+ Ajouter une activité ou une ressource I

= Choisissez I'activité « Base de données » et cliquez sur « Ajouter ».

F

Ajouter une activité ou une ressource [X]
a N
ACTIVITES Le module d'activité base de données
Q & Eelier permet aux participants de construire,
— afficher et rechercher une collection de
I @ Base de données I fiches. La structure des fiches est définie
O (Tr=is par I'enseignant sous la forme de plusieurs

champs. Les types de champs
Censultation comprennent des cases a cocher, des

boutens radio, des menus déroulants, des

Bil16Eolm

Devoir
images, des fichiers, des URLs, des
“ Feedback nombres et du texte.
Q@ Farum La mise en page des informations lors de
. I'affichage de listes, des fiches ou lors de la
o Glossaire N o
modification des fiches peut éwre contrélée
Q Eﬁ Lecon par des modéles. Ces modéles peuvent
&étre partagés entre les cours comme des
Qo ﬁ Outil externe L
préréglages. Les enseignants peuvent
= = . E
Q Paquetage SCORM £galement importer et exporter des
il articles de base de données.
o 6? Sondage
Si le filtre de lisison automatique de base
@]
E @ Test de données est activé, les fiches d'une
o % Wiki base de données seront automatiquement
liés aux mots ou phrases apparaissant
RESSOURCES - dans le reste du cours. -
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= Configurez les paramétres suivants et enregistrez.
o Insérez le nom de votre devoir
~ Géneéraux
Nom*
D ipti o— | 1= .
cscrpion & || av SRR
P
Afficher la description sur la page J
de cours
®
Approbation requise (7 Non ¥
. Vous pourrez choisir de :
Permettre la modification des Oui v N
fiches approuvées - controler,
® - modifier, . .
- commenter les fiches avant leur mise en
Autoriser les commentaires Non ¥ .
ligne
Fiches requises pour achévement Aucun v , L X
® Vous pourrez également limiter le nombre de fiche,
définir le nombre de fiche requise pour achever
Fiches requises avant consultation  Aucun ¥ I'activité ou permettre la consultation.
@
Nombre maximal de fiches () Aucun ¥
~ Disponibilité
Disponible du 31 v January 2017 v|| 13 v || 10 ¥ B Activer
Disponible jusqu'au 31 v January 2017 v | 13 v | 10 ¥ B0 Activer
En lecture seule dés le 31 ¥ | January 2017 v || 13 v || 10 ¥ B Activer
En lecture seule jusqu'au 31 ¥ January 2017 v | 13 v | 10 ¥ B0 Activer

Programmez les dates d’ouverture de la base.

La lecture seule permet d’accéder aux informations sans
pouvoir les modifier. Vous pourrez ainsi distinguer la
conception de la base et sa consultation.
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~Réglages courants
Visible Afficher v
\ Vous pouvez « afficher » ou
Numéro d'identificati
uméro diidentification « cacher » [l'activité de bases de
données a vos éléves.
Mode de groupe (2 Aucun groupe v
Groupement (7)  Aucun ¥ Vous pourrez choisir d’activer ou
non les travaux de groupe :
Ajouter une restriction de groupe/groupement " Aucun groupe
= Groupes séparés : chaque
» RestrEIndre |’accés groupe ne peut voir que son
propre groupe
= Groupes visibles : chaque
> Tags P ; ; °
groupe travaille uniqguement
dans son propre groupe,
» Competences mais peut consulter les
travaux des autres groupes
Vous pouvez restreindre l'acces a Enregistrer et revenir au cours

cette activité a une classe ou un

Enregistrer et afficher Annuler

groupe d’'éleves

2. Autres parametres

Les parameétres ci-dessous sont valables pour I'ensemble des activités et ressources de la plate-
forme.

a. Restreindre |'accés a votre cours :

Vous pourrez ainsi réguler I'accés a I'activité, pour cela consulter la Fiche 23 : Parametres avancés >
Restreindre I'acces a une section, une ressource ou une activité, page 139.

b. Suivre 'achévement

Pour achever I'activité Base de données, un étudiant devra :
- avoir affiché et consulté la base de données,
- avoir obtenu une note.

Si vous avez activé le suivi d’achevement dans votre cours, vous pourrez configurer votre activité de

facon a suivre la progression de vos étudiants dans le cours. Pour cela, consultez la Fiche 23 :
Paramétres avancés > Suivi d’achévement, page 141.
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3. Créer un formulaire

Une fois vos parameétres enregistrés, vous devrez créer un formulaire. Celui-ci servira par la suite de

trame pour vos étudiants.
Cette structure est définie par des champs de types différents : date, texte, image, URL, boutons, cases

a cocher, ....
Chaque champ se compose d’'un nom et d’une description.

Nom de la base

Cette base de données ne contient encore aucun champ.
Veuillez en créer maintenant ou choisir un préréglage disponible.

Créer un nouveau champ Choisissez le premier champ a insérer

Choisir... LO) «— dans votre formulaire

Champ de tri par défaut .
/ Enregistrer votre champ
Date ajout v Ascendant v
Revenir a Section 14

Nom de la base

Champ bouton radio
«— Renseignez le nom du champ
L. . Nom du champ
Précisez si ce champ est

Ob“gatOire ounon Description du champ +— . P
Indiquez la description du champ

\ Champ requis [ A noter : la description ne sera

visible que lors du survol du champ

Options (une par ligne)

/

Renseignez les différentes

avec la souris

options que les utilisateurs
pourront choisir dans le
champ (une option par ligne)

Revenir & Section 149

Cliquez sur « Ajouter »
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Créez par la suite autant de champ que nécessaire.

Nom de la base

Champ ajouté

Nom du champ Type de champ Requis Description du champ Action
Mom de la Fable étudiée @& Champ bouton radio Qui Nom de la Fable X x]
Image de la Fable 3 Champ fichier Non Image fe 3 =]
Résumeé la morale g= Champ texte Non Résumeé =

Creer un nouveau champ

choisir... Modifierfe champ  Supprimer le champ

Champ de tri par défaut

Date ajout v Ascendant ¥
Revenir a Section 1=

Les différents onglets de la base de données :

Affichage des fiches de vos
étudiants sous forme de liste ou
sous forme de fiche individuelle Possibilité de créer des
Ajouter une fiche modeles de fiches

Recherche parmi les fiches de Exporter les fiches Ajoufer, n;Odlfl:r o
vos éléves selon des criteres de vos étudiants 7)rlmer es champs

Aucune fiche dans la base de données

Revenir a Section 1+

Enregistrer votre modeéle comme préréglage
= Donner un nom au préréglage
. Cliquez sur « Continuer »
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Fiche 19: Créer une legon

1. Parametres généraux

Activez le mode édition.

= @

Cliquez sur « Ajouter une activité ou une ressource ».

1 Section 4 (&' Modifier~

[ + Ajouter une activité ou une ressource ]

Sélectionnez I'activité « Lecon », puis cliquez sur « Ajouter ».

Ajouter une activité ou une ressource [ %
a .
ACTIVITES Le module d'activité lecon permet &
Q & Acelier I'enseignant de proposer des contenus
et/ou des activités d'exercice d'une fagon
-,
O = 5
~ = Base de données intéressante et flexible.
o Chat Une lecon est créée par l'enseignant et se
- compose de plusieurs pages qui chacune
L= .é&‘. Choix de Groupe
se termine normalement par une guestion
o Eﬂh Consultation et un choix de réponses. Les types de
5 ] questions comprennent les questions a
Y g=| Devoir
choix multiple, d'appariement et & réponse
b t~| Feedback courte. Selon la réponse du participant, la
. legon peut se poursuivre par la page
b % Forum
suivante ou par une autre page.
L&) f\xE Glossaire PR . .
Une legon peut si désiré étre sanctionnée
(O] Eﬁ Lecon ] par une note. La note est alors enregistrée
dans le carnet de notes.
o @ Outil externe
Les legons peuvent éwe urilisées :
= =
" [AY Pagquetage SCORM
s pour l'apprentissage auto-géré d'un
Q G? Sondage nouveau sujet
» pour des simulations ou des jeux de
Q @ Test réles exercant la prise de décision
* comme un moyen de profiter des
o % Wiki - différents styles d'apprentissage, en .
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Complétez les champs suivants et enregistrez.
~ Généraux Entrez le nom de la lecon
Nnmx /
Description - — | 1— .
: Bllur (B I|E=E =] 2R B ®
s
Afficher la description sur la page ||
de cours
® Vous pourrez ajouter et afficher celle-ci
sur votre page de cours
-~ Apparence
Média lié* @ Taille maximale des nouveaws fichiers - lllimité. Mombre maximal dannesxes - 1
[=]=] — —
& ae | = =

» @l Fichiers

Vous pouvez associer un média,

disponible tout au long de la legon ‘
(fichiers sons, images, vidéos, texte, ...) —_

Vous powvez glisser des fichiers ici pour les ajouter.

Barre de progression Mon ~ . L
Vous pourrez mettre en place une barre de progression (affichée

en bas des pages) accompagnée des scores de vos éléves (affichés

Afficher le score actuel” Non
en haut des pages)

Afficher le menu Non T+ Vous pourrez afficher un plan de la legon : liens vers les pages de
contenus uniquement (et non vers les questions). Vous pourrez
Note minimale pour afficher le 0% - programmer |’affichage du menu en fonction d’une note minimale
menu- a obtenir.
Diaporama* Mon v Cette valeur détermine le nombre maximal de réponses utilisables

dans la legon. Si une legon n'utilise que des questions vrai/faux, elle
Mombre maximal de réponses” = v 4—  peutétre fixée a 2. Ce paramétre peut &tre modifié a tout moment,
car il n'a d'effet que sur ce que voit I'enseignant, pas sur les

Utiliser le feedback par défaut” Mon -+ données.
Lien vers I'activité suivante” Aucun b

. . . Vous permet d’intégrer un lien vers une autre activité de votre
Les feedbacks proposés par défaut sont « C’'est ungréponses \ " ° isi ité

) i cours au terme de la legon. Vous pourrez choisir une activité dans
correcte » et « C'est une mauvaise réponse ».

Si les feedbacks par défaut sont activés, ils seront le menu déroulant.
automatiquement affichés lorsqu’aucun autre feedback n’aura

été spécifiquement défini.
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Vous pouvez choisir les dates de publication de
. iy eres / votre legon dans I'onglet « disponibilité ».
~ Disponibilité
Disponible dés le 6 v | April v 2007 v || 16 v || 20 * Activer
A faire jusqu'au 6« | April r|[ 2017 v || 16 v || 20 » Activer
Temps imparti 0 minutes T Activer
Lecon protégée par mot de passe” Non =
Utilisez ce paramétre pour limiter le temps

) ) de consultation de la legon.
Mot de passe  Cliguer pour soisir

Afficher moins

- Contrdle du déroulement

Permettre la relecture par les Mon -
étudiants

Offrir la possibilité de refaire une Non -~
guestion

Mombre maximal de tentatives 1 -

Vous pouvez paramétrer le déroulement de votre legon dans
I'onglet « controle du déroulement ».

Action aprés réponse correcte” (7) Mormal - suivre le parcours de la legon -

Nombre de pages a afficher” 1 b

Afficher moins
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Note Type| Point = Indiquez la note maximale pour cette
activité. Par défaut la note sera sur 100.

Baréme| Appropriation du savoir liée ou dé

Note maximale | 100

Ce parameétre s’affiche lorsque vous avez activé I'achévement

Catégorie de note Sans catégorie * L o .
d’activités dans votre cours. En général vous indiquerez la
moyenne c’est-a-dire 10 quand votre note est sur 20.
Mote pour passer
Activez la legcon d’entrainement lorsque vous ne souhaitez
Legon d'entrainement Mon + <4— . .
¢ pas d’évaluation pour votre legon.

Score personnalisé® Mon -
Vous pourrez par la suite indiquer la valeur de votre choix
Plusieurs tentatives permises Non -

(positive ou négative) dans le champ score de chaque réponse.
Traitement des différentes Utiliser la moyenqe -
tentatives”
Vos étudiants ont la possibilité de visiter plusieurs fois la legon.
Vous avez la possibilité de prendre en compte les résultats aux
Nembre minimal de questions” 0 r P P P

questions pour chacune de ces visites en activant le parametre

(6] . . .
Nombre minimum de questions qui seront « Plusieurs tentatives permises ».
Affirhar o s
utilisées pour calculer la note de I'activité. ATflener mam= Vous pourrez alors paramétrer le calcul de la note avec le
« Traitement des différentes tentatives », il vous faudra alors
- Réglages courants choisir parmi les deux options suivantes :

Utiliser la moyenne : moyenne de toutes les tentatives
Utiliser le maximum : note maximale obtenu lors des tentatives

Visible Afficher -
Vous pouvez « afficher » ou « cacher »

Numéro d'identification I'activité de legon a vos éleves.

Mode de groupe Aucun groupe b

\ Vous pourrez choisir d’activer ou non les
Groupement Aucun v travaux de groupe :

=  Aucun groupe

= Groupes séparés : chaque groupe
ne peut voir que son propre
groupe

» Restreindre I'accés = Groupes visibles : chaque groupe

travaille uniguement dans son

propre groupe, mais peut

consulter les travaux des autres

groupes.

Ajouter une restriction de groupe/groupement

v Achévement d'activité
r Tags

» Competences

Vous pouvez restreindre 'accés a cette
activité a une classe ou un groupe d’éleves Enregistrer et revenir au cours

Enregistrer et afficher Annuler

Morgane GAZALS — Communication Numérique E



£
\

) E Tutoriel Moodle [Enseignants]
"/

2. Autres parametres

Février 2017

Les parameétres ci-dessous sont valables pour I'ensemble des activités et ressources de la plate-

forme.

a. Restreindre I'accés a votre cours

Vous pourrez ainsi réguler I'accés a l'activité, pour cela consulter la Fiche 23 : Parametres avancés >

Restreindre I'acces a une section, une ressource ou une activité, page 139.

b. Suivre 'achévement

Pour achever |'activité Legon, un étudiant devra :
= Avoir affiché ou consulté le glossaire,
= Avoir obtenu une note,
=  Avoir atteint la fin de la lecon,
= Avoir passé un minimum de temps dans la lecon.

Si vous avez activé le suivi d’achévement dans votre cours, vous pourrez configurer votre activité de
facon a suivre la progression de vos étudiants dans le cours. Pour cela, consultez la Fiche 23 :

Paramétres avancés > Suivi d’achévement, page 141.

3. Ajouter des éléments a votre legon

Une fois vos parameétres enregistrés, la page suivante s’affiche :

legon test o

Par quoi
voulez-vous
commencer ?

Importer des questions

Ajo

1 groupe

Ajor ne page de contemu

Ajouter une page question

Revenir & Section 44

Cliquez sur « Ajouter une page de contenu ».
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Complétez les champs suivants :

+ Ajouter une page de contenu

Titre de la paga*

A

Donner un titre a votre page

Contenu de la page

4
w=)
—
™

11
11

—
Ny
B

F.
S

Ajoutez votre contenu, sous forme de texte, de fichier, de
vidéo, de lien ou d’image.

An'a.ngar horizontalement l=s bostons dz contenu 7
[V] Afficher dans 1e menn 7

~ Contenu 1

l Description* ]

l Aller Cattz page | vl

Attention : Vous devrez obligatoirement ajouter un élément supplémentaire (onglet contenu) a
votre page de contenu.

Vous pourrez ainsi ajouter un bouton « suivant » permettant d’accéder a la page suivante ou vers
une autre page. Pour cela, inscrivez « Suivant » dans la description du contenu et sélectionnez

« Page suivante » dans le lien (ou une autre page selon votre choix). « Enregistrez » vos
modifications.

La page suivante s’affiche et vous pourrez alors ajouter d’autres pages ou questions a votre legon.
Choisissez dans la colonne « Actions » les éléments a ajouter.

Test Legon @ Revenir 3 Section 4 %)

Riduire |l Déplacer Modifier ~ Dupliquer
Titre de la page Type de page Sauts \\ / Actions
partis 1 Tzhble de contenu Pape suivante % 8% 0 %] Ajovter vne page.. | v]

Revenir a Section 4

Pré-visualiser Supprimer
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Dans la colonne « Actions », sélectionnez « Question ».
Vous devrez choisir le type de question que vous souhaitez mettre en place :

Choix multiples, Composition, Correspondant (appariement), Numérique, Réponse courte, Vrai/Faux.
Puis, cliquez sur « Ajouter une question ».

Pour plus d’informations sur les types de questions, référez-vous a la page 77.

Test Legon o

= Créer une page question

— Donner un titre a votre page
Titre de la page* <

Contenu de la page* m.n

.
|
i
=N
F
-
3

Indiquez ici votre question.
Vous pourrez ajouter du texte, des liens, des images, des vidéos ou des

fichiers.

Options (7 [ | Plusizues séponsas Vous pouvez donner a vos étudiants
la possibilité de fournir plusieurs
réponses.

| “Réponsel |
Réponse* Ly v B / =iz , =
Feedhack =2 . \ r o— | 1= f—
Rl ] | = = i b | E*Y

Aller (2) Pag= suivants E|

Seore (7) 1

et
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Indiquez plusieurs réponses. Pour chacune d’elles, précisez :

- laréponse,

- linformation a transmettre a vos étudiants (feedback),

- la page vers laquelle I’étudiant sera redirigé (page suivante ou page de la lecon si celle-ci
n’est pas acquise)

- le score a donner a votre réponse : 1 = réponse correcte ou 0 = réponse incorrecte. Si vous
avez activé le « score personnalisé» dans les paramétres de la lecon, vous pourrez préciser
pour chaque réponse un nombre de points (positif ou négatif) a attribuer.

Enregistrez les parametres.

Vous pourrez ajouter autant d’éléments que vous le souhaitez en sélectionnant « Ajouter une page
de contenu » ou « Question » dans la colonne « Actions ».

4. Elaborer un parcours
L’élaboration d’un parcours nécessite un véritable travail de conception avant de créer une legon
avec Moodle.

L’'outil « Lecon » permet d’afficher un contenu ou une question et oriente Iutilisateur vers un autre
contenu ou une autre question en fonction des réponses données.

Il existe deux types de parcours : le parcours linéaire, le plus simple et le parcours avec remédiation,
plus complexe a mettre en place.

a. Le parcours linéaire

Quel que soit les réponses aux questions (bonnes ou mauvaises), le saut sera toujours la « page
suivante ». Sur les pages de contenu, vous pourrez paramétrer les champs « contenu 1 » et

« contenu 2 » en indiquant « retour » et « suivant ». Complétez le champ « Aller » sur « page
précédente » ou « page suivante ».
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b. Le parcours remédiation

~_ ~_

Saisissez I'ensemble de vos pages de contenus et de vos questions dans la colonne « Actions ». Peu
importe s’ils sont dans le désordre. Une fois que vous aurez créé I'ensemble de vos éléments, vous
pourrez réorganiser ces derniers ‘4 et paramétrer les sauts de vos éléments 4+ (Cest-a-dire
indiquez vers quel élément vont pointer les choix, les réponses) dans la section « Aller ».

Test Legon @ Revenir 3 Section 4 %)

Ridsire |t Déplacer Modifier  Dupliquer
Titre de la page Type de page Sauts \\ / Actions
partis 1 Tzhble de contenu Pape suivante % 8 0 %] Ajovter vne page. . | v]

Revenir a Section 4

Pré-visualiser Supprimer

~ Réponse 1

Réponsa*

We | B | T ||EIE|| L2
Feelbak & ||av |B|1][E]iE||e| 2] =
[ Aller (7) Page suivants I:]
Score (7) 1
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Fiche 20: Inscription et gestion des utilisateurs

Vous pourrez inscrire et gérer les utilisateurs dans le bloc « Administration » rubrique Utilisateurs.

iﬁ ADMINISTRATION 53|
Inscrire ou désinscrire des utilisateurs a votre cours B Admini
Ajouter et paramétrer des méthodes d’inscription 2 Paramét

ion du cours

= Liste de tous les utilisateurs inscrits

# Activer e mods édition = Inscrire ou désinscrire des utilisateurs
& Utilisateurs
U —

(W Methodes d'inscription )

= Créer et gérer les groupes d’utilisateurs
Visualiser ce que les utilisateurs peuvent ou non

faire dans votre espace de cours

Définir les dérogations sur les réles (cf. Fiche 2 5 Configuration cu carnet de notes
B Badges

page 11)
& Sauvegarde

& Restauration

1. Utilisateurs inscrits

Cette rubrique vous permet de visualiser, sous forme de tableau, la liste des utilisateurs inscrits a
votre espace de cours.

Vous pourrez :

Inscrire de nouveaux utilisateurs, en cliquant sur les boutons en haut ou en bas du tableau.
=  Consulter la derniére connexion des utilisateurs a votre cours.

= Ajouter ou retirer des roles aux utilisateurs, en cliquant sur I'icbne .
Vous pourrez supprimer le réle en cliquant sur la croix.

= Ajouter des utilisateurs dans les groupes, en cliquant sur l'icbne = (il faut au préalable que
vous ayez créé des groupes).

= Désinscrire des utilisateurs, dans la colonne « Méthodes d’inscription, cliquez sur la croix ﬂ
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Pour inscrire de nouveaux utilisateurs a votre cours cliquez sur Méthodes d’inscription dans le bloc
Administration : Administration du cours > Utilisateurs > Méthodes d’inscription.

B Utilisateurs
&+ Utilisateurs inscrits

B Méthodes d'inscription

Ik nscription manuelle

B Auto-inscription (Etudiant)

& Groupes

B Permissions

& Autres utilisateurs
Y Filtres
I Rapports

£ Configuration du carnet de notes

Vous pourrez choisir dans le tableau suivant les méthodes d’inscription des utilisateurs a votre cours
et configurer ces derniéres.

Il existe différentes méthodes pour inscrire des participants a votre cours :

La synchronisation des cohortes, méthode a privilégier
L'inscription manuelle

L'auto-inscription

L’accés anonyme

Méthodes d'inscription

Vers le
haut/Vers le

Nom Utilisateurs bas
nscription 0 +
manuelle

ACcés anonyme 0 + ¥
Auto-inscription 0 +
(Etudiant)

Ajouter méthode

Choisir... v

Auto-inscription
Synchronisation des cohortes

Morgane GAZALS — Communication Numérique

Modifier Ajouter manuellement des
utilisateurs
o®y,
k-]

O @ % «—___ Modifier les parametres de

la méthode d’inscription
0 ® &

Activer ou désactiver la
méthode d’inscription

Supprimer la méthode d’inscription
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a. Lasynchronisation des cohortes

Les cohortes sont des listes d’utilisateurs prédéfinies. Elles font référence sur notre plate-forme aux
classes des éléves. Vous pourrez ainsi ajouter a vos cours tous les membres d’une liste d’un seul coup.

La synchronisation des cohortes est automatique, ainsi lorsqu’un étudiant est ajouté ou supprimé
d’une classe, il I'est également dans la cohorte et donc dans votre cours.

Pour synchroniser des cohortes, cliquez sur « Ajouter méthode » puis sur « Synchronisation des
cohortes ».

Méthodes d'inscription

Vers le
haut/Vers le
Nom Utilisateurs bas Modifier
nscription 0 + oO®y,
manuelle &+
Accés anonyme 0 + ¥ [ -]
Auto-inscription 0 [ -]

(Etudiant)

iAjouter méthode

Choisir... v

O
Auto-inscription
synchronisation des cohortes |

Vous pourrez personnaliser votre cohorte et sélectionner la liste a utiliser.

Synchronisation des cohortes

~ Synchronisation des cohortes

Nom personnalisé de Iinstance Indiquez le nom a donner & votre

. instance (le nom de la classe par
Active Oui v

Cohorte*
Attribuer un réle

Ajouter au groupe

Précisez le role que
utilisateurs :
L Etudiants,
. Enseignants,
. Enseignants non-éditeur
A noter qu’ils auront tous le méme role.

Morgane GAZALS — Communication Numérique

vous souhaitez attribuer aux

exemple)
Choisir... v
\ Sélectionnez la cohorte qui vous
Etudiant A intéresse
Aucun v

Vous pourrez également créer un
groupe au sein de votre cours a partir

R de votre cohorte

Ajouter méthode

Ce formulaire comprend des champs requis, marqués *.
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b. Inscription manuelle

Vous pourrez controler les inscriptions a votre cours, grace aux inscriptions manuelles.

v" Ajout d’un utilisateur :

Dans le menu « Utilisateurs inscrits », vous avez la possibilité de consulter la liste des inscrits a votre
cours. Cet espace vous permet également d’ajouter ou supprimer des utilisateurs.

Vous pourrez ainsi inscrire des utilisateurs avec le réle d’enseignant non éditeur ou d’étudiant.

ﬁ'§ ADMINISTRATION

& Administration du cours
L Parametres
# Activer le mode édition
B Utilisateurs
|8.+ Utilisateurs inscrits |
scription

& Méthodes d'in
B nscription manuelle
E Auto-inscription (Etudiant)
&5 Groupes Cliquez sur inscrire des utilisateurs
B Fermissions
& Autres utilisateurs
T Filtres

Utilisateurs inscrits

Inscrire des utilisateurs

Rechercher Méthodes d'inscription  Tout ¥ Réle Tout v Groupe Tduslesp ¥
Prénom / Nom = / Dernier Réles Groupes Méthodes d'inscriptign
Adresse de courriel accés au
cours
. Test 16 heures 13 Enseignant ¥ Créateur de cours @ Inscription manuelle insdyit le Thursday
Enseignant min 19 January 2017, 10:11 &Ho
test@test.fr
. Eleve Test-test 47 min 36 s Etudiant » a Auto-inscription (Etudiant) dés le
- e.test- Wednesday 25 January 2017\09:11 £ ©
test@test.fr

Inscrire des utilisateurs
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Choisissez « Parcourir les utilisateurs », précisez le réle que vous souhaitez leur attribuer puis cliquez
sur « Inscrire » en face des noms des utilisateurs et terminez I'inscription.

Inscrire des utilisateurs

Attribution des rales Etudiant
® Parcourir les utilisateurs ) Parcourir les cohortes

b Options d'inscription Choisissez le réle étudiant ou
enseignant non éditeur
- S En face du nom de
Cliquez sur - = I'utilisateur,
Parcourir les utilisateurs sélectionnez le bouton
« inscrire »
& Inscrire
@ =3
w
@ =3
w
@ =3
w
@ =3
w

/ Terminer l'inscription des utilisateurs

Terminez 'inscription ici

Pour désinscrire un utilisateur, il vous suffit de cliquer sur le menu « Utilisateurs inscrits » puis de
cliquer sur la « croix » en face de I'utilisateur a supprimer.

Eleve Test-test 47 min 36s Etudiant ] Auto-inscription (Etudiant) dés le
e.test- Wednesday 25 January 2017, 09:11
test@test.fr
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v" Ajout de plusieurs utilisateurs
-> Cliquez sur Méthodes d’inscription dans le bloc Administration :
Administration du cours > Utilisateurs > Méthodes d’inscription
1
ﬂ‘a ADMINISTRATION
& Administration du cours
£ Parameétres
& Activer le mode édition
& Utilisateurs
&+ Utilisateurs inscrits
[b Méthodes d'inscription ]
B Inscription manuelle
B Auto-inscription (Etudiant)
& Groupes
I Permissions
@& Autres utilisateurs
T Filtres
Méthodes d'inscription
Vers le
haut/Vers le
Nom Utilisateurs bas Modifier
Inscription 0 + [x] "
manuelle ;’ \
Accés anonyme 0 1+ 4 [ 2 ) . A
Cliquez sur I'icone
Auto-inscription 0 + [« - « inscrire des utilisateurs »
(Etudiant)
Ajouter méthode
Choisir... v
Auto-inscription
synchronisation des cohortes
La page suivante apparait :
Inscription manuelle
Urilisateurs inscrits (29) B Tilisateurs non inseriss (21) 2
Attribuer les réles
Etudiant
= Durée d'inscription
Tllimité B
-
A partir de
Maintenant (21 Mar 17, 16:32) "ﬁ-
Rechercher @ Rechercher
E
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Choisissez les participants a ajouter a votre cours dans la colonne de droite.

N’oubliez pas d’attribuer un rdle a vos utilisateurs. Si vous choisissez plusieurs participants
simultanément, ils auront tous le méme réle.

Puis cliquez sur « Ajouter ».

Pour sélectionner plusieurs utilisateurs simultanément, maintenez la touche « ctrl » enfoncée
lorsque vous sélectionnez vos utilisateurs.

Vous pourrez également supprimer des membres du cours en cliquant sur leurs noms dans la
colonne de gauche puis sur « Supprimer ».

A noter : lorsque vous ajoutez manuellement des utilisateurs, vous devez sélectionner ces derniers
dans la liste de tous les éléves et enseignants de la plate-forme.
Ces méthodes ne sont donc pas les plus simples pour importer des utilisateurs.
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c. Auto-inscription des participants

L’auto-inscription permet aux utilisateurs, une fois connectés, de s’inscrire eux-mémes dans les
cours. Vous pourrez limiter I'accés a vos cours en instaurant une clef d’inscription (mot de passe) que
vous transmettrez a vos étudiants.

{}3 ADMINISTRATION

&= Administration du cours
f Parameétres

f_ L | e mode sdition Pour ce faire, dans le bloc « Administration », sélectionnez

B Utilisateurs , ) L. R ) - .
& Utilisateurs inscrits « Méthodes d’inscription » puis « Auto-inscription (Etudiant) ».
= les d'inscri

ption
B Inscription mar

I Auto-inscription (Etudiant) I
& Groupes
B Permissions
& Autres utilisateurs
Y Filtres

Auto-inscription

~ Auto-inscription
Nom personnalisé de l'instance

Autoriser les méthodes d'auto- Oui v ,
inscription existantes Complétez le champ

« Clé d’inscription »
® p

Permettre de nouvelles Qui v
inscriptions Vous pourrez révéler votre mot de passe en
@ cliquant sur l'icéne « loupe » et modifier

) . i 1o Pt crieir A feyte 48 celui —ci ultérieurement en cliquant sur le
Clef d'inscription @ Cliguer pour saisir du texte 2 @
« crayon »

Utiliser les clefs d'inscription aux Nan ¥

groupes
®
Réle attribué par défaut  Etudiant v
Durée d'inscription (2) 0 jours T [ Activer e

N’oubliez pas d’enregistrer vos parametres en bas de I'écran.
Vous pourrez retrouver et/ou modifier votre mot de passe a tout moment sur cette page.

Important : Si vous supprimez la méthode d’auto-inscription, les étudiants auto-inscrits n’auront plus
accés a votre cours.

Vous pouvez modifier les parametres de la méthode afin d’empécher de nouveaux utilisateurs de
s’inscrire au cours sans pour autant perdre les inscrits.

Vous pourrez pour cela modifier le mot de passe ou activer une date de fin d’auto-inscription.
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d. Accés anonyme

L’accés anonyme vous permet de donner accés a des personnes non identifiées sur la plateforme a

votre cours.
Ainsi, toutes les personnes, y compris celles non inscrites dans I'établissement auront accés a vos

contenus.

A noter : vous pourrez restreindre cet accés avec un mot de passe si vous le souhaitez.

Complétez le champ

Acces a nonyme « Mot de passe » pour
restreindre I'acces
~ Accés anonyme
Vous pourrez révéler votre mot de passe en
cliquant sur I'icone « loupe » et modifier
celui —ci ultérieurement en cliquant sur le

Cliguer pour saisir du texte # Q /I « crayon »

Permettre 'accés anonyme (2) Non ¥

Mot de passe (7)
-

Activez I'accés anonyme

Enregistrer Annuler
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Fiche 21 : Gérer les groupes et groupements

Moodle permet de garder un fonctionnement trés similaire des classes en présentiel.
Ainsi, vous pouvez, au sein de votre espace de cours, répartir vos étudiants en sous-ensemble.

Les travaux de groupe permettent aux étudiants de travailler plus étroitement ensemble encourageant
ainsi une plus grande participation de chacun d’entre-eux.

Définitions :
= Un groupe est un ensemble d’utilisateurs inscrits au cours.
= Un groupement est un ensemble de groupes. Les groupements vont vous permettre de faire
des parcours différents dans votre cours en fonction des groupements.

Pourquoi créer des groupes et groupements ?

= |'utilisation des groupes vous permet de créer une activité unique pour plusieurs groupes.
= Vous pourrez par ailleurs utiliser les groupes pour limiter I’accés a une activité/ressource a un
sous-ensemble d’éléves.

1. Les groupes

a. Créer des groupes manuellement

= Cliquez sur « Groupes » dans le bloc Administration > Administration du cours > Utilisateurs.

Qﬂ ADMINISTRATION &
+ 8-

& Administration du cours
& Parameétres
# Quitter le mode édition
| & Utilisateurs |

I Permissions
& Autres utilisateurs
Y Filtres
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= La page suivante s’affiche :

Groupes Vue d'ensemble

Cours Moodle Groupes

Groupes: Membres de :

=

Supprimer le groupe sélectionné

Février 2017

WAl q— Cliquezici pour créer des groupes manuellement, avec I'activité « choix de

groupe » ou avec une clé d’inscription

Créer des groupes automatiquement
Importer des groupes

Lorsqu’aucun groupe n’existe les colonnes sont vides.

= Pour créer un groupe, cliquez sur le bouton « Créer un groupe » en bas de la colonne de gauche.

=  Entrez le nom du groupe. Les autres champs sont facultatifs.

~ Généraux

Nom du groupe* <4——— Saisissez le nom du groupe

Identifiant de groupe (3

Description du groupe

B4~ |B| ] ||E[E|| |2 & BN

Clef dinscription (@  Cliquer pour saisir du texte £ @

Nouvelleimage ()  [NERERRRFETEIN Tille maximale des nouveaux fichiers : 2Mo

-~

Vous pouvez glisser des fichiers ic pour les ajouter.

Enregistrer | Annuler
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= Cliquez sur le bouton « Enregistrer », le groupe apparait alors dans la colonne de gauche.

= Sélectionnez un groupe dans la colonne de gauche, puis cliquez sur « Ajouter des utilisateurs »
en bas de la colonne de droite.

= Sur I'écran ci-dessous, sélectionnez les utilisateurs dans la colonne de droite puis cliquez sur
« Ajouter » au milieu.

Vous pourrez sélectionner plusieurs utilisateurs simultanément en maintenant la touche « Ctrl »
enfoncée.

Membres du groupe Membres potentiels Groupes dont l'utilisateur
sélectionné fait partie :
Aucun Enseignant (1)
Test Enseignant (test@tast.fr) (0)
-4 Ajouter Etudiant (1)

Eleve Test-test (e.test-test@test.fr)

Rechercher Recharcher

=2

Options de recherche )

Retour aux groupes

Une fois que vous aurez ajoutez les utilisateurs dans le groupe, cliquez sur le bouton « retour aux
groupes » pour ajouter/modifier d’autres groupes.
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b. Créer automatiqguement des groupes

Groupes Vue d'ensemble

Cours Moodle Groupes

Groupes: Membres de :

- -

Modifier les réglages du groupe

Supprimer le groupe sélectionné
Créer des groupes automatiquement '\
Importer des groupes

Cliquez ici pour créer des groupes aléatoirement ou par ordre alphabétique

=  Pour créer un groupe, cliquez sur le bouton « Créer des groupes automatiquement » en bas de
la colonne de gauche.
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= Complétez les paramétres suivants :

* Général
Schéma de dénomination* (7)
Création automatigue basée sur

Mombre de groupes/membres*

* Membres du groupe

Sélectionnez des utilisateurs avec
le réle

Sélectionner des membres de la
cohorte

Sélectionner les membres du
groupe

Répartir les membres

Empé&cher un petit groupe pour
terminer

Ignorer les utilisateurs dans des
groupes

Ninclure que les inscription
actives

@

- Groupement

Groupement de groupes créeés
automatiquement

MNom du groupement

Définissez le type de noms a donner a vos groupes :

= Groupe @, le @ est remplacé par des lettres Ex. : Groupe A, Groupe B, ...

= Groupe #, le # est remplacé par des numéros Ex. : Groupe 1, Groupe 2, ....
Si vous créez un groupe seulement, vous pourrez lui donner le nom que vous
souhaitez.

N

Groupe @ Lo
P Définissez le nombre de groupe

ou de membres par groupe
Mombre de groupes -

\

Etudiant r

Définissez les utilisateurs concernés

Tout v | €¢—

suivant leur réle et/ou leur appartenance a
une cohorte et/ou a un groupe
Classe TS =

W

Choisissez comment répartir
les membres (aléatoirement,
alphabétiquement, ...)

Al&atoirement

\

Vous pouvez éviter la création d’un petit
groupe. Les derniers utilisateurs seront
ainsi ajoutés en surnombre aux groupes

Pas de groupement r

Annuler

Apercu

Envoyer

Vous pouvez avoir un apercu des groupes avant de valider leur création. Pour cela, cliquez sur le
bouton « apercu ». Une fois les groupes définis, vous pouvez cliquer sur « Envoyer »,
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c. Créer des groupes a partir des cohortes

Créer un groupe synchronisé a partir des cohortes vous permet de gagner du temps si le groupe

souhaité correspond a une classe. Il est important de noter que les groupes sont mis a jour

automatiquement. Aussi dés lors qu’un utilisateur sera ajouté ou supprimé d’une cohorte, la mise a

jour sera effectuée dans votre cours.

Pour utiliser cette option et donc créer des groupes a partir des cohortes, il est nécessaire d’inscrire
une cohorte a votre cours (cf. Fiche 20 : Inscription et gestion des utilisateurs > Synchronisation des
cohortes, page 106).

A la fin de cette étape, vous pourrez choisir de créer un nouveau groupe pour votre cohorte ou de

synchroniser celle-ci avec un groupe existant.

d. Créer des groupes avec I'activité « Choix de groupe »
Cette activité donne a vos étudiants la possibilité de choisir leur groupe.

= Vous devrez créer vos groupes comme indiqué précédemment :
Administration du cours > Utilisateurs > Groupes puis cliquez sur « Créer un groupe ».

= Activez le « mode édition »

Morgane »

= Cliquez sur « Ajouter une activité ou une ressource » dans votre cours.

! Section1 (& Modifier =

I =+ Ajouter une activité ou une ressource I
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= Choisissez I'activité « Choix de groupe » et cliquez sur « Ajouter ».

Ajouter une activité ou une ressource | % |

-

ACTIVITES Sélectionnez une activité ou une ressource

:.-53. Atelier pour afficher I'aide & son sujet. Double-cliquez
sur le nom d'une activité ou d'une ressource

&= Baseded =
== CIsededonnees pour I'sjouter rapidement.
i '\I
Y&y Chat
i i Choix de Groupe

=  Complétez les champs suivants :

1: Ajout Choix de Groupe a Jean de la Fontaine et les

fables =
F Towk d
= Généraux
P Nom de I'activité
Mom du choix de groups* o
Descrl =T 5 | =1 = -
escriptdian - JI - I: I : r ] . |1
Description ou instructionspour
vos étudiants
Atficher la description sur ba page = § L
de cours -— Choisissez d’afficher ou non cette description dans votre cours

[+
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~Réglages divers

Permettre l'inscription a plusieurs 1) ®—— o5 pouvez autoriser vos éléves a s’inscrire dans plusieurs groupes
groupes

Publier les résultats Toujours afficher les résultats aux éléves

Confidentialité des résultats Publier les résultats complets, indigue les noms et leurs choix
Définissez quand et comment

Laisser le choix &tre modifié Nen v afficher les résultats

Afficher une colonne pour sans Non v
réponse

Limiter le nombre de réponses (7) Désactiver ¥

Limite générale 0

Appliquer a tous les groupes
Vous pouvez limiter le nombre de participants dans vos groupes.

~@Grou pes L. . o
Quand la limite est atteinte, plus personne ne peut rejoindre le groupe.
Groupes (0 Groupes disponibles Groupes sélectionnés

151

Exposé 151 - Groupe A
Exposé 151 - Groupe B
Cohorte sortietest

Choisissez les groupes a utiliser parmi
ceux que vous aurez préalablement
créés et cliquez sur « Ajouter »

Les éléves s’ajouteront

automatiquement dans ces groupes en =

fonction de leur choix. Développer tous les
groupements

Réduire tous les
groupements

Double-clic sur groupement
pour le développer/réduire.
Double-clic sur groupe pour
I'ajouter.

Trier les groupes par Valeur par défaut du systéme (actuellement par la date de création des groupes) ~
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~ Restreindre la réponse a cette période

\

Restreindre la réponse a cette [ Vous pouvez définir la période de

période réponse de vos étudiants ici
Ouvert 8 v March vl 2017 v 10 v|| 55 v |BY
Jusqu'a 8 v March Y| 2017 v|| 10 v|| 55 v |BY

~Réglages courants

Visible Afficher -

Numéro d'identification (%) \ Vous pouvez « afficher » ou « cacher »
Iactivité a vos éleves.
Mode de groupe (%) Aucun groupe v

Groupement (2  Aucun ¥

Ajouter une restriction de groupe/groupement

~ Restreindre I'accés

Restrictions d'accés Adcun

Ajouter une restriction

» Tags \
Vous pouvez restreindre |'accés a cette

» Compétences activité a une classe ou un groupe d’éléves

Enregistrer et revenir au cours

Enregistrer et afficher Annuler
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2. Les groupements

Les groupements permettent dans Moodle de créer différents ensemble de groupes.

En d’autres termes, le groupement permet de regrouper plusieurs groupes.
Ils peuvent étre utilisés pour restreindre I'accés a une ressource ou a une activité a certain sous-

ensemble d’étudiants.

Pour créer les groupements, il est nécessaire que vous ayez créé au moins un groupe dans votre espace

de cours.

a. Créer un groupement

Cliquez sur le lien « Groupes » dans le bloc d’Administration du cours > Utilisateurs.

£ ADMINISTRATION

& Administration du cours
£ Parameétres
& Quitter le mode édition
B Utilisateurs
&+ Utilisateurs inscrits
E WVéthodes dinscription
|W Groupes |
I Permissions
@ Autres utilisateurs

T Filires

Cliquez sur I'onglet « Groupements » en haut de la page puis sur « Créer un groupement ».

Vue d'ensemble

Groupements

Activités Modifier

Groupement Groupes

Créer un groupement
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=  Entrezle nom du groupement et enregistrez les parametres.

Février 2017

~ Généraux

Nom du groupement*

Identifiant de groupement (7

Description du groupement -

2| D

=
[
w
—
iii
1
%

Enregistrer Annuler

b. Ajouter ou supprimer des groupes du groupement

= Dans l'onglet « Groupements », cliquez sur I'icone « Afficher les groupes du groupement ».

m Groupements | ERUTEER ][]

Groupements
Groupement Groupes Activités Modifier
Classe 1 Aucun 0 L0

Icbne

Créer un groupement « Supprimer le groupement »

N\
Icdne « Modifier les /'—‘> m "l

parametres du groupement » /

Icbne
« Afficher les groupes du groupement »
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= Sélectionner le ou les groupes a ajouter au groupement dans la colonne de droite puis cliquer sur
« Ajouter ».

Ajouter/retirer des groupes: Classe 1

Membres actuels : 0 Membres potentiels : 1

Groupe A

Retour aux groupements

3. Paramétrer les activités et les travaux de groupes
Il existe 3 modes de groupe dans Moodle :
=  Aucun groupe .1. : mode par défaut

= Groupes visibles L . les étudiants peuvent visualiser les activités et contributions des autres
groupes sans pouvoir y participer

= Groupes séparés ’:I'. : les étudiants ne peuvent ni voir, ni participer aux activités des autres
groupes. L’étudiant ne voit que les contributions des membres de son groupe.

Moodle vous permet d’appliquer un de ces trois modes a toutes vos activités.
Paramétrez rapidement vos activités avec les groupes :

= Activez le « mode édition ».
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=  Pour éviter d’ouvrir les paramétres de chaque activité, vous pouvez utiliser I’icone dédiée, tout a
droite du nom de I'activité.

I % Construction d'un exposé [ Modifier{ &

Cliquez sur cette icone jusqu’a ce que le mode que vous souhaitez apparaisse.
Attention : Il estimportant de paramétrer le mode de groupe avant d’ouvrir I'activité. En effet, changer

le mode de groupe lorsque les étudiants ont déja participé a une activité peut entrainer des problémes
dans I'affichage.

4. Restreindre I'acces a une section, une activité ou une ressource

a. Avec les groupes et groupements

= Vous pourrez gérer vos restrictions dans les paramétres de l'activité, au sein de l'onglet
« Restreindre I'accés ».

Cet onglet vous permettra de choisir les criteres d’accés a vos cours, de modifier leur affichage et
d’ajouter ou supprimer des restrictions.

-~ Restreindre |'acces

Aucun

Ajouter une restriction

Restrictions d"acces

=  Pour ajouter une restriction, cliquez sur « Ajouter une restriction » puis sélectionnez sur la
restriction qui vous intéresse (groupe ou groupement).

Ajourer une restriction
Date Empécher I'accés jusqu'a (ou a partir)
d'une date et heure donnée.
e Requiert l'atteinte d'une note minimale
par les &tudiants
N'autoriser que les étudiants membres
Groupe ) S
d'un groupe spécifié ou de tous les
upes.
N'autoriser gue les étudiants membres
Groupement )
d'un groupe dans un groupement
ecifie,
s Controle I'acces sur la base des champs
Profil utilisateur L P
du profil de I"étudiant
P Ajouter un jeu de restrictions imbriquées
Jeu de restrictions J I K 4
pour obtenir une logique complexe.
Annuler
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=  Complétez les champs et enregistrez.

Choisissez si les étudiants doivent ou ne

doivent pas répondre aux conditions
~ Restreindre 'accés

Restrictions d'acces L'étudiant  doit E| remplir les conditions suivantes
@ Growpe ] Choisir -] %

Ajouter une restriction

Modifiez ou supprimez vos

conditions
Choisissez la visibilité du cours pour les étudiants n’y
ayant pas acces :
- CEil ouvert : le cours sera grisé et les étudiants Ajoutez d’autres restrictions

non autorisés ne pourront pasy accéder si nécessaire
- CEil barré : le cours sera caché aux étudiants
non autorisés

Une fois les modifications enregistrées, vous pouvez constater au niveau de votre cours que la
restriction a bien été prise en compte.

Forum : La morale des fables [ Modifier~ &

En quoi la fable "La cigale et la fourmie" est-elle un apologue, c'est-a-dire un récit qui a pour fonction
d'illustrer une lecon morale ?

Mon disponible a moins que : Vous soyez membre d'un groupe de Classe 1 \

Votre restriction

b. Avec une clé d’inscription

Lors de la création de votre groupe, ajoutez dans les parametres une clé d’inscription.

Lorsqu’un étudiant s’inscrira a votre cours avec cette clé, il deviendra non seulement participant de
votre cours mais il sera également automatiquement inscrit dans le groupe.

A noter : Pour que cela fonctionne, il est nécessaire de mettre en place une méthode d’inscrire au
cours avec clé d’inscription. Vous ne fournirez a vos étudiants que la clé d’inscription du groupe.
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1. Le carnet de notes

Vous pourrez accéder aux notes de vos éléves dans le bloc Navigation > Votre cours > Notes.
Un tableau récapitulant les notes de vos éléves pour chaque activité s’affiche.

Rapport de I'évaluateur

[PENERENPVSIICON Historique d'évaluation | Rapport d'objectifs | Rapportdensemble | Affichage simpiifié | Rapport du participant

Tous les participants 42/42
Prénom

Tout ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
Nom

Tout ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Terminale L - Frangais (=)
Nem< Prénom

Adresse de courrie & [Suppression en cours] te.. 4 | § TP1 (remise du devoirj (@ | g Qu'avez vous retenu 22(# | Quiavez vous retenu (2) 2 | g [Suppression en cours] Gl
. . .
. Q -Q
. -Q Q
.
- - - -
| - Moyenne globale 0,00 6,00

Sous ce tableau, dans le bloc Administration, vous trouverez une partie administration des notes.

ﬁﬁ ADMINISTRATION

& Administration des notes

= Rapport de I"évaluateur
B Historique d'évaluation
&= Rapport d'objectifs

2= Rapport d'ensemble

B2 affichage simplifié

&= Rapport du participant
I Reglages

W Importation

i Exporter

o Lettres

all Barémes

I Administration du cours
B Administration du site
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a. Permettre a vos éléves de visualiser leurs notes

= Sous le tableau, dans le bloc Administration > Administration du cours > Parameétres > section
Apparence > autorisez |'affichage du carnet de notes aux éléves.

':53 ADMIMNISTRATIOMN
B Administration des notes

& Administration du cours

ametres
# Activer le mode édition

o Achévement de cours

I Utilisateurs

T Filtres

I Rapports

& Configuration du carnet de notes
Im Badges

& Sauvegarde

& Restauration

& Importation

@ Puhlier

' Réinitialiser

I Banque de questions

I Administration du site

= Vous pourrez consulter en détails les notes d’un étudiant en cliquant sur Rapport du participant
Bloc Administration > Administration des notes > Rapport du participant.

i:!ﬁ ADMINISTRATION

& Administration des notes
= Rapport de I'évaluateur
B Historique d'évaluation
&= Rapport d'objectifs
2= Rapport d'ensemble
B Affichag

|= Rapport du participant |

e simplifié

W Reéglages
B Importation
I Exporter
of Lettres

.l Baremes

B Administration du cours

I Administration du site
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= Cliquez alors sur le participant ou tous les participants en haut a droite du tableau qui s’affiche.

Rapport de I'évaluateur | Historigue d'évaluation Rapport d'objectifs Rapport d'ensemble | Affichage simplifié Rapport du participant

Sélectionner tous ou un utilisateur

[ Chaisir. v ]

Afficher le rapport en tant que

Utilizateur M

Elément d'évaluation Pondération calculée  Note Valeurs p Pour F Contribution au total du cours

B Terminale L - Frangais

wwl TP1 {remise du devoir) - - 0-20
i Qu'avez vous retenu 7 - - 0-10
W Qu'avez vous retenu (2) 7 - - -1
W Les différents tests - - a-10
[#] Wiki - Exposé - - 0-20

b. Remplacer les valeurs de notes par des lettres

= Une fois sur le carnet de notes, dans le bloc Administration > Administration des notes, cliquez
sur Lettres.

ﬁﬁ ADMINISTRATION

& Administration des notes
= Rapport de I'évaluateur
B Historique d'évaluation
&= Rapport d'objectifs
2= Rapport d'ensemble
B Affichage simplifié
B Rapport du participant
W Reéglages
B Importation
W Exporter
o Le

il Barémes

res

B Administration du cours

I Administration du site

= Le réglage des notes lettres par défaut s’affiche alors, vous pouvez le modifier en cliquant sur
modifier en bas du tableau si vous le souhaitez.
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Maximum
100,00 %
92,99 %

89,99 %

Modifier les notes lettres

Minimum Lettre
93,00 % A
90,00 % A
87,00 % B+
23,00 % B
80,00 % B-
77,00 % c+
73,00 % C
70,00 % C
67,00 % D+
60,00 % D
0,00 % F

I Maodifier les notes lettres I

= Dans le bloc Administration > Administration des notes > Réglages cliquez sur Réglages des

notes du cours.

E¥: ADMINISTRATION o

& Administration des notes

= Rapport de I'évaluateur

Lt I 1 O

Réglages

Historique d'évaluation
Rapport d'objectifs
Rapport d'ensemble
Affichage simplifié

Rapport du participant

& Configuration du carnet de

notes

I &5 Réglages des notes du cours I

5 Préférences: Rapport de
'évaluateur

B Importat
W Exporter
5 Lettres

il Barémes

on

B Administration du cours

I Adrministration du site

=  Sur la page qui s’ouvre, sélectionnez la section « Rapport du participant » :

- Afficher les notes : Cacher

- Afficher les notes lettres : Afficher.
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= Rapport du participant

Afficher lerang (@

Afficher les pour-cents (5

Madifier les réglages par défaut

=]

Defaut (Cacher] =

Défaut (Afficher) =

I Afficher les notes

Cacher 'I

Afficher les feedbacks

Afficher les coefficients

Afficher la moyenne (0

Defaut (Afficher)

Defaut (Afficher) =

Defaut (Cacher] =

I Afficher les notes lettres

Affichar A I

Afficher la contribution au total du
COUFS

™

Afficher les intervalles
Décimales de l'intervalle
Afficher les éléments cachés (T

Cacher les totaux contenant des
aléments cachés

)

= Enregistrez ces parametres.

Défaut (Afficher) *

Défaut (Afficher) =

Defaut (Cacher les éléments jusqu'au) =

Defaut (Cacher) v

c. Remplacer des valeurs de notes par du texte (par exemple de Excellent a Vu)

Dans le bloc Navigation > Nom de votre cours > Notes puis dans le bloc Administration >
Administration des notes > Barémes > Ajouter un nouveau baréme.

Barémes du cours

Barémes personnalisés

Barémes standards

Baréme

Baréme de compétence par défaur
Pas encore compétent. Compétent

Ajouter un nouveau baréme
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Indiquez le nom de votre baréeme et les valeurs de celui-ci du bas au plus haut, en les séparant par
une virgule (excellent, acquis, ...) puis enregistrez.

~ Baréme
Nom*

Baréme standard ()

Baréme* (@

Description = . - = | =

Ce bareme sera alors disponible dans les activités : Parametres de I'activité > Onglet évaluations >
Baréme.

Attention : Si vous appliquez un bareme dans une activité, vous ne pourrez plus le supprimer.
Toutefois, vous pourrez toujours modifier son nom et sa description.

2. Ajouter des notes dans le carnet

Vous souhaitez ajouter les notes de vos oraux ou devoirs sur table au carnet de notes Moodle :

on du carnat de notes | Dans le bloc Administration > Administration du cours >
Configuration du carnet de notes

Reainitialze

[ | | v
RO pOENARARANA
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= Cligquez sur le bouton « Ajouter un élément d’évaluation », sous le tableau.

Configuration du carnet de notes

[T PO PRIV PP [:clazes des notes ducours | Préférences: Rapport de I'évaluateur

Nom Coefficients () Note maximale Actions

I Terminale L - Francais - Madifier=
% L [Suppression en cours] test n°1 47353 100,00 Madifiar=
& & TP1 (remise du devair) 5475 20,00 Modifier =
% W Quiaver vous retenu? 4735 10,00 Madifier=
4 ¥ Quavervous 5213 1,00 Madifier=
% ¥ [Suppression en cours] Glisser déposer ? 4735 1000 Modifier~
% Wlesd 4739 10.00
% [ Wiki - Exposé 5,475 2000 Madifier=
% ¥ [Suppression en cours] essai 4739 1000
% B Exposé sur les Fables de 1a Fontaine 5475 20,00 Modifiar=
L Total du cours 211.00 Modifier -

Ajouter une catégorie

Ajouter un &lément d"&valuation

=  Complétez les champs suivants (nom de I'élément, type de note, note maximale, ...) puis
enregistrez.

- Elément d'évaluation
Nem élément
Info élément” (&
Numéro didentification” (&)
Typedenote (I) | Valeur ¥
Baréme (3 | Me pas utiliser de baréme v

Note maximale (0 | 100,00

Note minimale & | 0,00
Mote pour passer® () o,00
Type d'affichage des notes® () Defaut (Brut) v

Décimales® (@ Défaut (2] *

Caché (@)
Caché jusqu'au® 31 = | March || 2017 w || 08 w | 10 * B ©activer
Verrouillé (@
Werrouiller aprés’ 31 ¥ || March T|| 2017 *|| 08 v || 10 v B @Activer

Pondération ajustée (5

Pondération & | 00

Afficher mains...

Enregjstrer Annuler
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Lorsque vous avez créé votre élément d’évaluation, rendez-vous dans le rapport de I’évaluateur
(bloc Administration > Administration des notes > Rapport de I'évaluateur).

Dﬁ ADMINISTRATION &

& Administration des notes

Rapport de I'évaluateur I

Historique d'évaluation
Rapport d'objectifs
Rapport d'ensemble
Affichage simplifié

Rapport du participant

vaaan ol

Réglages

5 Configuration du carnet de
notes

& Réglages des notes du cours
&5 Préférences: Rapport de
"Evaluateur

B [mportation

W Exporter

5 Lettres

.l Bareémes

Activez le mode édition puis au niveau de l'intitulé de votre élément, cliquez sur le bouton
d’affichage simplifié.

B8 Exposé sur les Fables de L. #F | [#] exemp e F Total du courss &
o o B B
[Aﬁichage simplifié pour exemple ]

o
[ ) J

&
[ ) ]

&
[ ] ]

Vous pourrez alors noter chacun des étudiants pour cette activité et ajouter un feedback.

Elément d'évaluation : exemple

Rapport de I'évaluateur | Historique d'évaluation | Rapport dobjectifs | Rapport densemble [ENTSWNSSSENST 0l Rapport du participant

« Exposé sur les Fables de s Fontsine Tatal du cours b
Sélectionner un &lément d'évaluation... v | Sélectionner un utilisateur... ¥
Prénom (Autre nom) Nom Valeurs possibles  Note Feedback Modifier Tout / Aucun  Exclure Tout / Aucun

K _
a

ra . 0,00 - 100,00
ab

K _
a
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Cliquez sur Configuration du carnet de notes, dans le bloc Administration > Administration du

cours.

Configuration du carnet de notes

[N ENER TS POl Réplages des notes du cours | Préférences: Rapport de Mévaluateur

Nom Coefficients () Note maximale
e Terminale L - Francais

% & [Suppression en cours] test n*1 47333 100,00
% & TP (remise du devoir) 9,473 20,00
% W Quaver vousratenu ? 1739 10,00
% W Quiaver vous ratenu (2)7 5213 11,00
% W [Suppression en cours] Glisser déposer ? 1733 10.00
% W Les différents tests 1738 10.00
4 [iWiki - Exposé 9,479 20,00
% W [Suppression en cours] essai 1733 10,00
% B Exposé sur les Fables de 1a Fontaine 5475 20,00
L Total du cours 211.00

Ajouter une catégorie

Ajouter un élément d'évaluation

Actions

Modifier=

Madifier=

Modifier=

Modifier -

Modifier=

Modifier-

Modifier~

Modifier=

Modifier-

Sous le tableau, cliquez sur Ajouter un élément d’évaluation et renseignez le nom de I'élément
(exemple : moyenne de...), le type de note, la note maximale, .... Et enregistrez vos parametres.

Dans la colonne action de ce tableau, en face de votre élément, cliquez sur Modifier > Modifier le

calcul.

Nom

u Terminale L - Francais

% = [Suppression en cours] test n®1

4 & TP (remise du devoir)

% & Qu'aver vous retenu 7

% o Qu'avez vous retenu (2} ?

% o [Suppression en cours] Glisser déposer ?

% o Les diffé

fr tests

4 [# Wiki - Expose

% o [Suppression en cours] essai

4 B Exposé sur les Fables de la Fontaine
% [# Moyennede ...

z Total du cours

Ajouter un élément d'évaluation

Coefficients (5

32154
6.431
3.215
3.537
3.215
3215
5,431
3.5
6.431

32154

Ajouter une catégorie
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Note maximale

20,00

10,00

11.00

10.00

10,00

20,00

1000

20,00

100,00

311,00

Actions

Modifier=-

Modifier =

Modifier -
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Saisissez alors la formule que vous souhaitez.

- Elément d'évaluation

Mem &lément

Caleul (%)

Enregistrer Annuler

Identifiants

= [ Terminale L - Frangais
+ T Total du cours

¢ g [Suppression en cours] test n*1

+ o TP1 (remise du devoirl
Vous pourrez choisir I'identifiant de

/ chaque élémen d’évaluation.

Qu'awez vous retenu
Quavez vous retenu (2) 7

[Suppression en cours] Glisser cép:ser?

KN K

Les différents tests

o [# Wiki- Exposé

# o [Suppression en cours] essa

« B Exposé surles Fables de la Fontaine

& [# Mayenne de ..

Ajouter les identifiants

Exemple :

Nous allons faire la moyenne de quatre éléments dont I'un aura un coefficient 2 et un autre un
coefficient 3.
Pour différencier ces éléments nous utiliserons les identifiants suivants : N1, N2, N3, N4.

La formule se construira alors de la fagon suivante :
= ([[N1]]+2*[[N2]] + [[N3]] + 3*[[41]) / 7

Attention : Tous vos éléments d’évaluation doivent avoir des identifiants.

4. Exporter vos notes

Allez dans Notes : bloc Navigation > Nom de votre cours.

Puis, dans le bloc Administration > Administration des notes > Exporter choisissez « Feuille de calcul
OpenDocument (ODS) ou Feuille de calcul Excel selon le logiciel que vous utiliserez.

Sélectionnez les éléments a inclure dans votre document et précisez les options de formats
d’exportation. Enfin, cliquez sur Télécharger.
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Fiche 23 : Parametres avanceés

1. Restreindre I'accés a une section, une ressource ou une activité

La restriction d’acces a une activité, une ressource ou une section de page est utile et pratique pour :
- Limiter 'acces a certains participants,
- Controler I'ordre des activités et des ressources,
- Controler I'accés aux activités ou ressources en fonction de I'avancée dans le cours.

a. Les critéres de restriction

Il existe plusieurs critéres :

- Date : dates de début et / ou de fin.

- Note : I'acces a une activité ou ressource dépend de la note obtenue sur une précédente
activité.

- Champ du profil : nom, prénom, ...

- Groupe : acces a une activité ouverte ou fermée a certains groupes.

- Suivi d’achévement : si le suivi d'achévement est activé au niveau de I'espace de cours, vous
pourrez permettre |'accés a certaines activités en fonction du suivi d’achévement des
activités et ressources précédentes.

Lorsqu’une activité, une section ou une ressource est indisponible, vous pourrez, devant le critere de
restriction, choisir de :
- Cacher 'activité, la ressource ou la section avec 'icone
- Griser |'activité, la ressource ou la section avec I'icone. Les participants verront I'activité, la
ressource ou la section sans pour autant avoir accés a son contenu.

b. Mettre en place une restriction

- Cliquez sur les parameétres de la section, de I'activité ou de la ressource a modifier.

I % Rédaction de vos exposés (& Modifier -
Afin d'organiser au mieux vos travaux, vous travaillerez @ la conception d'un wiki. Paramétres
I Déplacer & droite
Test Cacher
I ﬁ/ Qu'avez vous retenu ? (& Dupliquer

] e Attribution des rdles
Les Fables de La Fontaine (malgré des textes parfois difficiles) sont truffées de morales ¢ :

intéressantes dont certaines sont entrées dans le langage courant. A vous de retrouver ¢ Supprimer
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- Dépliez la section « Restreindre I'accés » puis sur le bouton « Ajouter une restriction ».

Ajouter une restriction

Empécher I'accés jusqu'a (ou a partir)

Date
d'une date et heure donnée.

Requiert l'atteinte d'une note minimale

Note . .
par les étudiants

N'autoriser que les étudiants membres

Groupe
e d'un groupe spécifié ou de tous les

=]
c
b=
]
N

N'autoriser que les étudiants membres

Groupement
d'un groupe dans un groupement

Controle l'accés sur la base des champs

Profil utilisateur
du profil de I'étudiant

Ajouter un jeu de restrictions imbriquées
pour obtenir une logique complexe.

Annuler

&
=}
=
['D~

Jeu de restrictions

- Sélectionnez la restriction que vous souhaitez mettre en place.
- Réglez les parametres correspondants.

- Restreindre I'acces

Restrictions d'accés L'étudiant  doit B remplir les conditions suivantes

@ Groupe 4g4 B X

Ajouter une restriction
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2. Le suivi d’achevement

Le suivi d’achevement vous permet de suivre la progression de vos utilisateurs dans votre cours. Ces
derniers pourront également visualiser leur propre progression.

a. Paramétrer le suivi d’achévement

Par défaut, le suivi d’achévement est désactivé. Pour |'activer, ouvrez la section « suivi d’achévement »

dans les parametres du cours.

£¥. ADMINISTRATION @
$ -

&= Administration du cours
£ Parameétres
# Quitter le mode édition
8 Achévement de cours
I Utilisateurs

Y Filtres

B ™ — - - L

~Suivi d'achévement

Activer le suivi de I'achévement Oui |~
des activités

@

Une fois le suivi d’achévement activé, vous retrouverez dans les paramétres de vos ressources et
activités une nouvelle partie « Achevement d’activité ». Vous pourrez alors programmer le suivi

d’achéevement.

- Achévement d'activité

Suivi d'achévement (7) Ne pas afficher I'état d'achévement
Ne pas afficher I'état d"achévement

Affichage requis Les participants peuvent marguer manuellement cette activité comme terminée

Afficher l'activité comme terminée dés que les conditions sant remplies
= ET U ETE equa STEUT @ TETTPT TE SUTTOaEE

Achévement attendule () 27 March 2017 EH [ Activer
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Vous pourrez suivre automatiquement la progression de vos participants en sélectionnant « Afficher
I'activité comme terminée dés que les conditions sont remplies ».

Au contraire, vous pourrez laisser vos étudiants cocher eux-mémes l'activité qu’ils considérent
comme achevée. Cliquez alors sur « Les participants peuvent marquer manuellement cette activité

comme achevée ».

Vous devez par ailleurs définir les conditions d’achévement, celles-ci vont varier entre les ressources

et les activités.
Vous retrouverez toujours les options suivantes :
- Affichage requis : une ressource est considérée comme achevée une fois que I'étudiant I'a
affichée
- Achevement attendue le : indique la date a laquelle I'activité doit étre achevée.
Certains champs complémentaires s’ajoutent pour les activités, par exemple :
- Devoir : note requise et remise de fichier

- Glossaire : Article requis
- Sondage : Afficher comme terminé quand l'utilisateur a rempli le sondage

Dans votre tableau de suivi, vous pourrez distinguer le suivi d’achévement manuel (cases a cocher
i ivi 2 . R T -
avec des bordures contlnuesl.,",.--“I ) du suivi d’achevement automatique (cases a cocher en pomtllle:_u:;

).

h. Vision globale du suivi d’achévement

Pour avoir une vision globale du suivi, dans le bloc Administration, cliquez sur Administration du cours

> Rapports > Achévement d’activités.

£ ADMINISTRATION a|
- B

& Administration du cours

£8 Parameétres

# Quitter le mode édition

28 Achévement de cours

e Utilisateurs

T Filtres

& Rapports
Rapport des compétence
Historiques
Historiques en direct
Activités du cours
Participation au cours
Achévement d'activités
L€ Configuration du carnet de note:
i® Badges

M Tanormrmeda
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Nom Prénom et adresse mail de vos étudiants Activites et Ressources

el ap ueal ez Ind

Prénom / Nom Adresse de courriel

Suivi d’achevement /

manuel

c. Afficher la réussite ou I'échec aux étudiants a la fin d’une activité

Dans les parameétres de I'activité, dépliez la partie « Achevement de I’activité », activez I'option « Note
requise » en cochant « les étudiants doivent recevoir une note pour terminer cette activité.

Puis dans la section « Note », plus haut, précisez la note minimale pour réussir I'activité en complétant
le champ « Note pour passer ».
Enregistrez les parameétres.

d. Achéevement de cours

Lorsque vous activez le paramétre de suivi d’achevement dans un cours, vous pouvez également
activer 'achévement du cours.

Vous pouvez définir les conditions d’achévement du cours dans le bloc Administration >
Administration du cours > Achévement de cours

Vous devrez alors choisir les conditions d’achévement :

- Achévement d’activité : indiquez les activités concernées et si une ou toutes les activités
doivent étre achevées.

- Achévement d’autres cours : indiquez le ou les cours concernés parmi I'ensemble des cours
de la plate-forme. Indiquez si une ou toutes les activités doivent étre achevées.

- Date : date jusqu’a laquelle I'étudiant doit rester inscrit.

- Durée d’inscription : indiquez la durée d’inscription au cours.

- Désinscription : si vous voulez qu’un cours soit achevé lorsqu’un étudiant se désinscrit ou est
désinscrit du cours.

- Note du cours : Indiquez la note requise pour que le cours soit considéré comme terminé.

- Auto-achevement manuel : I'étudiant peut décider lui-méme si son cours est achevé.

- Achévement manuel par d’autres : les enseignants ou enseignant non éditeur ont la possibilité
de décider pour les étudiants que le cours est achevé.
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Modifier les réglages d'achévement du cours

» Tout deplier

- Généraux
Conditions d'achévement Le cours est achavé lorsque TOUTES les conditions sont remplies =

» Condition : Achévement d'activité

» Condition : Achévement d'autres cours
» Condition : Date

» Condition : Durée d'inscription

» Condition : Désinscription

» Condition : Note du cours

» Condition : Auto-achévement manuel

» Condition : Achévement manuel par d'autres

Enregistrer Annuler
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Fiche 24 : Sauvegarder votre cours

Nous vous conseillons d’effectuer des sauvegardes régulieres de vos cours, sur vos ordinateurs ou
clefs USB, afin de limiter les pertes en cas de problemes techniques.

Dans le bloc Administration > Administration du cours, cliquez Parameétres.

3 ADMINISTRATION &

& Administration du cours
o Paramétres
# Activer le mode édition
W Utilisateurs
Y Filtres
BB Rapports
& Configuration du carnet de notes

& Restauration

& Importation

C' Réinitialiser

B Bangue de questions

Sélectionnez la configuration de votre sauvegarde puis cliquez sur «Suivant ».

Sauvegarde cours : Cours Moodle

1. Réglages initiaux W 2. Régioges du schéma de souvegarde W 2. Confirmation W 4. Effectuer lo souvegarde B 5. Terming

Réglages de la sauvegarde

IM5 Common Cartridge 1.1
Inclure les utilisateurs inscrits &

Anonymiser les informations des
utilisateurs

Inclure les attributions de rales &
Inclure les activités et ressources B
Inclure les blocs &

Inclure les filtres &

Inclure les commentaires

Inclure les badges &

Inclure les événements du calendrier &

Inclure les données détaillées &
d'achevement d'activité

Inclure les historiquas du cours

Inclure les historiques des notes
Inclure la bangue de questions &
Inclure les groupes et groupements &

Inclure les compétences &

Annuler Suivant

Sauter 3 la dernigre etape
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Sélectionnez les éléments que vous souhaitez sauvegarder puis cliquez sur « Suivant ».

Sauvegarde cours : Cours Moodle

1. Réglages initioux » 2. Réglages du schéma de souvegarde W 3. Confirmation B 4. Effectuer lo souvegarde B 5. Terming

Inclure :
Sélectionner cun (AR )
Sélectionner =2
Généralités ¥ Données utilisateur ¥
Annoncesh=y - B
!
Wous pouwvez supprimer ke forum des & - #
nouvelles et si... &
W
Présentation rapide ¥ Données utilisataur W
Pour plus dinformation sur Moodle & - M
r'hésitez pas i... g
P £y
Moodle en 2 minutes : Premier épisode ¥ -
par moodle_f... 4
-
A noter : la version de Moodle utilisée ¥ L4
dans cette... &
W
1. Créer et gérer un espace de cours ¥ Donnees utilisateur ¥
Pansez & vous adapter au numériqgue -
1Surun é... &
WV
Quelgues outils pour bien construire et~ & - M

Erer votr... ¢
& h
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La page suivante apparait, elle récapitule 'ensemble des paramétres sélectionnés.

Indiquez le nom que vous souhaitez donner a votre sauvegarde.
Nous vous conseillons d’utiliser la régle de nommage suivante :
Aaaammjj_sauvegarde_nom_du_cours.mbz

Exemple : 20170211 sauvegarde_cours_moodle.mbz

Votre fichier devra toujours avoir I'extension .mbz

Sauvegarde cours : Cours Moodle

1. Régloges initioux P 2. Réglages du schéma de sowvegarde B 3. Confirmation B 4. Effectuer Iz souveparde & 5 Terming

Nom de fichier

Mom de fichiers

SALVEE;

arde-moodle2-course-30-cours_moodle-20170517-17

Réglages de la sauvegarde

IMS Common Cartridge 1.1
Inclure les utilisateurs inscrits

Anonymiser les informations des
utilisateurs

Inclure les attributions de rles
Inclure les activités et ressources
Inclure les blocs

Inclure les filtres

Inclure les commentaires

Inclure les badges

Inclure les événements du calendrier

Inclure les données détaillées
d'achévement d'activite

Inclure les historigues du cours

Inclure les historiques des notes

Cliquez ensuite sur « Effectuer la sauvegarde », en bas de la page. Une fois celle-ci terminée, cliquez

sur « Continuer ».
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Une nouvelle page s’ouvre. Dans la zone de sauvegarde de cours, cliquez sur Gérer les fichiers de
sauvegarde.

Restaurer le cours

Importer un fichier de sauvegarde

Fichiers® Chaisir un fichier...

-~

Wous pouver gliszer des fichiers ici pour las ajouter.

Restauration

Zone de sauvegarde de cours @

Mom de fichier Heure Taille  Telécharger Restauration

20170211 _sauvegarde_cours_moodle.mbz Wednesday 17 May 2017, 17214 2.1Mo  Télécharger

Gérer les fichiers de sauvegarde

Zone de sauvegarde privée o

Mom de fichier Heure Taille Télécharger Restauration

Gérer les fichiers de sauvegarde

Cliquez sur votre fichier de sauvegarde.

Gérer les fichiers de sauvegarde

. Tallie mawmale des nowveaus fichiers : Hlimes
Fichiers

& A EE]

» Bl Fer

™

Enragistrer Annuler
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Sélectionnez le bouton « Télécharger ».

Gérer les fichiers de == nm=eda

Modifier 20170211 _sauvegarde_cours_moodle.m. =

Fichiers

L

.

i

™

MNom 11_sauvegarde_cours_moodle.mbz

Auteur

Cheisirune | Autre v
licence
Chemin ! v

Madifier

Important : Ne conservez sur Moodle qu’un seul fichier de sauvegarde afin de ne pas surcharger les

espaces de stockage.

Vous pourrez supprimer vos sauvegardes dans l'onglet gérer les fichiers de sauvegarde, en
sélectionnant le fichier de sauvegarde a supprimer puis en cliquant sur Supprimer puis sur Enregistrer.

Gérer les fichiers de == nm=aeda

Modifier 20170211_sauvegarde_cours_moodle.m_*
Fichiers | =
* &l Fohic E
Nom | 11_sauvegarde_cours_mosdie.mbz
< Choisirune | Autre r
licence
Chemin I v
. Modifier
1,07

Gérer les fichiers de sauvegarde

Fichiers Tallle maximale des naweaus ficniers sHimES
3| & g | ==

» @l Fch

o

Enregistrer || Annuler
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Fiche 25 : Réinitialiser ou supprimer votre cours

1. Réinitialiser le cours

En fin d’année scolaire, il convient de réinitialiser votre espace de cours.
Vous pourrez alors désinscrire si vous le souhaitez les étudiants, supprimer tout ce qui concerne
I'activité du cours (messages des chats, devoirs rendus, etc., ...).

Vous supprimerez ainsi les échanges d’'un forum mais pas le forum lui-méme, les devoirs rendus par
les étudiants mais pas I'activité elle-méme, ....

Nous vous conseillons de réinitialiser votre cours tous les ans entre la fin juin et le début du mois de
septembre.

A noter : Ne mettez pas a jour votre espace de cours avant la fin des rattrapages. Les éléves
pourraient ne plus avoir acces a certains contenus qui pourraient leur étre utiles dans le cadre de
leurs révisions.

a. Cacher votre cours
Avant d’effectuer la réinitialisation de votre cours, pensez a cacher celui-ci :

Dans le bloc Administration > Administration du cours, cliquez Parameétres.

¥} ADMINISTRATION =

& Administration du cours
of Parametres

rle mode édition

I Rapports

& Configuration du carnet de notes
I Badges
& Sauvegarde

& Restauration

X Importation

C' Réinitialiser

I Bangue de questions

Dans l'onglet « Généraux », cacher le cours.

- Généraux
Nom complet du cours* (2)  Terminale L - Frangais
Nom abrégé du cours* (7)  testfcs

Catégorie de cours (2) | LEGT/ Lettres/ Terminale M

l Visible (2) | Cacher 'l

nate de déhut du conrs () 16 ¥ lannans vl 2017 w4

Enregistrez et afficher le cours.

Morgane GAZALS — Communication Numérique 148



N Tutoriel Moodle [Enseignants]
E Février 2017

b. Réinitialiser votre cours

Dans le bloc Administration > Administration du cours, cliquez sur Réinitialiser.

i ADMINISTRATION ©

& Administration du cours

L8 Parameétres

# Activer le mode édition

W Utilisateurs

T Filtres

@ Rapports

% Configuration du carnet de notes
s Badges

& Sauvegarde

& Restauration

&L Importation
C' Réinitialiser
® Banque de questions

Cochez et décochez les paramétres selon vos choix.
Si vous hésitez, suivez simplement les parameétres indiqués dans les captures d’écran ci-dessous.

A noter : Les parametres présentés ci-dessous ne sont pas exhaustifs. Ces derniers varient en
fonction des activités et ressources que vous avez ajoutées dans votre cours.

Attention : Une fois ces parametres enregistrées, les données que vous aurez choisies de supprimées
seront effacées et ne pourront pas étre restaurées.
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= Onglet « général »

Général
Date de début du cours 5 v April oMy v Activer
Date de fin du cours 5 v | April oMy o Activer

Supprimer les événements ¥
Supprimer toutes les annotations ¢
Supprimer tous les commentaires ¥

Supprimer les données ¥
d'achévement

Supprimer les associations de blog ¥

Supprimer les évaluations de ¢
compétence

=  Onglet « Roles »

Rdéles

Désinscrire les utilisateurs Aucun réle
Etudiant
Enseignant non éditeur
Enseignant -

Supprimer toutes les dérogations ¥
du cours*

Supprimer toutes les attributions ¥
de roles locales

Afficher moins...

Nous vous conseillons en effet de ne pas supprimer vos étudiants, ces derniers auront ainsi toujours
acces a vos cours d’une année sur l'autre. Vous pourrez toutefois, restreindre vos acces aux activités
de fagon a ce que vos anciens éléves ne puissent pas donner les réponses aux nouveaux.
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=  Onglet « carnet de notes »

~ Carnet de notes

Supprimer tous les éléments et ¥
catégories

®

Supprimer toutes les notes (7) ¥

A noter : si vous souhaitez utiliser les éléments d’évaluation et les catégories ajoutés manuellement
ne supprimez pas tous les éléments et catégories.

= Onglet « groupes »

- Groupes

Supprimer tous les groupes*

Retirer tous les membres des ¥
groupes*

Supprimer tous les groupements*
Retirer tous les groupes des

groupements*

Vous pouvez conserver ou non les groupes et groupements que vous avez créés.
Par défaut, supprimez-les.

= Onglet « devoirs »

- Devoirs
Supprimer tous les travaux remis ¢
Supprimer toutes les exceptions ¢
utilisateur
v

Supprimer toutes les exceptions
de groupe
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=  Onglet « chats »

- Chats

Supprimer tous les messages

= Onglets « sondages »

~ Sondages

Supprimer toutes les réponses ¢

=  Onglets « bases de données »

~ Bases de données

Supprimer toutes les fiches ¢

Supprimer les fiches des
utilisateurs non inscrits

Supprimer toutes les évaluations

Supprimer tous les commentaires

Lorsque vous choisissez de supprimer toutes les fiches, I'ensemble des évaluations et commentaires
sont supprimés également.
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= Onglets « forums »

~ Forums

Supprimer tous les messages ¢
Supprimer les messages du* Annonces
Forum informel
Forum standard pour utilisation générale
Chaque personne lance une discussion unique

Supprimer toutes les préférences ¥
des utilisateurs pour les courriels
quotidiens de forum*

Supprimer tous les abonnements ¢
aux forums*

Supprimer toutes les préférences
de suivi des messages de forum*

Supprimer toutes les évaluations

Supprimer tous les messages entraine uniquement la suppression des préférences de suivi des
messages de forum et toutes les évaluations.

= Onglets « glossaires »

- Glossaires

Supprimer les articles de tous les ¥
glossaires

Supprimer les articles depuis le~ Glossaire principal
Glossaire secondaire

Supprimer les articles des
utilisateurs non inscrits

Supprimer toutes les évaluations

Supprimer tous les commentaires

Lorsque vous choisissez de supprimer toutes les fiches, les articles des utilisateurs non-inscrits, ainsi
que I'ensemble des évaluations et commentaires sont supprimés également.
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= Onglet « tests »

- Tests
Supprimer toutes les tentatives ’
des tests
Supprimer toutes les dérogations i
utilisateur
"

Supprimer toutes les dérogations
de groupe

= Onglet « consultations »

~ Consultations

Supprimer toutes les réponses des ¥
consultations

Supprimer les analyses de
réponses

= Onglet « wikis »

-~ Wikis
Supprimer toutes les pages wiki 2
Supprimer tous les tags wiki 2
7

Supprimer tous les commentaires

= Onglets « choix de groupe »

~ Choix de Groupe

Supprimer toutes les réponses &

Pour finaliser la réinitialisation, cliquez sur « Réinitialiser le cours ».
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c. Rendre le cours visible
Dans le bloc Administration > Administration du cours, cliquez Parameétres.

3 ADMINISTRATION |

& Administration du cours
# Activer le mode édition
W Utilisateurs
T Filtres
m Rapports
28 Configuration du carnet de notes
8 Badges
& Sauvegarde
& Restauration
& Importation
C Réinitialiser
W Banque de questions

Dans l'onglet « Généraux », afficher le cours.

~ Généraux
Nom complet du cours* ()  Terminale L - Francais
Nom abrégé du cours* (3)  testfcs

Catégorie de cours (D LEGT / Lettres / Terminale v

lvisible (@ Afficher ']

Nara da déhut du Fanee 50 R Iarmiians bl N7 w B

Enregistrez et afficher le cours.
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2. Supprimer votre cours

Février

Pour supprimer votre cours, il vous suffit de déplacer celui-ci dans la catégorie de cours
« Administration > Cours a supprimer ».

Pour cela, accédez a votre cours. Dans le bloc Administration > Administration du cours, cliquez

Parameétres.

£¥; ADMINISTRATION @

& Administration du cours

& Parametres

# Activer le mode édition

s Utilisateurs

T Filtres

B Rapports

& Configuration du carnet de notes
m Badges

& Sauvegarde

& Restauration

& Importation

C Réinitialiser

I Banque de questions

Dans l'onglet « Généraux », déplacer le cours : Catégorie de cours > Administration / Cours a

supprimer.

~ Généraux
Nom complet du cours*

Nom abrégé du cours*

Terminale L - Francais

test fcs

[ Catégorie de cours

Administration / Cours & supprimer

Visible

Pnbn de Addbek Ao cmee

@ o) @ @

Afficher

Enregistrez et afficher le cours.
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Fiche 26 : Tutoriels vidéo

Pas envie de lire les fiches ?

L'équipe du projet national « IUT en ligne » a produit de nombreux tutoriels vidéo rapides et bien
construits vous permettant de découvrir les différentes fonctionnalités de Moodle.

iuf @ 100 Tutoriels Moodle

enigne

Chapitre 1 : _
Introduction a la Découverte des fonctionnalités
plateforme

Chapitre 2 :
Utiliser Moodle

http://public.iutenligne.net/informatique/logiciels/moodle/formation-moodle/index.html

A noter : I'lUTenligne.net se base sur la version 2.0 de Moodle.
Notre plateforme fonctionne avec une version plus récente, il se peut donc que certains éléments
difféerent.
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Fiche 27 : Glossaire

Outil permettant les interactions entre les étudiants eux-mémes ou entre
I’enseignant et ses étudiants.

Ensemble d’utilisateurs recevant les mémes enseignements.
Dans notre cas, les cohortes seront basées sur les classes ou sur les unités
pédagogiques.

Espace en ligne accessible a un ensemble d’utilisateurs autorisés. Un ou
plusieurs enseignants seront en mesure d’administrer cet espace afin d’y
ajouter des ressources et activités.

Cet espace est divisé en deux : une partie centrale et une colonne latérale.

Elément figé gu’un enseignant partage avec ses éléves : site web, pdf,
vidéo, son, image, texte, diaporama, tableur, ....

Information donnée par un enseignant a un étudiant suite a |’évaluation d’un
travail écrit ou oral.

Sur la plateforme Moodle, un groupe est un ensemble d'utilisateurs inscrits
a un cours et ayant le méme role. Un groupe contient de 0 a n étudiants (n
étant le nombre de personnes inscrites a un cours).

Un groupement sur un espace de cours Moodle est un ensemble de groupes.
Un groupement peut contenir de 0 a n groupes (n étant le nombre de
groupes contenu dans le groupement).
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